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Informacje ogélne o produkcie

Niniejsza instrukcja obstugi zawiera wazne informacje na temat stacji roboczej do rejestrowania dokumentéw HP
Digital Sender Flow 8500 fn2 oraz skanera dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2.

Widoki urzgdzen (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2)

Widoki urzadzen (skaner dokumentow HP ScanJet Flow N9120 fn2)

Dane techniczne produktu

Konfiguracja sprzetu i instalacja oprogramowania

Oprogramowanie do skanowania (system Windows)

Ustawienia trybu uspienia i automatycznego wytaczania

Wiecej informacji jest dostepnych pod adresem www.hp.com/support/. Kliknij opcje Rozwigzywanie problemdw.
Wprowadz nazwe skanera (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2 lub
skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2), a nastepnie kliknij przycisk Wyszukaj.

Kompleksowa pomoc firmy HP zawiera informacje na nastepujgce tematy:

Instalacja i konfiguracja

Nauka i obstuga

Rozwigzywanie problemow

Pobieranie aktualizacji oprogramowania
Dotgczanie do foréw pomocy technicznej

Znajdowanie informacji o gwarancji i przepisach


http://www.hp.com/support/

Widoki urzadzen (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP
Digital Sender Flow 8500 fn2)

W tej sekcji opisano elementy fizyczne stacji roboczej do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow
8500 fn2.

Widok z przodu

/A OSTROZNIE:  Zawsze podnosi¢ urzadzenie za uchwyty. Nie chwytac¢ urzadzenia za klawiature ani automatyczny
podajnik dokumentéw (ADF).

Numer Opis

1 Prowadnice papieru

2 Zasobnik wejsciowy dokumentow

3 Ogranicznik wyjsciowy

4 Zasobnik wyjsciowy dokumentow

5 Uchwyty

6 Przycisk zasilania

7 Panel sterowania

8 Port USB bezposredniego dostepu
Widok z tytu

2 Rozdziat 1 Informacje ogolne o produkcie PLWW



Numer Opis

—

Dioda LED modutu formatowania

2 Port USB urzadzenia

3 Port LAN

4 Port USB hosta

5 Ztgcze zasilania

6 Lokalizacja numeru seryjnego i numeru produktu

Widok panelu sterowania

Z poziomu Ekranu gtdwnego mozna uzyskac dostep do funkgji urzadzenia. Na ekranie wyswietlany jest tez
aktualny stan urzadzenia.

Dotknij przycisku ekranu gtéwnego, aby w dowolnym momencie do niego powrocic.

l% UWAGA: Funkcje wyswietlane na Ekranie gtdwnym moga sie rozni¢ w zaleznosci od konfiguracji urzadzenia.

1 Ekran gtowny m Nacisnij przycisk ekranu gtéwnego, aby do niego powracic.

2 Obszar aplikadji Wybierz ikone skanowania, aby otworzy¢ aplikacje. Aby uzyskac¢ dostep do wiekszej liczby aplikacji,
przesun palcem w bok ekranu.

UWAGA: Dostepne aplikacje zalezg od urzadzenia. Administrator moze skonfigurowac aplikacje, ktére
sg wyswietlane wraz z kolejnoscig ich wyswietlania.

3 Resetuj Dotknij przycisku Reset, aby usung¢ wszystkie zmiany, zwolni¢ urzadzenie ze stanu wstrzymania,
wyswietli¢ ukryte btedy i przywraci¢ ustawienia domyslne (w tym jezyka i uktadu klawiatury).

4 Zaloguj lub Wyloguj Nacisnij przycisk Zaloguj, aby uzyskac¢ dostep do funkcji zabezpieczonych.

Nacisnij przycisk Wyloguj, aby wylogowac sie z urzadzenia. Wszystkie opcje urzadzenia zostana
przywrécone do ustawien domyslnych.

UWAGA: Ta opdcja jest wyswietlana tylko wtedy, gdy administrator skonfigurowat urzadzenie tak, aby
wymagdane byty uprawnienia dostepu do funkcji.

PLWW Widoki urzadzen (stacja robocza do rejestrowania dokumentdw HP Digital Sender Flow 8500 fn2) 3



5 Informacjeo Nacisnij przycisk informacji, aby otworzy¢ ekran, ktory umozliwia dostep do kilku rodzajow informacji o
urzadzeniu. Wybierz opcje w dolnej czesci ekranu, aby uzyskac nastepujgce informacje:

e Jezyk wyswietlania: Zmien ustawienie jezyka w biezgcej sesji uzytkownikow.
e  Trybuspienia: Przestaw urzgdzenie w tryb uspienia.
° Ethernet: Wyswietlanie i zmiana ustawien potgczenia Ethernet.

° Ustugi WWW firmy HP

6 Pomoc 9 Wybierz Pomoc, aby otworzy¢ wbudowang pomoc systemowg lub ustugi sieciowe HP.
7 Obecna godzina Wyswietla biezacy czas.
8 Klawiatura Urzadzenie jest wyposazone w chowang klawiature. Uktad klawiszy tej klawiatury jest identyczny z

uktadem klawiatury wirtualnej ekranu dotykowego urzadzenia. Jesli wybierzesz inny uktad znakow dla
klawiatury wirtualnej, klawisze na klawiaturze fizycznej zostang przypisane w taki sposab, aby
odzwierciedli¢ nowe ustawienia.

UWAGA: W niektorych krajach/regionach urzadzenia sg dostarczane z naktadkami samoprzylepnymi
na klawiature, ktére umozliwiajg dostosowanie klawiszy do réznych jezykow.

9 Wskaznik ekranowy Wskazuje liczbe stron, na ekranie gtownym lub w aplikacji. Zostanie podswietlona biezgca strona.
ekranu gtéwnego Przesun ekran w bok, aby przewija¢ miedzy stronami.

10 Kieszen integracji sprzetu  UWAGA:  Administrator musi wtgczy¢ ten port przed rozpoczeciem korzystania z funkcji skanowania.
(HIP) Aktualizacja oprogramowania sprzetowego nie wymagda wtgczenia portu.

Stuzy do podtgczania akcesoridw i urzadzen innych firm.

11 tatwo dostepny port USB Wtz dysk USB flash, aby wykonac skanowanie bez uzycia komputera lub w celu aktualizacji
oprogramowania sprzetowego urzadzenia.

Korzystanie z panelu sterowania

Dotykowy panel sterowania obstuguije sie za pomocg ponizszych czynnosci.

Czynnos¢ Opis Przyktad
Dotkniecie Zaznacz element na ekranie, aby wybrac ten Dotknij ikony Ustawienia, aby otworzy¢ aplikacje
element lub otworzy¢ menu. Podczas Ustawienia.

przewijania menu krotkie dotkniecie ekranu
zatrzymuije przewijanie.

4 Rozdziat 1 Informacje ogdlne o produkcie PLWW
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Czynnosc Opis Przyktad

Przesuniecie palcem Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przeciagnij palcem do momentu wyswietlenia
poziomie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w aplikacji Ustawienia .
bok.

Przewijanie Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przewin zawartos¢ aplikacji Ustawienia.

pionie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w gore i
w doét. Podczas przewijania menu krétkie
dotkniecie ekranu zatrzymuje przewijanie.

Widoki urzadzen (stacja robocza do rejestrowania dokumentdw HP Digital Sender Flow 8500 fn2)

5



Widoki urzadzen (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2)

W tej sekcji opisano elementy fizyczne skanera dokumentéw HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2.

Widok z przodu

/A OSTROZNIE:  Zawsze podnosic¢ urzadzenie za podstawe. Nie chwytac¢ urzadzenia za klawiature ani
automatyczny podajnik dokumentow (ADF).

s

Numer Opis
1 Panel sterowania
2 Prowadnice papieru
3 Zasobnik wejsciowy dokumentow
4 Ogranicznik wyjsciowy
5 Zasobnik wyjsciowy dokumentéw
6 Uchwyty
7 Przycisk zasilania
Widok z tytu

Numer Opis
1 Dioda LED modutu formatowania
2 Port USB urzadzenia
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Numer Opis

3 Port LAN
4 Port USB hosta
5 Lokalizacja ztacza zasilania / numeru seryjnego i numeru produktu

Widok panelu sterowania

Z poziomu Ekranu gtdéwnego mozna uzyskac dostep do funkgji urzadzenia. Na ekranie wyswietlany jest tez
aktualny stan urzadzenia.

Dotknij przycisku ekranu gtéwnego, aby w dowolnym momencie do niego powracic.

[%”f UWAGA: Funkcje wyswietlane na Ekranie gtdwnym moga sie rozni¢ w zaleznosci od konfiguracji urzadzenia.

1 Ekran gtowny m Nacisnij przycisk ekranu gtéwnego, aby do niego powraocic.

2 Obszar aplikadji Wybierz ikone skanowania, aby otworzy¢ aplikacje. Aby uzyskac¢ dostep do wiekszej liczby aplikacji,
przesun palcem w bok ekranu.

UWAGA: Dostepne aplikacje zalezg od urzadzenia. Administrator moze skonfigurowac aplikacje, ktére
sg wyswietlane wraz z kolejnoscig ich wyswietlania.

3 Resetuj Dotknij przycisku Reset, aby usung¢ wszystkie zmiany, zwolni¢ urzadzenie ze stanu wstrzymania,
wyswietli¢ ukryte btedy i przywroci¢ ustawienia domyslne (w tym jezyka i uktadu klawiatury).

4 Zaloguj lub Wyloguj Naciénij przycisk Zaloguj, aby uzyskac¢ dostep do funkcji zabezpieczonych.

Nacisnij przycisk Wyloguj, aby wylogowac sie z urzadzenia. Wszystkie opcje urzadzenia zostana
przywrécone do ustawiert domyslnych.

UWAGA: Ta opdja jest wyswietlana tylko wtedy, gdy administrator skonfigurowat urzadzenie tak, aby
wymagane byty uprawnienia dostepu do funkdji.

5 Informacjeo Nacisnij przycisk informacji, aby otworzy¢ ekran, ktéry umozliwia dostep do kilku rodzajéw informacji o
urzadzeniu. Wybierz opcje w dolnej czesci ekranu, aby uzyskac nastepujgce informacje:

e Jezyk wyswietlania: Zmien ustawienie jezyka w biezgcej sesji uzytkownikow.
e  Trybuspienia: Przestaw urzadzenie w tryb uspienia.
° Ethernet: Wyswietlanie i zmiana ustawien potgczenia Ethernet.

e  Ustugi WWW firmy HP

PLWW Widoki urzadzen (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2) 7



6 Pomoc 9 Wybierz Pomoc, aby otworzy¢ wbudowang pomoc systemowg lub ustugi sieciowe HP.

7 Obecna godzina Wyswietla biezacy czas.

8 Klawiatura Urzadzenie jest wyposazone w chowang klawiature. Uktad klawiszy tej klawiatury jest identyczny z
uktadem klawiatury wirtualnej ekranu dotykowego urzadzenia. Jesli wybierzesz inny uktad znakoéw dla
klawiatury wirtualnej, klawisze na klawiaturze fizycznej zostang przypisane w taki sposéb, aby
odzwierciedli¢ nowe ustawienia.

UWAGA: W niektorych krajach/regionach urzadzenia sg dostarczane z naktadkami samoprzylepnymi
na klawiature, ktére umozliwiajg dostosowanie klawiszy do réznych jezykow.

9 Wskaznik ekranowy Wskazuije liczbe stron, na ekranie gtownym lub w aplikacji. Zostanie podswietlona biezgca strona.
ekranu gtobwnego Przesun ekran w bok, aby przewija¢ miedzy stronami.

10 Kieszen integracji sprzetu  UWAGA:  Administrator musi wigczy¢ ten port przed rozpoczeciem korzystania z funkcji skanowania.
(HIP) Aktualizacja oprogramowania sprzetowego nie wymaga wtaczenia portu.

Stuzy do podtgczania akcesoriow i urzadzen innych firm.

11 tatwo dostepny port USB  Wtdz dysk USB flash, aby wykonac skanowanie bez uzycia komputera lub w celu aktualizacji
oprogramowania sprzetowego urzadzenia.

Korzystanie z panelu sterowania

Dotykowy panel sterowania obstuguje sie za pomocg ponizszych czynnosci.

Dziatanie Opis Przyktad
Dotkniecie Zaznacz element na ekranie, aby wybrac ten Dotknij ikony Ustawienia, aby otworzy¢ aplikacje
element lub otworzy¢ menu. Podczas Ustawienia.

przewijania menu krotkie dotkniecie ekranu
zatrzymuje przewijanie.

8 Rozdziat 1 Informacje ogdlne o produkcie PLWW
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Dziatanie Opis Przyktad

Przesuniecie palcem Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przeciagnij palcem do momentu wyswietlenia
poziomie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w aplikacji Ustawienia.
bok.

Przewijanie Dotknij ekranu, a nastepnie przesun palcem w Przewin zawartos¢ aplikacji Ustawienia.

pionie, aby przewing¢ zawartos¢ ekranu w gore i
w doét. Podczas przewijania menu krétkie
dotkniecie ekranu zatrzymuje przewijanie.

Widoki urzadzen (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2)
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Dane techniczne produktu

Obstugiwane systemy operacyjne (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP

Digital Sender Flow 8500 fn2)

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 7

Windows 8

Windows 8,1

Windows 10

0S X 10.10 Yosemite

0S X 10.11 El Capitan

0S X 10.12 Sierra

Obstugiwane systemy operacyjne (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2)

Obstugiwane systemy operacyjne

Windows 7

Windows 8

Windows 8.1

Windows 10

0S X 10.10 Yosemite

0S X 10.11 El Capitan

0S X 10.12 Sierra

Rozdziat T Informacje ogélne o produkcie
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Wymiary ;Jrzadzeh (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow
8500 fn2

Rysunek 1-1 Wymiary produktu

Tabela -1 Wymiary produktu

Produkt Szeroko$¢ Gtebokos¢ Wysokos¢ Masa
Stacja robocza do rejestrowania 512 mm 585,3 mm 263,4 mm 17,46 kg
dokumentéw HP Digital Sender Flow

8500 fn2 (zamknieta)

Stacja robocza do rejestrowania 512 mm 717 mm 515 mm 17,46 kg

dokumentéw HP Digital Sender Flow
8500 fn2 (otwarta)

Wymiary urzadzen (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2)

PLWW

Rysunek 1-2 Wymiary produktu

Dane techniczne produktu
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Tabela 1-2 Wymiary produktu

Produkt Szerokos¢ Gtebokos¢ Wysokos¢ Waga

Skaner dokumentow HP ScanJet 601,98 mm 635 mm 287,02 mm 21,4kg
Enterprise Flow N9120 fn2 (zamkniety)

Skaner dokumentow HP ScanJet 601,98 mm 754,38 mm 622,3 mm 21,4kg
Enterprise Flow N9120 fn2 (otwarty)

Zuzycie energii, dane dotyczgce zasilania i emisje akustyczne

Pobor mocy znacznie sie obniza, gdy urzadzenie pracuje w trybie Ready (Gotowosc) lub Sleep (USpienie), ktore
zapewniajg 0szczednosci zasobow naturalnych i srodkéw bez obnizenia wysokiej wydajnosci pracy produktu.

Zasilanie pr. zm. Skanowanie z szyby Skanowanie dwustronne z podajnika ADF
300 dpi 600 dpi 300 dpi 600 dpi

110V pr.zm. <30W <30W <60W <50W

230V pr.zm. <30W <30W <60W <50W

Zasilanie tryb uspienia Urzadzenie wytgczone

110V pr.zm. <2W <02W

230V pr.zm. <2W <02W

Zakres Srodowiska pracy (stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP Digital
Sender Flow 8500 fn2)

Ten produkt jest dostarczany z zatwierdzonym zasilaczem, oznaczonym jako LPS lub Limited Power Source.
Zasilacz zapewnia napiecie znamionowe 100-240 V~, oraz napiecie wyjsciowe pr.st. 32V, 1,56 A, 50 W.

Nazwa Opis

Temperatura Podczas pracy skanera: od 10 do 35°C

Podczas przechowywania: od =40 do 60°C

Wilgotnos¢ wzgledna Podczas pracy skanera: od 15% do 80% bez kondensacji od 10 do 35°C

Podczas przechowywania: do 90% przy temperaturze od 30 do 60°C

Zakres Srodowiska pracy (skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2)

Ten produkt jest dostarczany z zatwierdzonym zasilaczem, oznaczonym jako LPS lub Limited Power Source.
Zasilacz zapewnia napiecie znamionowe 100-240 V~, oraz napiecie wyjsciowe pr.st. 32V, 1,56 A, 50 W.

Nazwa Opis

Temperatura Podczas pracy skanera: od 10 do 35°C

12 Rozdziat1 Informacje ogdlne o produkcie PLWW



Nazwa Opis

Podczas przechowywania: od —40 do 60°C

Wilgotnos¢ wzgledna Podczas pracy skanera: od 15% do 80% bez kondensacji od 10 do 35°C

Podczas przechowywania: do 90% przy temperaturze od 30 do 60°C

PLWW Dane techniczne produktu 13



Konfiguracja sprzetu i instalacja oprogramowania

Konfiguracja sprzetu

Instrukcje dotyczace konfiguracji podstawowej znajdujg sie w instrukcji instalacji, ktéra zostata dostarczona wraz
ze skanerem. Dodatkowe instrukcje mozna uzyska¢ w dziale pomocy technicznej HP lub w Internecie.

Kompleksowa pomoc dotyczaca tego skanera jest dostepna pod adresem www.hp.com/support. Pomoc
techniczna obejmuje nastepujgce tematy:

e |Instalacjaikonfiguracja

e  Naukaiuzytkowanie

e  Rozwigzywanie problemoéw

e  Pobieranie aktualizacji oprogramowania
e  Dotaczanie do forow pomocy technicznej

e  Znajdowanie informacji o gwarangji i przepisach

Jak uzyskac¢ aktualizacje oprogramowania

Aby uzyskac najnowsze aktualizacje oprogramowania, przejdz do strony www.hp.com/support, wybierz swojg
lokalizacje, kliknij pozycje Oprogramowanie i sterowniki, a nastepnie wyszukaj nazwe lub numer produktu.
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Oprogramowanie do skanowania (system Windows)

Do skanera jest dotgczone roznorodne oprogramowanie do skanowania oraz sterowniki dla systemu Windows,
takie jak HP Scan.

Oprogramowanie HP Scan

HP TWAIN

S|

wn

>

Oprogramowanie HP Scan

Program HP Scan stuzy do wykonywania nastepujgcych zadan:

HP TWAIN

Skanowanie do pliku PDF
Skanowanie do pliku JPEG
Wysytanie pocztg e-mail jako plik PDF
Wysytanie pocztg e-mail jako plik JPEG
Skanowanie tekstu do edycji (OCR)

Skanowanie do chmury

Codzienne skanowanie

HP TWAIN zapewnia interfejs do komunikacji miedzy sprzetem do obrazowania/skanowania a aplikacjami
zgodnymi ze standardem TWAIN. Nie wszystkie programy zgodne ze standardem TWAIN dziatajg tak samo,
dlatego szczegotowe informacje na temat skanowania znajdziesz w dokumentacji wybranego oprogramowania.

ISIS

Sterownik ISIS (Image and Scanner Interface Specification) udostepnia interfejs programowy do komunikacji
miedzy sprzetem do przetwarzania obrazow/skanowania i aplikacjami (oprogramowaniem). Sterowniki ISIS
umozliwiajg spdjng obstuge wszystkich skaneréw zgodnych ze standardem ISIS.

WIA

WIA zapewnia interfejs do komunikacji miedzy sprzetem do obrazowania/skanowania a aplikacjami zgodnymi ze
standardem WIA. Nie wszystkie programy zgodne ze standardem WIA dziatajg tak samo, dlatego szczegotowe
informacje na temat skanowania znajdziesz w dokumentacji wybranego oprogramowania.

PLWW
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Ustawienia trybu uspienia i automatycznego wytgczania

Domyslnie skaner przechodzi w tryb uspienia po 10 minutach braku aktywnosci.

System Windows: Aby zmieni¢ domyslne ustawienia automatycznego wytgczania, uzyj panelu sterowania lub
wbudowanego serwera internetowego.

16 Rozdziat1 Informacje ogdlne o produkcie PLWW
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PLWW

Korzystanie ze skanera

W nastepujacych tematach opisano sposob tadowania i skanowania oryginatow.
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Konfigurowanie skanera

° Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail

° Konfiguracja skanowania do faksu

° Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

° Konfiguracja funkcji Skanuj na dysk USB

° Konfiguracja funkcji Skanuj do SharePoint®

° Tworzenie szybkiego zestawu

Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty e-mail
e  Wprowadzenie
° Zanim zaczniesz

° Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

° Krok 2: Konfiguracja ustawien Identyfikacji sieci

° Krok 3: Konfiguracja funkcji wysvytania do wiadomosci e-mail

e  Krok czwarty: Konfiguracja szybkich zestawow (opcjonalnie)

° Krok 5: Konfiguracja funkcji Wyslij do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365 Outlook
(opcjonalnie)

Wprowadzenie

Urzadzenie jest wyposazone w funkcje umozliwiajgcg skanowanie dokumentu i wysytanie go na jeden lub
wiekszg liczbe adresow e-mail. Aby uzy¢ funkgji skanowania, urzadzenie musi by¢ podtgczone do sieci, ale
funkcja nie bedzie dostepna, dopoki nie zostanie skonfigurowana. Istniejg dwie metody konfiguraciji opcji
Skanowanie do poczty e-mail: Kreatora konfiguracji skanowania do wiadomosci e-mail (podstawowe) oraz
Konfiguracja wiadomosci e-mail (zaawansowana). Uzyj ponizszych informacji, by skonfigurowac funkcje
Skanowanie do poczty e-mail.

Zanim zaczniesz

Aby skonfigurowac funkcje Skanuj do poczty e-mail, potgczenie urzadzenia z siecig musi by¢ aktywne.

Administratorzy potrzebujg nastepujacych informacji przed rozpoczeciem procesu konfiguracji:
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e  Dostep administracyjny do urzadzenia
e  Sufiks DNS (np. companyname.com)

e  Serwer SMTP (np. smtp.mycompany.com)

[%f UWAGA: Jesli nie jest znana nazwa serwera SMTP, numer portu SMTP lub informacje uwierzytelniania,
skontaktuj sie z dostawca ustug e-mail/internetowych lub administratorem systemu, aby uzyskac
wymagane informacje. Nazwy serwera SMTP i nazwy portow mozna zwykle znalez¢ przy uzyciu funkgji
wyszukiwania w Internecie. Wyszukaj np. takie terminy jak ,nazwa serwera smtp Gmail” lub ,nazwa
serwera smtp Yahoo'.

e  Wymagania uwierzytelniania serwera SMTP dla poczty wychodzgacej, w tym nazwa uzytkownika i hasto
uwierzytelniania, jesli sg stosowane.

[%9 UWAGA: W dokumentacji dostawcy ustugi poczty e-mail wyszukaj informacje na temat limitéw cyfrowego
przesytania, ktore dotyczg posiadanego konta e-mail. Niektorzy dostawcy mogg tymczasowo zablokowac konto
w przypadku przekroczenia limitu wysytania.

Krok 1: Otwdrz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

1. Na ekranie gtownym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢
4=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10.00000/

[%f UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Device Status Device Status
JobLog

Configuration Page

Event Log Page Ready
Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

0pen Source Licenses

Krok 2: Konfiguracja ustawien Identyfikacji sieci

[%”f UWAGA: Konfiguracja poczty e-mail na karcie Sie¢ jest procesem ztozonym i moze wymagac¢ pomocy
administratora systemu.

PLWW Konfigurowanie skanera
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1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Internet.

[i?? UWAGA: Aby skonfigurowac ustawienia sieci do uzytku z Office 365, patrz Krok 5: Konfiguracja funkcji
Wyslii do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365 Outlook (opcjonalnie) na stronie 29

2. W oknie dialogowym Ustawienia TCP/IP kliknij karte Identyfikacja sieci .

3. W obszarze Sufiks domeny TCP/IP sprawdz, czy podano sufiks DNS dla uzywanego klienta poczty. Sufiksy
DNS maja nastepujacy format: companyname.com, gmail.comitp.

@ NP Mgt At ®iece B Signln

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Configuration TCP/IP Settings Help

Summary Network Identification TCP/IP(v4) TCP/IP(v6) Config Precedence Advanced

Primary Primary

Select Locatior Secondary Secondary
Google Cloud Print
WeD Proxy Enable DDNS
Security
TCP/IP Domain Suffix
DNS Suffixes
Nt [ o0 ]

WINS (IPv4 only)

Primary

[%9 UWAGA: Jezeli sufiks DNS nie jest skonfigurowany, uzyj adresu IP.

4.  Kliknij Zastosuij.

5. Kliknij przycisk OK.

Krok 3: Konfiguracja funkcji wysytania do wiadomosci e-mail

Istniejg dwie metody konfiguracji opcji wysytania do poczty e-mail: Kreator konfiguracji poczty e-mail
(podstawowa) oraz Konfiguracja poczty e-mail (zaawansowana). Aby skonfigurowac funkcje wysytania do
poczty e-mail, nalezy uzy¢ nastepujgcych opgji:

° Metoda 1: Podstawowa konfiguracja za pomoca Kreatora konfiguracji poczty e-mail

° Metoda 2: Zaawansowana konfiguracja za pomocg Konfiguracji poczty e-mail

Metoda 1: Podstawowa konfiguracja za pomocg Kreatora konfiguracji poczty e-mail

Opcja ta uruchamia podstawowy Kreator konfiguracji poczty e-mail we wbudowanym serwerze internetowym
(EWS).
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1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Skanowanie / dystrybucja cyfrowa.

2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Kreatory szybkiej konfiguracji funkcji Wyslij w wiadomosci e-
mail i skanuj do folderu sieciowego.

3. W oknie dialogowym Kreatory szybkiej konfiguracji poczty e-mail i skanowania do folderu sieciowego
wybierz tgcze Konfiguracja poczty e-mail.

[% UWAGA: Jesli zostanie wyswietlony komunikat informujgcy, ze funkcja skanowania do wiadomosci e-mail
jest wytaczona, kliknij przycisk Kontynuuj, aby kontynuowac konfiguracje i wtgczy¢ funkcje skanowania do
wiadomosci e-mail po zakonczeniu.

L e ] wetcome
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
~| Email Setup Email and Scan to Network Folder Quick Setup Wizards
Default Job Options
Quick Sets
+| Scan to Network Folder Use this series of screens to quickly set up or modify the default settings for the Scan to Email feature, which allows users to send scanned images

as email attachments. For complete setup, go to the| Email Setup | page.

Scan to SharePoint®

+| Scan toUSB Drive i

|
|
Contacts |
Email and Scan to Network |
Folder Quick Setup Wizards * |

Digital Sending Software Setup

Email
Email Setup

Use this series of screens to quickly set up or remove Save to Network Folder Quick Sets, which allow users to save scanned documents to a
shared folder on the network. For complete setup, go to the | Save to Network Falder Setup | page.

]

Scan to Network Folder
Save to Network Folder Quick Set Wizard ‘

[ HP Instant Support || Product Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

4. W oknie dialogowym Skonfiguruj serwery poczty e-mail (SMTP) wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

Przeszukaj sie¢, aby wyszukac serwer poczty wychodzacej

[%9 UWAGA: Opcja ta wyszukuje serwery SMTP wytgcznie w obrebie zapory uzytkownika.

a. Wybierz opcje Przeszukaj sie¢ w celu znalezienia serwera poczty wychodzacej i kliknij przycisk Dale;j.
b.  Wybierz wtasciwy serwer z listy Konfiguruj serwer poczty e-mail (SMTP) i kliknij przycisk Dalej.
¢.  Wybierz opcje opisujgcg wymagania w zakresie uwierzytelniania serwera

—  Serwer nie wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje Serwer nie wymaga uwierzytelniania i kliknij
przycisk Dalej.

lub

—  Serwer wymaga uwierzytelniania: Z rozwijanej listy wybierz opcje uwierzytelniania:
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o Uzyj danych logowania uzytkownika do potaczenia sie po zalogowaniu za pomocg panelu
sterowania: Wybierz opcje Uzyj danych logowania uzytkownika, aby potaczy¢ po
zarejestrowaniu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

lub

o  Zawsze uzywaj tych danych logowania: Wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych
logowania, wpisz nazwe uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Opcja 3: Dodaj serwer SMTP
a.  Wybierz opcje Dodaj serwer SMTP

b. Wprowadz odpowiednie dane w polu Nazwa serwera i Numer portu, a nastepnie kliknij przycisk Dale;j.

%/f UWAGA: W wiekszosci przypadkow domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac.

E/f UWAGA: Jezeli korzystasz z takiej ustugi serwera SMTP jak Gmail, sprawdz adres SMTP, numer portu
i ustawienia SSL na stronie internetowej dostawcy ustugi lub w innych Zrédtach. Zwykle w przypadku
poczty Gmail adres SMTP to smtp.gmail.com, numer portu to 465, a szyfrowanie SSL powinno by¢
witgczone.

Sprawdz w zrédtach internetowych, czy te ustawienia serwera sg aktualne i obowigzujace w czasie
wykonywania konfiguragji.

c.  Wybierz opcje uwierzytelniania serwera:

—  Serwer nie wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje Serwer nie wymaga uwierzytelniania i kliknij
przycisk Dalej.

lub

—  Serwer wymaga uwierzytelniania: Wybierz opcje z rozwijanej listy Serwer wymaga
uwierzytelniania:

o Uzyj danych logowania uzytkownika do potgczenia sie po zalogowaniu za pomocg panelu
sterowania: Wybierz opcje Uzyj danych logowania uzytkownika, aby potaczy¢ po
zarejestrowaniu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

lub

o  Zawsze uzywaj tych danych logowania: Wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych
logowania, wpisz nazwe uzytkownika i hasto, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

E/f UWAGA: Jezeli w trakcie konfiguracji pél Nadawca, Temat i Wiadomos¢ pole wyboru Edytowane przez
uzytkownika nie jest zaznaczone, uzytkownicy nie bedg mogli edytowac tych pél na panelu sterowania
urzadzenia podczas wysytania wiadomosci e-mail.
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Opcja

Opis

0d

(wymagane)

Wybierz jedna z nastepujgcych opcji menu rozwijanego Nadawca:
e Adres uzytkownika (wymagane logowanie)

e  Domyslny nadawca: Wpisz domyslny adres e-mail i wyswietlang nazwe w polach
Domyslny adres e-mail nadawcy i Domys$lna nazwa.

UWAGA:  Utwodrz konto e-mail dla urzadzenia i uzyj jako domyslnego adresu e-mail.
UWAGA:  Skonfiguruj funkcje e-mail tak, aby uzytkownik przed jej uzyciem musiat sie

zalogowac. Zapobiega to wysytaniu przez uzytkownikow wiadomosci e-mail z adresu,
ktéry do nich nie nalezy.

Temat

(opcjonalne)

Domyslny wiersz tematu wiadomosci e-mail.

Wiadomos¢

(opcjonalne)

Utworz wiadomosc¢ niestandardowa.

Aby wykorzystac te wiadomos¢ we wszystkich e-mailach wysytanych z urzadzenia, usun
zaznaczenie pola wyboru Edytowane przez uzytkownika w celu zastagpienia jej ustawieniem
Wiadomaos¢.

5. W aobszarze Konfiguruj ustawienia skanowania pliku ustaw domyslne preferencje skanowania i kliknij

przycisk Dalej.

Opcja

Opis

Typ pliku

Wybierz domyslny typ pliku dla skanowanego dokumentu:

e PDF
o JPEG
o TIFF
o MTIFF
e XPS

e PDF/A

Kolor/czarno-biaty

Wybierz standardowe ustawienie koloréw dla skanowanego dokumentu:

e  Kolor
e Szary
e  Pottony

e  (zarno-biaty

e  Automatyczne wykrywanie koloréw

PLWW
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Opdja Opis

Jakos¢ i rozmiar pliku Wybierz domyslna jakos¢ wydruku dla skanowanego dokumentu:
e Niska (maty plik)
e  Srednia

e Wysoka (duzy plik)

Rozdzielczos¢ Wybierz domyslna rozdzielczos¢ skanowania dla dokumentu:
e  75dpi
e 150dpi
e  200dpi
e 300dpi
e  400dpi
e  600dpi

6.  Przejrzyj zawartos¢ obszaru Podsumowanie, nastepnie kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢
konfiguracje.

Metoda 2: Zaawansowana konfiguracja za pomocg Konfiguracji poczty e-mail

1. Zapomocg karty nawigacji serwera EWS wybierz opcje Skanowanie/dystrybucja cyfrowa, a nastepnie kliknij
opcje Konfiguracja poczty e-mail w lewym panelu nawigacyjnym.

gRk)

B uwAGA: Domyslnie strona Konfiguracji poczty e-mail wys$wietla podstawowe ustawienia Konfiguragji
skanowania do wiadomosci e-mail. Aby uzyskac¢ dostep do dodatkowych ustawien, kliknij przycisk
Ustawienia zaawansowane u dotu strony.
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2. W oknie dialogowym Konfiguracja e-mail zaznacz pole Wtgcz skanowanie do wiadomosci e-mail. Jezeli to
pole wyboru nie jest zaznaczone, funkcja jest niedostepna z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

O T T _

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

=| Emat Setup Email Setup > Default Job Options
Default Job Options
Quick Sets

o Network Folder This feature allows users to scan documents and send them as email attachments to one or more email addresses.

arePoint® Enable Scan to Email
+| Scan to USB Drive

Outgoing Email Servers (SMTP)
Contacts

Emailand Scanto ark
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup m

Address and Message Field Control

Click Add to configure a server *

Select the desired setting for each field and whether the field can be edited by the user at the control panel. If any selections require users to
sign in, set the base application to require signing in by navigating to the Security tab.

From:
Default From: ~ | [ user editable
Default From: Default Display Name:

Note: This is an optional setting. If set, the

display name is shown at the control panel

rather than the Default From: address.
Subject:

+ ¥ user editable

Message: -
Advanced Settings m

[ HPInstant Support | Product Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

3. W obszarze Serwery poczty wychodzacej (SMTP) wykonaj czynnosci dotyczace jednej z ponizszych opgji.
e  Wybdrjednego z wyswietlanych serwerow
e  Kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomic¢ kreator SMTP.
A W kreatorze SMTP wybierz jedng z ponizszych opdji.

o Opcja 1: Znam adres serwera SMTP lub nazwe hosta: Wprowadz adres serwera SMTP i
kliknij przycisk Dalej.

o Opcja 2: Jeslinie znasz adresu serwera SMTP, wybierz opcje Przeszukaj sie¢ w celu
znalezienia serwera poczty wychodzacej, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Wybierz serwer
i kliknij przycisk Dalej.

[%”f UWAGA: Jesli serwer SMTP zostat juz utworzony dla innej funkcji urzadzenia, zostanie
wysSwietlona opcja Uzyj serwera uzywanego juz przez inng funkcje. Wybierz te opcje i
skonfiguruj jg pod katem funkgji e-mail.

[%’/f’ UWAGA: Niektore serwery majg problem z wysytaniem lub odbiorem wiadomosci e-mail, ktore
sg wieksze niz 5 MB. Problemom tym mozna zapobiec, wprowadzajgc wartosc liczbowa w polu
Dziel wiadomosci e-mail wieksze niz (MB).

[f’g'/”f UWAGA: W wiekszosci przypadkéw domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac. Jednak
przy wybranej opcji Wtgcz protokot SMTP SSL nalezy korzystac z portu 587.
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B UWAGA:  Jeslikorzystasz z ustugi Google™ Gmail, zaznacz pole Aktywuj protokét SMTP SSL.
Zwykle w przypadku poczty Gmail adres SMTP to smtp.gmail.com, numer portu to 465, a SSL
powinno by¢ wtaczone.

Sprawdz w zrodtach internetowych, czy te ustawienia serwera sg aktualne i obowigzujgce w
czasie wykonywania konfiguracji.

W obszarze Kontrola pél adresu i wiadomosci wprowadz ustawienie Od: oraz pozostate ustawienia
opcjonalne.

Ustawienie Kontrola pél adresu i wiadomosci:

Funkcja

Opis

Ograniczenia pola adresu’

Okresl, czy uzytkownicy musza wybiera¢ adres e-mail z ksigzki adresowej, czy tez moga
wprowadzac adres e-mail recznie.

OSTROZNIE:  Jeéli zostato zaznaczone pole wyboru Uzytkownicy muszg wybiera¢ z ksigzki
adresowej, a dla pol adreséw zostata takze wybrana opcja Mozliwos¢ edytowania przez
uzytkownika, zmiany tych pol spowoduija takze zmiany odpowiednich wartosci w ksigzce
adresowej.

Aby uniemozliwi¢ uzytkownikom zmiany kontaktow w ksigzce adresowej urzadzenia, przejdz do
strony Kontrola dostepu na karcie Zabezpieczenia, a nastepnie zablokuj mozliwos¢ wprowadzania
zmian w ksigzce przez uzytkownikdw postugujacych sie kontem Gos¢.

Zezwalanie na nieprawidtowe
formaty adresu e-mail

Wybar tej opcji pozwala na nieprawidtowy format adresu e-mail.

Mozliwos¢ edytowania przez
uzytkownika

Aby Domyslny adres w polu,,0d” i Domyslna nazwa wyswietlana byty uzywane do wszystkich
wiadomosci e-mail wysytanych z tego urzadzenia (chyba ze uzytkownik jest zalogowany), nie
zaznaczaj pola wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika.

Jezeli w trakcie ustawiania pél adresu pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika nie
jest zaznaczone, uzytkownicy nie beda mogli edytowac tych pol na panelu sterowania urzagdzenia
podczas wysytania wiadomosci e-mail. Aby korzystac z funkgji ,wyslij do mnie”, usun zaznaczenie
pol wyboru Mozliwo$¢ edytowania przez uzytkownika dotyczacych wszystkich pol adresu, w tym
0d:, Do:, DW: oraz UDW: , a nastepnie ustaw adres wysytania Od: jako jego wtasny i Do: jako ich
wiasny.

Domyslny adres w polu ,,0d" i

Domyslna nazwa wyswietlana:

Podaj adres e-mail i nazwe, aby uzy¢ ich w adresie Od: wiadomosci e-mail.
UWAGA:  Utworz konto e-mail dla urzadzenia i uzyj jako domyslnego adresu e-mail.
UWAGA:  Skonfiguruj funkcje e-mail tak, aby uzytkownik przed jej uzyciem musiat sie zalogowac.

Zapobiega to wysytaniu przez uzytkownikow wiadomosci e-mail z adresu, ktéry do nich nie
nalezy.

Do:' Adres e-mail odbiorcy wiadomosci e-mail.

DwW:! Adres DW do wiadomosci e-mail.

ubw: Adres UDW do wiadomosci e-mail.

Temat: Domyslny wiersz tematu wiadomosci e-mail.

Komunikat: Utwdrz wiadomos¢ niestandardowa. Aby wykorzystac te wiadomos¢ we wszystkich e-mailach

wysytanych z urzadzenia, usun zaznaczenie lub nie zaznaczaj pola wyboru Mozliwos¢ edytowania
przez uzytkownika w celu zastapienia jej ustawieniem Wiadomos¢:.

To ustawienie jest dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

W polu Podpisywanie i szyfrowanie ustaw preferencje podpisywania i szyfrowania.

[:?’”f UWAGA: Te ustawienia sg dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.
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Ustawienia Podpisywanie i szyfrowanie:

Funkcja Opis

Podpisywanie Wskaz, czy chcesz podpisywania certyfikatu zabezpieczen.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Algorytm haszowania Wybierz algorytm stuzacy do podpisywania certyfikatu.

Szyfrowanie Wskaz, czy wiadomosci e-mail maja byc¢ szyfrowane.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzgdzenia.

Algorytm szyfrowania Wybierz algorytm stuzacy do szyfrowania wiadomosci e-mail.

Atrybut publicznego klucza Wskaz, ktory atrybut ma by¢ uzywany do pobierania certyfikatu klucza publicznego odbiorcy z
odbiorcy LDAP.

Uzyj certyfikatu klucza Wybierz to ustawienie, aby uzy¢ certyfikatu klucza publicznego odbiorcy do jego weryfikacji.

publicznego odbiorcy do
weryfikacji odbiorcy

6. W obszarze Ustawienia powiadomien wybierz, czy uzytkownicy beda otrzymywac powiadomienia o
wystanych wiadomosciach e-mail. Domyslnie bedzie wykorzystywany adres e-mail zalogowanego
uzytkownika. Jesli adres e-mail odbiorcy jest pusty, powiadomienia nie bedg wysytane.

7. W obszarze Ustawienia skanowania skonfiguruj domyslne preferencje skanowania.

l%" UWAGA: Te ustawienia sg dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

Ustawienia skanowania:

Funkdja Opis

Rozmiar oryginalny Okresl format strony oryginatu.

Strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci Wybierz sposob, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie ta Wybierz wartos¢, aby usunac wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawic przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytgczony.

Opcje przycinania Wskaz, czy zezwalac¢ na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do

usuniecia margineséw (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

8. W obszarze Ustawienia pliku skonfiguruj domyslne preferencje ustawien pliku.

Ustawienia pliku:
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Funkcja

Opis

Prefiks nazwy pliku'

Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku

Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Sufiks nazwy pliku

Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do
folderu sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]l_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku'

Whpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikow'

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikdw.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie skiada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)'

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)’

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszyc¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku o wysokim stopniu kompresji moze trwac
dtuzej niz w przypadku plikéw o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby
zaszyfrowac plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli
przed nacisnieciem przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat méwiacy o
koniecznosci wprowadzenia go.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wiekszg liczba

punktow na cal (dpi, dots per inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegdtow. Obrazy
0 nizszej rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na
nich mniej szczegdtow, ale rozmiar pliku jest tez mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikéw o wiekszym rozmiarze niz obrazy
gorsze jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie maja by¢ skanowane w kolorze, w czernii odcieniach szarosci czy tylko w czerni.

Omijaj puste strony’

Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony beda ignorowane.

Tworzenie wielu plikow'

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.

T To ustawienie jest dostepne tylko na stronie Ustawienia zaawansowane.

Przejrzyj wybrane i opcje i sprawdz, czy sg wtasciwe. Nastepnie kliknij przycisk Zastosuj, aby zakonczy¢

konfiguracje.

Krok czwarty: Konfiguracja szybkich zestawdw (opcjonalnie)

28

Szybkie zestawy to opcjonalne skroty zlecen dostepne na Ekranie gtownym oraz w aplikacji Szybkie zestawy w
urzadzeniu.

1. W obszarze Konfiguracja poczty e-mail w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.
2. Wybierz jedna z nastepujgcych opgji:

e wybierzistniejacy szybki zestaw w aplikacji Szybkie zestawy w tabeli
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lub
e  kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomic kreator szybkiego zestawu.

3. Jesliwybrano opcje Dodaj, zostanie otwarta strona Konfiguracja szybkiego zestawu. Wprowadz
nastepujgce informacje:

e  Nazwa szybkiego zestawu: Wprowadz tytut nowego szybkiego zestawu.
e  Opis szybkiego zestawu: Wprowadz opis szybkiego zestawu.

e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu: Aby ustawi¢ sposéb uruchamiania szybkiego zestawu, kliknij
opcje Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start lub Uruchom natychmiast po wybraniu z ekranu
gtownego.

4. Nalezy okresli¢ nastepujace ustawienia szybkiego zestawu: Kontrola pél adresu i wiadomosdi,
Podpisywanie i szyfrowanie, Ustawienia powiadamiania, Ustawienia skanowania, Ustawienia pliku.

5. Kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisac Szybki zestaw.

Krok 5: Konfiguracja funkcji Wyslij do poczty e-mail w celu uzywania systemu Office 365 Outlook
(opcjonalnie)

Wprowadzenie

Microsoft Office 365 Outlook jest to dostarczany przez firme Microsoft system poczty e-mail oparty na chmurze,
ktory wykorzystuje protokdt SMTP (Simple Mail Transfer Protocol) do wysytania i odbierania wiadomosci e-mail.
Wykonanie ponizszych czynnosci prowadzi do wtgczenia produktu w celu wysytania poczty e-mail za pomoca
konta Office 365 Outlook z poziomu panelu sterowania urzgdzenia.

Ej%) UWAGA: Musisz mie¢ konto z adresem e-mail w systemie Office 365 Outlook, aby skonfigurowac¢ odpowiednie
ustawienia we wbudowanym serwerze internetowym (EWS).

Skonfiguruj serwer poczty wychodzacej (SMTP) w celu wysytania poczty z konta Office 365 Outlook
1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij opcje Internet.
2. W lewym okienku nawigacji kliknij opcje Ustawienia TCP/IP.

3. W obszarze Ustawienia TCP/IP kliknij karte Identyfikacja sieci .

PLWW Konfigurowanie skanera
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4. W obszarze Sufiks domeny TCP/IP sprawdz, czy podano sufiks DNS dla uzywanego klienta poczty. Sufiksy

DNS maja nastepujacy format: companyname.com, Gmail.com itd.

@ P gt At ®iee FoEm

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Configuration

TCP/IP Settings

o]

A Primary Primary

5

Select Locati Secondary Secondary
Google Cloud Print

Web Proxy Enable DDNS

Security

TCP/IP Domain Suffix

DNS Suffixes

WINS (IPv4 only)

Primary

Summary Network Identification TCP/IP(va) TCP/IP(v6) Config Precedence

Sign In

Help

Advanced

T

‘ Pra

elopment

@ UWAGA: Jezeli sufiks DNS nie jest skonfigurowany, uzyj adresu IP.

5. Kliknij Zastosuij.
6.  Kliknij karte Skanowanie/Dystrybucja cyfrowa.

7. W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Konfiguracja poczty e-mail.

Rozdziat 2 Korzystanie ze skanera
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8.  Na stronie Konfiguracja e-mail zaznacz pole Wtgcz skanowanie do wiadomosci e-mail. Jesli to pole wyboru
nie jest dostepne, oznacza to, ze funkcja jest niedostepna z panelu sterowania.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

=| Email Setup Email Setup > Default Job Options
Default Job Options
Quick Sets
Network Folder This feature allows users to scan documents and send them as email attachments to one or more emall addresses.

+| Scan to
Sca arePoint® Enable Scan to Email
+| Scan to USB Drive

Outgoing Email Servers (SMTP)
Contacts

Email and Scan to
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup m

Address and Message Field Control

Click Add to configure a server *

Select the desired setting for each field and whether the field can be edited by the user at the control panel. If any selections require users to
sign in, set the base application to require signing in by navigating to the Security tab.

From:
Default From: ~ | [ user editable
Default From: Default Display Name:

Note: This is an optional setting. If set, the

display name is shown at the control panel

rather than the Default From: address.
Subject:

+ ¥ user editable

Message: -
Advanced Settings m

[ HPInstant Support | Product Support |
© Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

9.  Kliknij przycisk Dodaj w obszarze Serwery poczty wychodzacej (SMTP), aby uruchomic kreator SMTP.

10. W polu Znam adres serwera SMTP lub nazwe hosta wpisz smtp.onoffice.com i kliknij przycisk Dalej.

11. W oknie dialogowym Ustaw informacje podstawowe wymagane do potaczenia z serwerem wpisz 587 w
polu Numer portu.

L%f UWAGA: Niektore serwery majg problem z wysytaniem lub odbiorem wiadomosci e-mail, ktore sg
wieksze niz 4 MB. Problemom tym mozna zapobiec, wprowadzajgc wartos¢ liczbowa w polu Dziel
wiadomosci e-mail wieksze niz (MB).

12. Zaznacz pole wyboru Wiacz protokdt SMTP SSL i kliknij przycisk Dalej.

13. W oknie dialogowym Wymagania uwierzytelniania serwera uzupetnij nastepujgce informacje.

a.
b.
c.

d.

Wybierz opcje Serwer wymaga uwierzytelniania.
Z listy rozwijanej wybierz opcje Zawsze uzywaj tych danych logowania.
W polu Nazwa uzytkownika wpisz adres e-mail Office 365 Outlook.

W polu Hasto wpisz hasto do konta Office 365 Outlook i kliknij przycisk Dale;j.

14. W oknie dialogowym Uzycie serwera wybierz funkcje urzadzenia, ktore bedg mogty wysyta¢ wiadomosci e-
mail przez ten serwer SMTP, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Konfigurowanie skanera
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15. W oknie dialogowym Podsumowanie i test wprowadz prawidtowy adres e-mail w polu Wyslij testowy e-
mail do: i kliknij przycisk Testui.

16. Sprawdz prawidtowos¢ wszystkich ustawien, po czym kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczy¢ konfiguracje
serwera poczty wychodzacej.

Konfiguracja skanowania do faksu

Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje 0 a nastepnie ikone Siec¢
=i=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowa i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wySwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https:/10.10.XX0K/

[% UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Device Status Device Status
JobLog

Configuration Page

Event Log Page Ready
Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Krok 2: Konfiguracja skanowania do faksu

Metoda 1: Konfiguracja faksu w sieci LAN
1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij karte Faks.
2. PrzejdZ do Konfiguracja faksu w sieci LAN.
3. Zaznacz pole wyboru Wigcz wysytanie faksow.

4.  WprowadZ odpowiednie informacje w Ustawienia folderu.

[%9 UWAGA: Przed skonfigurowaniem faksu w sieci LAN konieczne moze by¢ konfigurowanie udostepnionego
folderu sieciowego.
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Metoda 2: Ustawienia ustugi faksu internetowego
1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij karte Faks.
2. Przejdz do Konfiguracja faksu internetowego.

Zaznacz pole wyboru Wigcz wysytanie faksow.

> W

W sekcji Serwery poczty wychodzacej (SMTP) kliknij przycisk Dodaj, aby dodac serwer poczty wychodzacej.

5. W sekgji Ustawienia ustugi faksu internetowego kliknij przycisk Dodaj, aby doda¢ domene dostawcy ustugi
faksu internetowego.

6.  Wprowadz odpowiednie informacje we wszystkich nastepujgcych polach, a nastepnie kliknij przycisk
Zastosuj.

Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

° Wprowadzenie

° Zanim zaczniesz

° Krok 1: Otwdrz wbudowany serwer internetowy HP

° Krok 2: Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

Wprowadzenie

Ten dokument wyjasnia sposéb wtgczania i konfigurowania funkcji skanowania do folderu sieciowego.
Urzadzenie jest wyposazone w funkcje umozliwiajacg skanowanie dokumentu i zapisywanie go w folderze
sieciowym. Aby uzy¢ funkcji skanowania, urzgdzenie musi by¢ podtaczone do siedi, ale funkcja nie bedzie
dostepna, dopoki nie zostanie skonfigurowana. Istniejg dwie metody konfiguracji opcji skanowania do folderu
sieciowego: Kreator konfiguracji zapisywania do folderu sieciowego (podstawowa) oraz Konfiguracja zapisywania
do folderu sieciowego (zaawansowana).

Zanim zaczniesz

[% UWAGA: Potaczenie drukarki z siecig musi by¢ aktywne, zeby mozna byto skonfigurowac funkcje Skanuj do
folderu sieciowego.

Administratorzy potrzebujg nastepujacych danych przed rozpoczeciem procesu konfiguracji:
e  Dostep administracyjny do urzadzenia

e W petni kwalifikowana nazwa domeny (FQDN) (np. \\servername.us.companyname.net\scans) folderu
docelowego LUB adres IP serwera (np. \\16.88.20.20\scans).

[’_ﬁ”f’ UWAGA: Termin ,serwer” w tym kontekscie odnosi sie do komputera, w ktérym znajduje sie udostepniany
folder.

Krok 1: Otwdrz wbudowany serwer internetowy HP

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢
=t aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.
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2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wySwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10. )00/

A,

B UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia

komputera.

Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Device Status Device Status
Job Log
Configuration Page

Ready

Open Source Licenses

Krok 2: Konfiguracja funkcji skanowania do folderu sieciowego

Metoda 1: Uzywanie kreatora funkgcji Skanuj do folderu sieciowego

Opcja ta uruchamia kreatory konfiguradji, ktére znajduja sie we wbudowanym serwerze internetowym HP dla
urzadzenia. Kreator konfiguracji obejmuje opcje konfiguracji podstawowe;.

[%9 UWAGA:  Przed rozpoczeciem: Aby wyswietli¢ adres IP urzadzenia lub nazwe hosta, dotknij ikony Informacije @,
a nastepnie dotknij ikony Sie¢ =%z na panelu sterowania urzadzenia.

1. Korzystajac z gornych kart nawigacji serwera EWS, kliknij karte Skanowanie/dystrybucja cyfrowa.

2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Kreatory szybkiej konfiguracji funkcji Wyslij w wiadomosci e-
mail i skanuj do folderu sieciowego.

3. Kliknij tacze Kreator szybkiego zestawu funkcji Zapisz do folderu sieciowego.

4. W oknie dialogowym Dodaj lub usun szybki zestaw Zapisz do folderu sieciowego kliknij przycisk Dodaj.

99

B UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

[%" UWAGA: Funkcja Zapisz do folderu sieciowego moze by¢ minimalnie skonfigurowana bez tworzenia
szybkiego zestawu. W przypadku tej podstawowej konfiguracji pozbawionej szybkiego zestawu uzytkownik
musi jednak wprowadzi¢ informacje o folderze docelowym dla kazdego zadania skanowania. Szybki zestaw
musi zawiera¢ metadane funkcji Zapisz do folderu sieciowego.

5. W oknie dialogowym Dodaj szybki zestaw Folder uzupetnij nizej wymienione informacje.
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a. W polu Tytut szybkiego zestawu wpisz tytut.

[17? UWAGA: Nazwa szybkiego zestawu powinna byc¢ tatwa do zrozumienia przez uzytkownikdw (np.
,Skanuj i zapisz do folderu”).

b. W polu Opis szybkiego zestawu wpisz opis wyjasniajacy, co szybki zestaw bedzie zapisywac.
€. Kliknij przycisk Dalej.

6. W oknie dialogowym Konfiguracja folderu docelowego uzupetnij nizej wymienione informacje.
a. W polu Sciezka UNC do folderu wpisz $ciezke do folderu, do ktérego beda trafia¢ skany.

Sciezka do folderu moze by¢ w petni kwalifikowana nazwa domeny (FQDN) (np. \
\servername.us.companyname.net\scans) folderu docelowego lub adresem IP serwera (np. \
\16.88.20.20\scans). Upewnij sie, czy $ciezka do folderu (np. \scans) nastepuje po nazwie FQDN lub
adresie IP.

[17? UWAGA: Nazwa FQDN moze by¢ bardziej niezawodna niz adres IP. Jesli serwer uzyska adres IP za
posrednictwem protokotu DHCP, adres IP moze sie zmienic. Jednak potgczenie z adresem IP moze by¢
szybsze, bo urzadzenie nie musi korzystac¢ z DNS, aby znalez¢ serwer docelowy.

b.  Zlisty rozwijanej Ustawienia uwierzytelniania wybierz jedng z nizej wymienionych opcji:

e  Uzyjdanych logowania uzytkownika w celu potgczenia po zalogowaniu za pomocg panelu
sterowania

e  Zawsze uzywaj tych danych logowania

E;x? UWAGA: W przypadku wybrania opcji Zawsze uzywaj tych danych logowania nazwa
uzytkownika i hasto muszg by¢ wprowadzone w odpowiednich polach, a dostep urzadzenia do
folderu musi by¢ zweryfikowany poprzez klikniecie opcji Sprawdz dostep.

¢. W polu Domena systemu Windows wpisz domene Windows.

A WSKAZOWKA:  Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 7, kliknij przycisk Start,
a nastepnie opcje Panel sterowania i System.

Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 8, kliknij przycisk Szukaj, wpisz System
w polu wyszukiwania i kliknij opcje System.

Domena znajduje sie w sekgji Nazwa komputera, domena i ustawienia grupy robocze;j.

d.  Kliknij przycisk Dalej.

7. W oknie dialogowym Konfiguruj ustawienia skanowania pliku ustaw domyslne preferencje skanowania dla
szybkiego zestawu i kliknij przycisk Dalej.

8.  Przejrzyj okno dialogowe Podsumowanie, a nastepnie kliknij opcje Zakoncz.

Metoda 2: Konfiguracja funkcji Skanuj do folderu sieciowego

Opcja ta umozliwia przeprowadzenie zaawansowanej konfiguracji funkgji Zapisz do folderu sieciowego za
pomocg wbudowanego serwera internetowego (EWS) dla urzadzenia.

[:?’”r UWAGA:  Przed rozpoczeciem: Aby wyswietli¢ adres IP urzadzenia lub nazwe hosta, dotknij ikony Informacje @,
a nastepnie dotknij ikony Sie¢ == na panelu sterowania urzadzenia.
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Krok 1: Rozpocznij konfiguracje
1. Kliknij karte Skanowanie/Dystrybucja cyfrowa.

2. W menu nawigacji po lewej kliknij tacze Konfiguracja funkcji Skanuj do folderu sieciowego.

Krok 2: Konfiguruj ustawienia funkcji Skanuj do folderu sieciowego

1. Na stronie Konfiguracja funkcji Skanuj do folderu sieciowego zaznacz pole Zezwol na skanowanie do
folderu sieciowego. Jesli to pole wyboru nie jest zaznaczone, funkcja jest niedostepna z panelu sterowania.

2. W obszarze Skanuj do folderu sieciowego w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.
Kliknij przycisk Dodaj, aby otworzy¢ okno dialogowe Konfiguracja szybkich zestawdw .

[%f UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na ekranie gtownym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

[i;’/f’ UWAGA: Funkcja Skanuj do folderu sieciowego moze by¢ minimalnie skonfigurowana bez tworzenia
szybkiego zestawu. W przypadku tej podstawowej konfiguracji pozbawionej szybkiego zestawu uzytkownik
musi jednak wprowadzi¢ informacje o folderze docelowym dla kazdego zadania skanowania. Szybki zestaw
musi zawiera¢ metadane funkgji Skanuj do folderu sieciowego.

Wypetnij ustawienia we wszystkich oknach konfiguracji szybkich zestawdw, aby skonfigurowa¢ funkcje Skanuj do
folderu sieciowego.

Okno pierwsze: Ustaw nazwe, opis i opcje interakgji z uzytkownikiem szybkiego zestawu na panelu sterowania

Okno dialogowe Ustaw lokalizacje szybkiego zestawu i opcje interakcji z uzytkownikiem na panelu sterowania,
aby wskazac¢ miejsce wyswietlania przycisku Szybki zestaw na panelu sterowania i aby skonfigurowac poziom
interakcji na poziomie panelu sterowania z uzytkownikiem urzadzenia.

1. W polu Nazwa szybkiego zestawu wpisz tytut.

[%f UWAGA: Nazwa szybkiego zestawu powinna by¢ tatwa do zrozumienia przez uzytkownikdw (np. ,Skanuj i
zapisz do folderu”).

2. W polu Opis szybkiego zestawu wpisz opis wyjasniajacy, co szybki zestaw bedzie zapisywac.
3. Naliscie rozwijanej Opcje uruchamiania szybkiego zestawu wybierz jedna z nastepujgcych opgji.
e  Opdja 1: Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start.
e  Opgja 2: Uruchom natychmiast po wybraniu
Wybierz jedng z nastepujgcych opcji dotyczgcych monitow:
o Monit dotyczacy stron oryginatu
o Monit dotyczacy dodatkowych stron

o Wymagaj podgladu

[%”r UWAGA: W przypadku wyboru opcji Uruchom natychmiast po wybraniu w nastepnym etapie nalezy
podac folder docelowy.

4.  Kliknij przycisk Dalej.
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Okno drugie: Ustawienia folderu

Okno dialogowe Ustawienia folderu stuzy do konfiguracji typéw folderdw, do ktorych wysytane sg zeskanowane
dokumenty.

Uzytkownik ma do wyboru dwa typy folderéw docelowych:
e  Foldery udostepnione i foldery FTP

e  Udostepnione foldery osobiste

Istniejg dwa rodzaje uprawnien do korzystania z folderow:
e  Dostep umozliwiajgcy odczyt i zapisywanie

e  Dostep umozliwiajacy tylko zapis

Ponizej opisano sposob konfiguracji ustawien folderu.

@ L e L — Welcome
Information General  Scam/Digital Send Fax  Troubleshooting  Security  Networking

Scan to Network Folder » Default Job Options Help

Folder Serrings

=] %ca Network Folder
Detault Job Optians (@) Send only to folders with read and write access

kSel This option supports falder verilication and job notifications.
ﬂv-rﬂ, falder access prior to job start

When unchecked, users can save jobs more quickly but jobs may fail it the folder is unavailabie.

Allow sending to folders with write access enly |

This option does not support folder veritication of job notificatios
Scan Settings
e Original Size Original Sides
Any Size ~ 1-5ided ~
Optimize Text/Picture Content Orientation Background Cleanup
Mixed ~ Portrait v 3- (Normal) ~
Darkness Contrast Sharpness
5 - (Normal) ~ 5 - INormal) w 3-iNormad) ~
Image Proviaw Cropping Dptiens
Make optional ~ Do notcrep -

HP Instant Support || Fioduct Suppeit
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Konfiguracja folderu docelowego dla zeskanowanych dokumentow
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Opcja 1: Foldery udostepnione i foldery FTP

Aby zapisywac zeskanowane dokumenty w standardowym folderze udostepnionym, wykonaj nizej opisane
Czynnosci.

1. Wybierz opcje Zapisz do folderéw udostepnionych lub folderdw FTP, jezeli nie zostata ona wybrana
wczesniej.

2. Kliknij przycisk Dodaj.... Nastgpi wyswietlenie okna dialogowego Dodaj Sciezke do folderu sieciowego.

3. W oknie dialogowym Ustawienia folderéw wybierz jedng z nizej wymienionych opcji.

Konfigurowanie skanera
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Opcja 1: Zapisz w standardowym folderze sieciowym

@ W Nt St Siees P

Information General

—| Email Setup

=| Scan to Network Folder

Default Job Options

Quick Sets

an to USB Drive

Default Job Options
Quick Sets

Contacts

Email and Scan to Network
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup

Scan/Digital Send Fax Troubleshooting

Scan to Network Folder > Default Job Options
Folder Settings

(@ Send only to folders with read and write access

This option supports folder verification and job notifications.

Uerify folder access prior to job start

When unchecked, users can save jobs more quickly but jobs may fail if the folder is unavailable.

Allow sending to folders with write access only

This option does not support folder verification or job notifications.

Scan Settings

Original Size Original Sides

Any Size v 1-sided
Optimize Text/Picture Content Orientation
Mixed v Portrait

Darkness Contrast

5 - (Normal) ~ 5 - (Normal)

Image Preview Cropping Options
Make optional w Do not crop

Security

Welcome

Networking

Background Cleanup

~ 3 - (Normal) ~
Sharpness

v 3 - (Normal) v

[ HP Instant Support || Product Support |
@ Copyright 2010-2017 HP Development Company, L.P.

%y UWAGA: Wiecej informacji na temat tworzenia udostepnionych folderéw sieciowych mozna znalez¢
w dokumencie Konfiguracja folderu udostepnionego (c04431534).

Wybierz opcje Zapisz w standardowym udostepnionym folderze sieciowym, o ile nie zostata ona
wybrana wczesniej.

W polu Sciezka UNC do folderu wpisz éciezke do folderu.

Sciezka do folderu moze by¢ w petni kwalifikowang nazwa domeny (FQDN) (np. \
\servername.us.companyname.net\scans) folderu docelowego lub adresem IP serwera (np. \

\16.88.20.20\scans). Upewnij sie, czy $ciezka do folderu (np. \scans) nastepuje po nazwie FQDN
lub adresie IP.

[%’ UWAGA: Nazwa FQDN moze by¢ bardziej niezawodna niz adres IP. Jesli serwer uzyska adres IP

za posrednictwem protokotu DHCP, adres IP moze sie zmienic. Jednak potgczenie z adresem IP
moze by¢ szybsze, bo urzgdzenie nie musi korzystac¢ z DNS, aby znalez¢ serwer docelowy.

Aby w folderze docelowym automatycznie utworzy¢ podfolder dla skanowanych dokumentow,
wybierz forma nazwy podfolderu z listy Podfolder niestandardowy.

Aby ograniczy¢ dostep do podfolderu do uzytkownika, ktéry tworzy zadanie skanowania,
wybierz opcje Ogranicz dostep do podfolderu do uzytkownika.

Aby wyswietli¢ petng Sciezke do folderu dla skanowanych dokumentéw, kliknij opcje Aktualizuj
podglad.

Z listy rozwijanej Ustawienia uwierzytelniania wybierz jedng z nizej wymienionych opgiji:
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o Uzyj danych logowania uzytkownika w celu potgczenia po zalogowaniu za pomoca panelu
sterowania

o  Zawsze uzywaj tych danych logowania.

[% UWAGA: W przypadku wyboru opcji Zawsze uzywaj tych danych logowania w odpowiednich
polach nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika i hasto.

6. W polu Domena systemu Windows wpisz domene Windows.

[Z?’”r UWAGA: Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 7, kliknij przycisk Start,
a nastepnie opcje Panel sterowania i System.

Aby znalez¢ domene systemu Windows w systemie Windows 8, kliknij przycisk Szukaj, wpisz
System w polu wyszukiwania i kliknij opcje System.

Domena znajduje sie w sekcji Nazwa komputera, domena i ustawienia grupy robocze;.

[Z;’/r UWAGA: W przypadku konfiguracji, w ktérej kazdy ma dostep do folderu, niezbedne jest
podanie wartosci nazwy grupy roboczej (wartos¢ domyslna to ,Workgroup” — Grupa robocza),
nazwy uzytkownika i hasta. Jesli jednak folder znajduje sie w folderach danego uzytkownika, a
nie folderach publicznych, konieczne jest uzycie danych logowania tego uzytkownika.

[%/“f UWAGA: Zamiast nazwy komputera moze by¢ niezbedne podanie adresu IP. Wiele domowych
komputeréw nie obstuguje prawidtowo nazw komputeréw i nie ma serwera nazw domen (DNS).
W takim przypadku najlepiej ustawic¢ statyczny adres IP na udostepnionym komputerze PC, by
unikng¢ problemu przypisywania nowego adresu IP przez DHCP. W przypadku typowego rutera
domowego odbywa sie to przez ustawienie statycznego adresu IP w tej samej podsieci, ale poza
zasiegiem zakreséw DHCP.

7. Kliknij polecenie OK.

e  Opcja 2: Zapisz na serwerze FTP

Information General

Welcome

Search by Keyword © Signin

HP Web Services

Networking

- Email Setup
Default Job Options
Quick Sets

= Scan to Network Folder
Default Job Options
Quick Sets

Scan to USB Drive

+

Contacts

Email and Scan to Netwaork
Folder Quick Setup Wizards

Digital Sending Software Setup
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Copy/Print  Scan/Digital Send Fax  Troubleshooting  Security
Quick Sets Setup
Rdd Network Folder Path
Save to a standard shared network folder
(@ Save o an FTP Server
AWorkstation or Server that has a File Transfer Protocol (FTP) service installed and configured.
FIP Server:* Port:  FIP Folder Path:

21

Custom Subfolder:
+

Server hostname or IP address (Folder/subfolder) Appends a custom subfolder at end of the
folder path
Folder Path Preview:
Some Custom Subfolder values will be updated only when the Quick Set is used.
FTP Transfer Mode
Passive ~
This is an advanced setting.
User Name: * Password:

B ES
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r_ﬁ/f UWAGA: Jezeli serwer FTP znajduje sie poza zaporg, nalezy skonfigurowac serwer proxy w
ustawieniach sieciowych. Ustawienia te znajdujg sie na karcie ustawien sieciowych wbudowanego
serwera internetowego w opcjach zaawansowanych.

1.  Wybierz opcje Zapisz na serwerze FTP.
2. W polu Serwer FTP wpisz nazwe serwera FTP lub adres IP.

3. W polu Port wpisz numer portu.

[%,/]’9 UWAGA: W wiekszosci przypadkow domyslnego numeru portu nie trzeba zmieniac.

4.  Aby w folderze docelowym automatycznie utworzy¢ podfolder dla skanowanych dokumentdw,
wybierz forma nazwy podfolderu z listy Podfolder niestandardowy.

5. Aby wyswietli¢ petng sciezke do folderu dla skanowanych dokumentéw, kliknij opcje Aktualizuj
podglad.

6. Naliscie rozwijanej Tryb transferu FTP wybierz jedng z nizej wymienionych opcji:
o Pasywny
o  Aktywny

7. W polu Nazwa uzytkownika wpisz nazwe uzytkownika.

8. W polu Hasto wpisz hasto.

9. Kliknij opcje Sprawdz dostep, aby potwierdzi¢, ze mozna uzyskac dostep do miejsca
docelowego.

10. Kliknij polecenie OK.
Opcja 2: Udostepnione foldery osobiste

Aby zapisywac zeskanowane dokumenty w osobistym folderze udostepnionym, wykonaj nizej opisane
Czynnosci.

[%9 UWAGA: Opcja tajest stosowana w srodowiskach domenowych, gdzie administrator konfiguruje folder
udostepniony dla kazdego uzytkownika. Jezeli skonfigurowano funkcje Zapisz w osobistym folderze
udostepnionym, uzytkownicy bedg musieli logowac sie na panelu sterowania urzadzenia za pomocg danych
logowania Windows lub uwierzytelniania LDAP.

1. Wybierz opcje Zapisz w osobistym folderze udostepnionym.

2. W polu Pobierz folder gtéwny uzytkownika urzadzenia, korzystajac z tego atrybutu wpisz folder gtéwny
uzytkownika w Microsoft Active Directory.

[%r UWAGA: Sprawdz, czy uzytkownik wie, gdzie w sieci znajduje sie jego folder gtéwny.

3. Aby dodac podfolder z nazwa uzytkownika na koricu Sciezki do folderu, wybierz opcje Utworz podfolder na
podstawie nazwy uzytkownika.

Aby ograniczy¢ dostep do podfolderu do uzytkownika, ktéry tworzy zadanie skanowania, wybierz opcje
Ogranicz dostep do podfolderu do uzytkownika.

Wybdr uprawnier do korzystania z folderu docelowego

Opcja 1: Dostep umozliwiajgcy odczyt i zapisywanie
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Aby wysytac zeskanowane dokumenty do folderu z dostepem umozliwiajgcym odczyt i zapis, wykonaj ponizsze
CZynNosCi.

[:?’”r UWAGA:  Wyslij tylko do folderéw z mozliwoscig odczytu i zapisu obstuguje weryfikacje folderu i powiadomienia
dotyczace zadania

1. Wybierz opcje Wyslij tylko do folderéw z mozliwoscig odczytu i zapisu, jezeli nie wybrano jej wczesniej.

2. Abyurzadzenie sprawdzato typ dostepu do folderu przez rozpoczeciem zadania skanowania, wybierz opcje
Sprawdz dostep do folderu przed rozpoczeciem zadania.

[%”f UWAGA: Zadania skanowania mozna konczy¢ szybciej, jezeli opcja Sprawdz dostep do folderu przed
rozpoczeciem zadania nie jest wybrana. Jezeli jednak folder jest niedostepny, zadanie skanowania nie
powiedzie sie.

3. Kliknij przycisk Dalej.
Opcja 2: Dostep umozliwiajacy tylko zapis

Aby wysytac zeskanowane dokumenty do folderow z dostepem umozliwiajgcym jedynie ich zapis, wykonaj nizej
opisane czynnosci.

[%”r UWAGA: Zezwdl na wysytanie do folderéw tylko do odczytu nie obstuguje weryfikacji folderu ani powiadomien
0 zadaniach.

[’;;’/f UWAGA: Jeslita opcja jest zaznaczona, urzadzenie nie moze zmienia¢ nazwy pliku skanowania. Przesyta taka
sama nazwe pliku dla wszystkich zadan skanowania.

Wybierz dla pliku zadania skanowania przedrostek lub przyrostek zwigzany z czasem, by kazde zadanie
skanowania byto zapisywane w unikatowym pliku i nie zastepowato poprzedniego pliku. Nazwa pliku jest
okreslana przez informacje w oknie dialogowym ustawien pliku kreatora szybkiego zestawu.

1. Wybierz opcje Zezwol na wysytanie do folderow tylko do odczytu.

2. Kliknij przycisk Dale;j.

Okno trzecie: Ustawienia powiadamiania

PLWW

A W oknie dialogowym Ustawienia powiadamiania mozna wykonywac nizej opisane zadania.

[%f UWAGA: W celu wysytania powiadomien e-mail urzgdzenie wymaga skonfigurowania pod katem
uzywania serwera SMTP do wysytania wiadomosci e-mail. Wiecej informacji na temat konfiguracji serwera
SMTP do wysytania wiadomosci e-mail znalez¢ mozna w dokumencie Konfiguracja funkcji Skanuj do poczty
e-mail (c05173714).

e  Opcja 1: Nie powiadamiaj
1. Wybierz opcje Nie powiadamiaj.

2. W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dalej.

e  Opcja 2: Powiadamiaj po zakonczeniu zadania
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1.  Wybierz opcje Powiadamiaj po zakonczeniu zadania.
2.  Wybierz metode dostarczania powiadomien z listy Sposéb powiadamiania.

Jezeli wybrang metoda powiadamiania jest E-mail, wpisz adres e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia.

3. Aby dotaczy¢ do powiadomienia miniature pierwszej zeskanowanej strony, wybierz opcje Dotacz
miniature.

4. W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dalej.

e  (Opdja 3: Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie
1.  Wybierz opcje Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie.
2.  Wybierz metode dostarczania powiadomien z listy Sposéb powiadamiania.

Jezeli wybrang metoda powiadamiania jest E-mail, wpisz adres e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia.

3.  Aby dotaczy¢ do powiadomienia miniature pierwszej zeskanowanej strony, wybierz opcje Dotacz
miniature.

4. W celu wygenerowania monitu o dokonanie przez uzytkownika przegladu ustawien
powiadamiania wybierz opcje Monituj uzytkownika przed rozpoczeciem zadania, a nastepnie
kliknij przycisk Dalej.

Okno czwarte: Scan Settings (Ustawienia skanowania)

W oknie dialogowym Ustawienia skanowania ustaw domyslne preferencje skanowania dla szybkiego zestawu i

kliknij przycisk Dalej.

Ustawienia skanowania:

Funkcja

Opis

Rozmiar oryginalny

Okresl format strony oryginatu.

Strony oryginatu

Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie

Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci

Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje
orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta

Wybierz wartos¢, aby usunac¢ wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytaczony.
Opcje przycinania Wskaz, czy zezwalac na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.
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Okno piate: Ustawienia IP

W oknie dialogowym Ustawienia pliku okresl domyslne ustawienia pliku dla szybkiego zestawu i kliknij przycisk

Dalej.

Ustawienia pliku:

Funkcja

Opis

Prefiks nazwy pliku

Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.
Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Sufiks nazwy pliku Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu
sieciowego.

Podglad nazwy pliku Wpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszyc¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku 0 wysokim stopniu kompresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby zaszyfrowac
plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed nacisnieciem
przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat méwigcy o koniecznosci
wprowadzenia go.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wieksza liczba punktdw na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegdtdw. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczbg punktdw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczegobtdw, ale rozmiar pliku jest tez mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikow o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie majg by¢ skanowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tylko w czerni.

Omijaj puste strony

Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony beda ignorowane.

Format pliku metadanych

Skorzystaj z listy rozwijanej, aby wybra¢ format pliku dla informacji o metadanych.

Tworzenie wielu plikéw

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.

Okno széste: Podsumowanie

W oknie dialogowym Podsumowanie przejrzyj Podsumowanie, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz.

Konfigurowanie skanera
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Krok 3: Zakoncz konfiguracje
1. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij przycisk Skanuj do folderu sieciowego.

2. Na stronie Skanuj do folderu sieciowego przejrzyj wybrane ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk Zastosuj
w celu zakonczenia konfiguracji.

Konfiguracja funkgji Skanuj na dysk USB

° Wprowadzenie

° Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP

° Krok 2: Wtacz funkcje Skanuj na dysk USB

e  Krok 3: Konfiguracja szybkich zestawdw (opcjonalnie)

° Domyslne ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB

° Domyslne ustawienia plikow dla opcji Zapisz na nosniku USB

Wprowadzenie

Urzadzenie jest wyposazone w funkcje umozliwiajacg skanowanie dokumentu i zapisywanie go na dysku USB.
Funkcja nie bedzie dostepna, dopdki nie zostanie skonfigurowana za pomocg wbudowanego serwera
internetowego (EWS) HP.

Krok 1: Otw6rz wbudowany serwer internetowy HP

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje @), a nastepnie ikone Sie¢
=i=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowa i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wySwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https:/10.10.XX0K/

[% UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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Open Source Licenses

Krok 2: Wtacz funkcje Skanuj na dysk USB
1.  Wybierz karte Zabezpieczenia.

2. Przewin do opcji Porty sprzetu i upewnij sie, ze opcja Wtgcz funkcje plug and play portu USB hosta jest
witgczona.

3. Wybierz karte Skanowanie/dystrybucja cyfrowa i wybierz Domyslne opcje zleceri w lewym menu.

4.  Zaznacz pole wyboru Wtacz skanowanie do USB.

[?2? UWAGA:  Wiekszos¢ urzadzen jest dostarczana z juz zainstalowanymi dyskami twardymi (HDD). W niektdrych
przypadkach dodatkowg pamiec¢ urzadzenia mozna dodawac poprzez dysk USB. Upewnij sie, czy funkcje Zapisz
na dysk USB nalezy rozwingc¢ do dysku USB i dysku twardego

Krok 3: Konfiguracja szybkich zestawéw (opcjonalnie)

[%”f UWAGA: Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie zestawy.

1. W obszarze Skanuj na dysk USB w lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.
2. Wybierz jedna z nastepujacych opgji:
e  wybierzistniejgcy szybki zestaw w aplikacji Szybkie zestawy w tabeli
lub
e  Kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomic kreator szybkiego zestawu.

3. Jesliwybrano opcje Dodaj, zostanie otwarta strona Konfiguracja szybkiego zestawu. Wprowadz
nastepujace informacje:

e  Nazwa szybkiego zestawu: Wprowadz tytut nowego szybkiego zestawu.
e  Opis szybkiego zestawu: Wprowadz opis szybkiego zestawu.

e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu: Aby ustawi¢ sposéb uruchamiania szybkiego zestawu, kliknij
opcje Wprowadz aplikacje, a nastepnie wybierz Start lub Uruchom natychmiast po wybraniu z ekranu
gtownego.
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6.

7.

8.

W panelu sterowania wybierz domyslng lokalizacje do zapisywania zeskanowanych plikéw na nosniku USB
znajdujgcym w porcie USB w poblizu panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. Domyslne opcje
lokalizacji s3 nastepujace:

e  Zapisz w katalogu gtéwnym nosnika USB

e  Utworz lub umies¢ w tym folderze na nosniku USB; przy korzystaniu z tej opcji lokalizacji pliku nalezy
podac sciezke do folderu na nosniku USB. Do oddzielenia nazw folderéw i podfolderow w Sciezce
nalezy uzywac ukosnikow odwrotnych \.

Wybierz opcje z listy rozwijanej Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie:, a nastepnie kliknij
Dalej.

To ustawienie okresla, czy i w jaki sposdb uzytkownicy sg powiadamiani, jesli zadanie Zapisz na nosniku
USB szybkiego zestawu zostanie ukonczone lub nie powiedzie sie. Dostepne sg nastepujgce ustawienia dla
opcji Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie: S3 to:

e  Nie powiadamiaj
e  Powiadamiaj po zakoriczeniu zadania
e  Powiadamiaj tylko, jesli zadanie nie powiedzie sie

Wybierz opcje Ustawienia skanowania dla szybkiego zestawu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Ej?y UWAGA: Wiecej informacji na temat dostepnych ustawien skanowania, zobacz Domyslne ustawienia

skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB na stronie 46

Wybierz Ustawienia pliku dla szybkiego zestawu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

[:?)”f UWAGA: Wiecej informacji na temat dostepnych ustawien pliku, zobacz Domyslne ustawienia skanowania

dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB na stronie 46

Przejrzyj podsumowanie ustawien i kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisac szybki zestaw lub wybierz opcje
Wstecz, aby edytowac ustawienia.

Domyslne ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Skanuj na dysk USB

Tabela 2-1 Ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Zapisz na dysk USB:

Funkcja Opis

Rozmiar oryginalny Okresl format strony oryginatu.

Strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowac¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci Wybierz sposaob, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sa opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta Wybierz wartos¢, aby usungc¢ wyblakte obrazy z tta lub usungc jasny kolor tta.
Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ ostrosé pliku.
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Tabela 2-1 Ustawienia skanowania dla konfiguracji opcji Zapisz na dysk USB: (ciag dalszy)

Funkcja

Opis

Podglad obrazu

Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytaczony.

Opcje przycinania

Wskaz, czy zezwalac¢ na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

Domyslne ustawienia plikow dla opcji Zapisz na nosniku USB

PLWW

Tabela 2-2 Ustawienia pliku dla konfiguracji opcji Zapisz na nosniku USB:

Nazwa opdji

Opis

Prefiks nazwy pliku

Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku

Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Sufiks nazwy pliku

Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu
sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku

Whpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku o wysokim stopniu kompresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikow o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby zaszyfrowac
plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed nacinieciem
przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat mowigcy o koniecznosci
wprowadzenia go.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wieksza liczba punktéw na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegétdéw. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejsza liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczego6tdw, ale rozmiar pliku jest tez mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikow o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie majg by¢ skanowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tylko w czerni.

Konfigurowanie skanera
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Tabela 2-2 Ustawienia pliku dla konfiguracji opcji Zapisz na nosniku USB: (cigg dalszy)

Nazwa opcji Opis
Omijaj puste strony Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.
Tworzenie wielu plikow Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej

maksymalnej liczby stron na jeden plik.

Konfiguracja funkgji Skanuj do SharePoint®

° Wprowadzenie
° Zanim zaczniesz

° Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

° Krok 2: Wtaczanie funkcji Skanuj do SharePoint® i tworzenie szybkiego zestawu Skanuj do SharePoint

° Skanowanie i zapisywanie pliku bezposrednio na stronie programu Microsoft® SharePoint

° Ustawienia szybkiego zestawu skanowania i opcje funkcji Zapisz do SharePoint®

Wprowadzenie

Opcja Zapisz do SharePoint® stuzy do skanowania dokumentow bezposrednio do strony Microsoft® SharePoint.
Ta funkcja eliminuje koniecznos¢ skanowania dokumentéw do folderu sieciowego, pamieci flash USB lub
wiadomosci e-mail i ich recznego przesytania na strone SharePoint.

Opcja Zapisz do SharePoint® obstuguje wszystkie opcje skanowania, tacznie z mozliwoscig skanowania
dokumentow jako obrazow lub wykorzystania funkcji OCR do tworzenia plikéw tekstowych i plikéw PDF z
mozliwoscig wyszukiwania.

Domyslnie funkgja ta jest wytgczona. Opcje Zapisz do SharePoint” mozna wigczy¢ z poziomu wbudowanego
serwera internetowego EWS firmy HP.

Zanim zaczniesz

Przed zakonczeniem tej procedury folder docelowy, w ktérym bedga zapisywane pliki, musi najpierw znalez¢ sie
na stronie SharePoint. Konieczne jest ponadto wtgczenie dostepu do folderu docelowego. Opcja Zapisz do
SharePoint® jest domyslnie wytgczona.

Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje 0 a nastepnie ikone Siec¢
oi=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wySwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https:/10.10.XX0K/

[% UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.
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Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking

Device Status

Ready

Open Source Licenses

Krok 2: Wtgczanie funkgji Skanuj do SharePoint® i tworzenie szybkiego zestawu Skanuj do SharePoint

PLWW

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby wtgczy¢ funkcje Skanuj do SharePoint i utworzy¢ szybki zestaw Zapisuj w
SharePoint:

1. Korzystajac z gornych kart nawigadji, kliknij opcje Skanowanie / dystrybucja cyfrowa.

2. Wlewym okienku nawigacji kliknij pozycje Skanuj do SharePoint®.

l%" UWAGA: Szybkie zestawy to skréty zlecen dostepne na ekranie gtéwnym oraz w aplikacji Szybkie
zestawy.

w

Wybierz opcje Wtgcz skanowanie do SharePoint®, a nastepnie kliknij przycisk Zastosu;.

4. W obszarze Lista szybkich zestawow kliknij przycisk Dodaj, aby uruchomi¢ kreatora szybkiego zestawu.

5. Wprowadz Nazwa szybkiego zestawu (na przyktad ,Skanuj do Sharepoint”) i Opis szybkiego zestawu.

6.  Wybierz opcje Opcja startu szybkiego zestawu, aby okresli¢, co zostanie wyswietlone po wybraniu
szybkiego zestawu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

7. Wykonaj ponizsze czynnosci, aby dodac sciezke folderu SharePoaint.

d.

Kliknij przycisk Dodaj na stronie Ustawienia SharePoint®, aby otworzy¢ strone Dodaj $ciezke
SharePoint®.

Otworz nowe okno przegladarki, przejdz do folderu SharePoint, ktéry chcesz wykorzystaé, a
nastepnie skopiuj sciezke folderu dla folderu SharePoint z tego okna przegladarki.

Wklej $ciezke do folderu SharePoint do pola Sciezka SharePoint ©: .

Domyslnie urzadzenie zastepuje istniejacy plik, ktéry ma te sama nazwe jako nowy plik. Usun
zaznaczenie opcji Zastgp istniejgce pliki, aby nowy plik o takiej samej nazwie jak istniejgcy dostawat
zaktualizowane oznaczenie daty/godziny.

Wybierz opcje z menu rozwijanego Ustawienia uwierzytelniania. Wybierz, czy jest konieczne
logowanie sie do ustugi SharePoint za pomocg danych, czy tez urzadzenie ma przechowac te dane w
szybkim zestawie.
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10.

['_ﬁf UWAGA: W przypadku wyboru opcji Uzyj danych uwierzytelniania uzytkownika do potaczenia po
zalogowaniu z panelu sterowania z menu rozwijanego Ustawienia uwierzytelniania zalogowany
uzytkownik musi mie¢ uprawnienia pozwalajgce mu na zapis do okreslonej witryny SharePoint®.

'L% UWAGA: Ze wzgledow bezpieczenstwa urzadzenie nie wyswietla danych logowania wprowadzonych
w kreatorze szybkich zestawdw.

f. Kliknij przycisk OK, aby zakonczy¢ konfiguracje sciezki SharePoint i przejdz do strony Ustawienia
miejsca docelowego SharePoint.

Wybierz opcje Potwierdz dostep do folderu przed rozpoczeciem zadania, aby upewnic sie, ze folder
SharePoint okreslony jako folder docelowy jest dostepny zawsze, gdy uzywany jest szybki zestaw. Jesli ta
opcja nie jest zaznaczona, mozna szybciej zapisywac zlecenia w folderze SharePoint. Jednak jesli ta opcja
nie jest zaznaczona i folder SharePoint jest niedostepny, zadanie zakonczy sie niepowodzeniem.

Kliknij przycisk Dalej.

Ustaw Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie: na stronie Ustawienia powiadamiania. To
ustawienie umozliwia skonfigurowanie szybkiego zestawu na powiadamianie / wysytanie wiadomosci e-
mail lub nie, gdy zadanie zakonczy sie powodzeniem lub nie. Wybierz jedng z nastepujgcych opcji z menu
rozwijanego Warunek, przy ktérym nalezy wysta¢ powiadomienie:

e  Wybierz opcje Nie powiadamiaj, aby szybki zestaw nie wykonywat zadnej czynnosci powiadomienia,
gdy zadanie zakonczy sie pomyslnie lub nie powiedzie sie.

e  Wybierz opcje Powiadamiaj po zakonczeniu zadania, aby szybki zestaw wysytat powiadomienie po
pomyslnym zakonczeniu zadania.

e  Wybierz opcje Powiadamiaj tylko wtedy, gdy zadanie nie powiedzie sie, aby szybki zestaw wysytat
powiadomienie tylko wtedy, gdy zadanie sie nie powiedzie.

Wybor opcji Powiadamiaj po zakoriczeniu zlecenia lub Powiadamiaj tylko wtedy, gdy zlecenie nie powiedzie

sie wymaga okreslenia Metody uzywanej do dostarczania powiadomienia: . Wybierz jedng z nastepujacych

opcji:

e  E-mail: Ta opcja stuzy do wysytania wiadomosci e-mail w przypadku spetnienia wybranego warunku
powiadomienia. Wymaga ona podania prawidtowego adresu e-mail w polu Adres e-mail
powiadomienia: .

['_5”1’ UWAGA: Aby skorzystac z funkcji powiadomien pocztg e-mail, nalezy najpierw skonfigurowac
funkcje poczty e-mail w urzadzeniu.

[%f UWAGA: Wybierz opcje Dotacz miniature dla dowolnej opcji powiadamiania, aby dotgczy¢ miniature skanu

11.
12.

13.

14.

pierwszej strony zlecenia.

Kliknij przycisk Dalej.

Wybierz opcje na stronie Ustawienia skanowania i kliknij przycisk Dalej. Wiecej informacji mozna znalez¢ w
czeéci Tabela 2-3 Ustawienia skanowania dla opcji Zapisz do SharePoint” na stronie 52.

Wybierz opcje w oknie Ustawienia pliku i kliknij przycisk Dalej. Wiecej informacji mozna znalez¢ w czesci
Tabela 2-4 Ustawienia pliku dla opcji Zapisz do SharePoint na stronie 52.

Przejrzyj podsumowanie ustawien i kliknij przycisk Zakoricz, aby zapisac szybki zestaw, lub wybierz opcje
Wstecz, aby edytowac ustawienia.
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Skanowanie i zapisywanie pliku bezposrednio na stronie programu Microsoft® SharePoint

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowana do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtownym panelu sterowania urzadzenia wybierz opcje Skanuj, a nastepnie Skanuj do
SharePoint®.

Bj UWAGA: Korzystanie z tej funkcji moze wymagac zalogowania sie w urzgdzeniu.

3. Aby wybrac szybki zestaw, dotknij opcji Zataduj w obszarze Szybkie zestawy i ustawienia domyslne.
Wybierz szybki zestaw, a nastepnie dotknij opcji Zataduij.

4. Wybierz pole tekstowe Nazwa pliku: aby otworzy¢ klawiature, a nastepnie wpisz nazwe pliku, korzystajgc z
klawiatury ekranowej lub zwyktej. Dotknij przycisku Enter <.

5. Dotknij przycisku Opcje, aby sprawdzi¢ i skonfigurowac ustawienia dla tego dokumentu.

6.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj opcji po prawej stronie
ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawiac, obracac, wstawiac lub usuwac
strony.

Za pomoca tych opcji mozesz przetgcza¢ pomiedzy widokiem pojedynczej strony i widokiem
miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych opcji, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Tych opcji mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ta opcja stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna usunac¢ wybrane strony.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych opcji, aby przestawic kolejnosc¢ stron w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i
przesun ja w lewo lub w prawo.

UWAGA: Te opcje sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna dodac strone do dokumentu. Urzadzenie wyswietli monit z
zapytaniem o skanowanie kolejnych stron.
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Uzyj tej opcji, aby usuna¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

Wybranie tej opcji umozliwia zwiniecie ekranu podgladu i powrét do ekranu kopiowania.

7.  Wybierz Start @, aby zapisac plik.

Ustawienia szybkiego zestawu skanowania i opcje funkcji Zapisz do SharePoint®

W ponizszej tabeli wymieniono ustawienia i opcje dostepne w kreatorze szybkich zestawdw podczas dodawania,
edycji lub kopiowania szybkiego zestawu Zapisz do SharePoint®.

Tabela 2-3 Ustawienia skanowania dla opcji Zapisz do SharePoint®

Funkcja Opis

Rozmiar oryginalny Okresl format strony oryginatu.

Strony oryginatu Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie Wybierz, aby zoptymalizowa¢ wydruk dla zawartosci okreslonego typu.

Orientacja zawartosci Wybierz sposéb, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje

orientacji: Pionowa lub Pozioma.

Czyszczenie tta Wybierz wartos¢, aby usunac wyblakte obrazy z tta lub usunac jasny kolor tta.

Zaciemnienie Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ przyciemnienie pliku.

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytgczony.

Opcje przycinania Wskaz, czy zezwalac na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do

usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

Tabela 2-4 Ustawienia pliku dla opcji Zapisz do SharePoint

Funkcja Opis
Prefiks nazwy pliku Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu sieciowego.
Nazwa pliku Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Sufiks nazwy pliku Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikéw zapisywanych do folderu
sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku Whpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.
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Tabela 2-4 Ustawienia pliku dla opcji Zapisz do SharePoint (ciag dalszy)

Funkcja

Opis

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku 0 wysokim stopniu kompresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF Jezeli typem pliku jest PDF, opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby zaszyfrowac
plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed nacisnieciem
przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat méwigcy o koniecznosci jego
wprowadzenia.

Rozdzielczos¢ Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wiekszg liczbg punktow na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotow. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejsza liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szCczego6tow, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikow o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze
jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie maja by¢ skanowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tylko w czerni.

Omijaj puste strony

Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Tworzenie wielu plikéw

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikéw na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.

Tworzenie szybkiego zestawu

° Wprowadzenie

° Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

° Krok 2: Dodawanie szybkich zestawdw i zarzadzanie nimi

Wprowadzenie

PLWW

Szybkie zestawy to skroty zlecen dostepne na ekranie gtéwnym lub w funkgji Quick Sets na panelu sterowania
urzadzenia. Nie majg one wptywu na ustawienia domyslne aplikacji podstawowej. Aby skorzystac z szybkiego
zestawu na panelu sterowania urzadzenia, wtgcz aplikacje podstawowa.

Utworz szybkie zestawy dla nastepujgcych aplikacji podstawowych, co pozwoli poprawi¢ doktadnosc i skrocic¢

czas realizacji zlecen:

e  E-mail — szybkie zestawy typu e-mail stuzg do konfigurowania i zapisywania czesto uzywanych ustawien
wysytania zadan z urzadzenia za posrednictwem poczty e-mail jako zatgcznikow.

e  Skanuj do folderu sieciowego — szybkie zestawy skanowania do folderu sieciowego stuza do
konfigurowania i zapisywania czesto uzywanych ustawien zapisywania zadan w folderze sieciowym.

Konfigurowanie skanera
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e  Skanujdo USB - szybkie zestawy typu ,Skanuj do USB” stuzg do konfigurowania i zapisywania czesto
uzywanych ustawien zapisywania zlecen na urzgdzeniu USB.

e  Skanuj do SharePoint® — szybkie zestawy typu ,Skanuj do SharePoint” stuzg do konfigurowania i
zapisywania czesto uzywanych ustawien zapisywania zlecen w SharePoint.

Wybierz odpowiednie opcje zadan, takie jak rozpoczynanie zadania tuz po wybraniu szybkiego zestawu lub
wymaganie podgladu obrazu przez rozpoczeciem zadania.

Krok 1: Otworz wbudowany serwer internetowy HP (EWS)

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢
=i=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10.3000/

@ UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia

komputera.
0 gt e Ties P wetcome
Information General Scan/Digital Send Fax Troubleshooting Security Networking
Devita Status Device Status
JobLog
Configuration Page
Event Log Page Ready

Usage Page

Device Information

Control Panel Snapshot

Open Source Licenses

Krok 2: Dodawanie szybkich zestawdw i zarzadzanie nimi

Dodawanie szybkiego zestawu
Aby dodac¢ nowy szybki zestaw, wykonaj nastepujgce czynnosci.
1. Korzystajac z gornych kart nawigadiji, kliknij opcje Ogélne.
2. W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.

3. Kliknij przycisk Dodaj. Otwarta zostanie strona Konfiguracja szybkich zestawéw.

[% UWAGA:  Kliknij przycisk Anuluj na dowolnej stronie Konfiguracja szybkich zestawéw, aby anulowac
biezgce zmiany, zakonczy¢ prace Konfiguracji szybkich zestawdw i powrdci¢ do strony Szybkie zestawy.
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4,

9.

Wybierz opcje Typ szybkiego zestawu, a nastepnie kliknij przycisk Dalej. W zaleznosci od urzadzenia
dostepne sg nastepujgce typy szybkiego zestawu:

[%Y UWAGA: Typ szybkiego zestawu musi by¢ okreslony tylko jesli szybki zestaw zostat utworzony za

pomoca karty Ogélne wbudowanego serwera internetowego.
e  Skanuj do wiadomosci e-mail

e  Skanuj do faksu

e  Skanuj do folderu sieciowego

e  Skanujna dysk USB

e  Skanuj do SharePoint®

W polu Nazwa szybkiego zestawu wpisz tytut szybkiego zestawu (pole wymagane).
Dodaj opis szybkiego zestawu w polu Opis szybkiego zestawu.

Wybierz opcje Opcja startu szybkiego zestawu, aby okresli¢, co zostanie wyswietlone po wybraniu
szybkiego zestawu na panelu sterowania, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.

Wybierz ustawienia i zakoncz zadania w Konfiguracji szybkich zestawdw. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢
do nastepnej strony dostepnych opcji, az do otwarcia strony Podsumowanie.

[%Y UWAGA: Ustawienia dostepne w Konfiguracji szybkich zestawéw zalezg od typu dodawanego szybkiego

zestawu. Dostepne ustawienia i opcje dla kazdego szybkiego zestawu mozna sprawdzi¢ w tabelach w
Szybki zestaw — ustawienia i opcje na stronie 56.

Przejrzyj podsumowanie ustawien i kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisa¢ szybki zestaw lub wybierz opcje
Wstecz, aby edytowac ustawienia.

Edycja szybkiego zestawu

PLWW

Wykonaj nastepujace czynnosci, aby edytowac ustawienia istniejgcego szybkiego zestawu.

1.
2.
3.

Korzystajac z gérnych kart nawigacji, kliknij opcje Ogélne.
W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.

W obszarze Lista szybkich zestawdw kliknij pole wyboru obok odpowiedniego szybkiego zestawu, a
nastepnie kliknij przycisk Edytuj. Otwarta zostanie strona Konfiguracja szybkich zestawow.

[%f UWAGA:  Kliknij przycisk Anuluj na dowolnej stronie Konfiguracja szybkich zestawow, aby anulowac

biezgce zmiany, zakonczy¢ prace Konfiguracji szybkich zestawdw i powrdéci¢ do strony Szybkie zestawy.

W razie potrzeby zmien nastepujgce ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk Dalej:
e  Nazwa szybkiego zestawu

e  Opis szybkiego zestawu

e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu

Wybierz ustawienia i zakoncz zadania w Konfiguracji szybkich zestawdw. Kliknij przycisk Dalej, aby przejsc¢
do nastepnej strony dostepnych opcji, az do otwarcia strony Podsumowanie.

Konfigurowanie skanera
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A,

B UWAGA: Ustawienia dostepne w Konfiguracji szybkich zestawéw zaleza od typu edytowanego szybkiego
zestawu. Dostepne ustawienia i opcje dla kazdego szybkiego zestawu mozna sprawdzi¢ w tabelach w
Szybki zestaw — ustawienia i opcje na stronie 56.

6.  Przejrzyj strone Podsumowanie, a nastepnie kliknij przycisk Zakoricz, aby zapisa¢ zmiany w szybkim
zestawie.

Kopiowanie szybkiego zestawu
1. Korzystajac z gornych kart nawigadji, kliknij opcje Ogolne.
2. W lewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.

3. W obszarze Lista szybkich zestawow kliknij pole wyboru obok odpowiedniego szybkiego zestawu, a
nastepnie kliknij przycisk Kopiuj. Otwarta zostanie strona Konfiguracja szybkich zestawow.

[%f UWAGA:  Kliknij przycisk Anuluj na dowolnej stronie Konfiguracja szybkich zestawéw, aby anulowat
biezgce zmiany, zakonczy¢ prace Konfiguracji szybkich zestawéw i powrdci¢ do strony Szybkie zestawy.

4. W razie potrzeby zmien nastepujgce ustawienia, a nastepnie kliknij przycisk Dalej:
e  Nazwa szybkiego zestawu
e  Opis szybkiego zestawu
e  Opcja uruchamiania szybkiego zestawu

5. Wybierz ustawienia i zakoncz zadania w Konfiguracji szybkich zestawdw. Kliknij przycisk Dalej, aby przejs¢
do nastepnej strony dostepnych opcji, az do otwarcia strony Podsumowanie.

A,

B UWAGA: Ustawienia dostepne w Konfiguracji szybkich zestawéw zaleza od typu kopiowanego szybkiego
zestawu. Dostepne ustawienia i opcje dla kazdego szybkiego zestawu mozna sprawdzi¢ w tabelach w
Szybki zestaw — ustawienia i opcje na stronie 56.

6.  Przejrzyj strone Podsumowanie, a nastepnie kliknij przycisk Zakoncz, aby zapisac szybki zestaw.

Usuwanie szybkiego zestawu
Aby usungc szybki zestaw, wykonaj nastepujgce czynnosci.
1. Korzystajac z gornych kart nawigadji, kliknij opcje Ogélne.
2. Wlewym panelu nawigacyjnym kliknij opcje Szybkie zestawy.

3. W obszarze Lista szybkich zestawdw kliknij pole wyboru obok odpowiedniego szybkiego zestawu, a
nastepnie kliknij przycisk Usun.

4.  Po otwarciu strony potwierdzenia kliknij przycisk Usun, aby zakorczy¢ usuwanie szybkiego zestawu.

Szybki zestaw — ustawienia i opcje

W ponizszej tabeli wymieniono ustawienia i opcje dostepne w Kreatorze szybkich zestaw6éw podczas dodawania,
edydji lub kopiowania szybkiego zestawu.
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Tabela 2-5 Kontrola pél adresu i wiadomosci — szybkie zestawy ,,skanuj do wiadomosci e-mail”

Opdja Opis

Ograniczenia pola adresu Lista rozwijana Ograniczenia pola adresu stuzy do okreslenia, czy uzytkownicy beda mogli wpisac¢ adres
e-mail, czy wybrac go z ksigzki adresowej.

Od: Lista rozwijana Od: stuzy do ustawienia adresu e-mail, ktéry zostanie wyswietlony w polu ,0d:"

wiadomosci e-mail.

Jesli pole Domyslny nadawca: jest zaznaczone, wykorzystywany jest adres e-mail okreslony w polu
Domyslny nadawca .

Jesli pole Adres uzytkownika (wymagane logowanie) jest zaznaczone, uzytkownik musi zalogowac sie
do urzadzenia z wykorzystaniem swojego adresu e-mail, jezeli chce uzy¢ szybkiego zestawu.

W ustawieniach tego pola mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na jego edycje.

Domysélny nadawca:

Pole Domyslny nadawca: stuzy do zdefiniowania adresu e-mail wykorzystywanego w sytuadii, kiedy z
listy rozwijanej Od: wybrano opcje Domyslny nadawca: .

Domyslna nazwa wyswietlana:

To pole umozliwia ustawienie nazwy wyswietlanej na panelu sterowania urzadzenia. Jesli to pole nie
jest skonfigurowane, na panelu sterowania drukarki wyswietlana jest warto$¢ przypisana polu
Domyslny nadawca: wyswietlany na panelu sterowania urzadzenia.

Ten krok jest opcjonalny.

Do: Uzyj tych list rozwijanych, aby ustawi¢ wartosci pdl odbiorca wiadomosci e-mail, DW (do wiadomosci) i
UDW (ukryta kopia).
Dw:
Dla kazdego z tych pol dostepne sg nastepujgce opcje:
UDW:
e  Adres uzytkownika (wymagane logowanie)
e  Pusty
e  Podajadres
W ustawieniach tych pél mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na ich edycje.
Temat: To pole stuzy do ustawienia wartosci, ktora pojawia sie w polu tematu wiadomosci e-mail.
W ustawieniach tego pola mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na jego edycje.
Wiadomos¢: To pole stuzy do ustawienia wartosci dla tresci wiadomosci e-mail.

W ustawieniach tego pola mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na jego edycje.

Tabela 2-6 Podpisywanie i szyfrowanie — szybkie zestawy ,skanuj do wiadomosci e-mail”

Opgja

Opis

Podpisywanie

Lista rozwijana Podpisywanie umozliwia okreslenie, czy wiadomosci e-mail wysytane za pomoca
szybkiego zestawu beda opatrzone cyfrowym podpisem.

W ustawieniach tego pola mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na jego edycje.

PLWW
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Tabela 2-6 Podpisywanie i szyfrowanie — szybkie zestawy ,.skanuj do wiadomosci e-mail” (ciag dalszy)

Opcja

Opis

Algorytm haszowania

Lista rozwijana Algorytm haszowania umozliwia okreslenie typu algorytmu haszowania uzywanego w
podpisanych wiadomosciach. Dostepne sg nastepujgce algorytmy haszowania:

° SHA-1
e  SHA-256 (zalecany)
° SHA-384

e SHA-512

Szyfrowanie

Lista rozwijana Szyfrowanie umozliwia okreslenie, czy wiadomosci e-mail wysytane za pomoca
szybkiego zestawu beda zaszyfrowane.

W ustawieniach tego pola mozna zezwoli¢ uzytkownikowi na jego edycje.

Algorytm szyfrowania

Lista rozwijana Algorytm szyfrowania umozliwia wybor algorytmu szyfrowania wykorzystywanego do
szyfrowania wiadomosci e-mail wysytanych za pomocg szybkiego zestawu.

Atrybut publicznego klucza

Pole Atrybut klucza publicznego odbiorcy jest uzywany do ustawienia atrybutu wykorzystywanego do

odbiorcy pobierania klucza publicznego odbiorcy wiadomosci e-mail z LDAP w przypadku podpisanych lub
zaszyfrowanych wiadomosci e-mail.

Uzyj certyfikatu klucza Wybierz to ustawienie, aby uzy¢ certyfikatu klucza publicznego odbiorcy do jego weryfikacji.

publicznego odbiorcy do

weryfikacji odbiorcy

Tabela 2-7 Ustawienia skanowania — szybkie zestawy Skanuj do wiadomosci e-mail, Skanuj do faksu, Skanuj do folderu
sieciowego, Skanuj do SharePoint® i Skanuj na dysk USB

Opcja

Opis

Rozmiar oryginalny

Ustawia format papieru oryginatu.

Strony oryginatu

Wskaz, czy oryginat jest jedno- czy dwustronny.

Optymalizuj tekst/zdjecie

Optymalizacja zadania pod wzgledem typu skanowanych obrazdéw: tekstu, grafiki lub zdje¢.
Wybierz jedng z nastepujacych opgji:

e  Tekst: przeznaczona dla dokumentdw zawierajgcych w wiekszosci tylko tekst.

e  Mieszane: dla dokumentdw zawierajacych zaréwno tekst, jak i obrazy.

e Wydrukowany obraz: do rysunkow szrafowanych (pidrem lub otdwkiem) oraz materiatow
drukowanych, takich jak wycinki z gazet czy strony z ksigzek.

UWAGA: Jeslina kopiach sg widoczne nieregularne paski, mozna zastosowac opcje Obraz
drukowany, aby poprawic ich jakosc¢.

e  Fotografia: do wydrukéw fotograficznych.

Orientacja zawartosci

Wybierz sposob, w jaki zawartos¢ oryginatu jest rozmieszczona na stronie. Dostepne sg opcje
orientadji:

e  Pionowa: przy gornej czesci dokumentu znajduje sie krotka krawedz strony;

e  Pozioma: przy gornej czesci dokumentu znajduje sie dtuga krawedz strony;

Czyszczenie tta

Wybierz wartos¢, aby usunac wyblakte obrazy z tta lub usungc jasny kolor tta.

Zaciemnienie

Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ przyciemnienie pliku.

Rozdziat 2 Korzystanie ze skanera
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Tabela 2-7 Ustawienia skanowania — szybkie zestawy Skanuj do wiadomosci e-mail, Skanuj do faksu, Skanuj do folderu
sieciowego, Skanuj do SharePoint® i Skanuj na dysk USB (ciag dalszy)

Opcja Opis

Kontrast Wybierz wartos¢, aby ustawi¢ kontrast pliku.

Ostros¢ Wybierz wartos¢, aby ustawic¢ ostros¢ pliku.

Podglad obrazu Wskaz, czy wyswietlany podglad zadania ma by¢ opcjonalny, wymagany lub wytgczony.

Opcje przycinania (niedostepne
dla opcji Skanuj do faksu)

Wskaz, czy zezwalac¢ na przycinanie zadania. Wybierz typ przycinania.

Wymazywanie krawedzi
(niedostepne dla opcji Skanuj do
faksu)

Wybierz to ustawienie w celu okreslenia szerokosci (w calach lub milimetrach) przeznaczonych do
usuniecia marginesow (w calach lub milimetrach) przedniej oraz tylnej strony zadania.

Rozdzielczos¢ (tylko dla opdji
Skanuj do faksu)

Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wiekszg liczbg punktow na
cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotow. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczbg punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej
szczegotdw, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Pomijanie pustych stron (tylko
dla opcji Skanuj do faksu)

Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Tabela 2-8 Ustawienia plikéw — szybkie zestawy Skanuj do wiadomosci e-mail, Skanuj do folderu sieciowego, Skanuj do
SharePoint® i Skanuj na dysk USB

Funkcja

Opis

Prefiks nazwy pliku

Okresl domyslny prefiks nazwy pliku uzywany dla plikdw zapisywanych do folderu sieciowego.

Nazwa pliku

Domyslna nazwa pliku dla pliku przeznaczonego do zapisania.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos$¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Sufiks nazwy pliku

Ta funkcja pozwala okresli¢ domyslny sufiks nazwy pliku uzywany dla plikow zapisywanych do folderu
sieciowego.

Domyslny sufiks duplikatu nazwy pliku [nazwapliku]_RRRRMMDDT

Podglad nazwy pliku

Wpisz nazwe pliku, a nastepnie kliknij przycisk Aktualizuj podglad.

Format numerowania plikéw

Wybierz format nazwy pliku w przypadku, gdy zadanie jest dzielone na kilka plikow.

Dodaj numerowanie, gdy
zadanie sktada sie tylko z
jednego pliku (np. _1-1)

Wybierz to ustawienie, aby doda¢ numerowanie do nazwy pliku, jesli zadanie sktada sie tylko z jednego
pliku zamiast wielu.

Typ pliku

Wybierz format zapisanego pliku.

Zaznacz pole wyboru Mozliwos$¢ edytowania przez uzytkownika, aby to ustawienie mogto by¢
edytowanie z poziomu panelu sterowania urzadzenia.

Wysoka kompresja (mniejszy
plik)

Wybierz to ustawienie, aby skompresowac zeskanowany plik, co pozwoli zmniejszy¢ jego rozmiar.
Nalezy jednak pamietac, ze proces skanowania pliku 0 wysokim stopniu kompresji moze trwac dtuzej
niz w przypadku plikéw o normalnej kompresji.

Szyfrowanie PDF

Jezeli typem pliku jest PDF, opcja ta umozliwia szyfrowanie wyjsciowego pliku PDF. Aby zaszyfrowac
plik, nalezy okresli¢ hasto. Tego samego hasta nalezy uzy¢ do otwarcia pliku. Jezeli przed naci$nieciem
przycisku Start nie podano hasta, na ekranie pojawi sie komunikat moéwigcy o koniecznosci jego
wprowadzenia.
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Tabela 2-8 Ustawienia plikow — szybkie zestawy Skanuj do wiadomosci e-mail, Skanuj do folderu sieciowego, Skanuj do
SharePoint® i Skanuj na dysk USB (cigg dalszy)

Funkcja

Opis

Rozdzielczos¢

Ustaw rozdzielczos¢ pliku. Obrazy o wyzszej rozdzielczosci drukowane sg z wieksza liczba punktow na

cal (DPI, Dots Per Inch), widoczna jest wiec na nich wieksza liczba szczegotow. Obrazy o nizszej
rozdzielczosci drukowane sg z mniejszg liczba punktéw na cal, widoczne jest wiec na nich mniej

szczego6tow, ale tez rozmiar pliku jest mniejszy.

Jakos¢ i rozmiar pliku

Wybierz jakos¢ pliku. Obrazy wyzszej jakosci wymagaja plikow o wiekszym rozmiarze niz obrazy gorsze

jakosciowo, a ponadto dtuzej trwa ich wysytanie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy kopie maja by¢ skanowane w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tylko w czerni.

Omijaj puste strony

Jesli wtaczono opcje Omijaj puste strony, puste strony bedg ignorowane.

Format pliku metadanych (tylko
dla szybkich zestawdw Skanuj
do folderu sieciowego)

Skorzystaj z listy rozwijanej, aby wybra¢ format pliku dla informacji o metadanych.

Dla tego pola dostepne sg nastepujgce opcje:

e Brak
e XML
e HPS

Tworzenie wielu plikow

Wybierz to ustawienie, aby skanowac strony do osobnych plikow na podstawie okreslonej
maksymalnej liczby stron na jeden plik.

Rozdziat 2 Korzystanie ze skanera
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tadowanie oryginatow

W kolejnych tematach opisano sposéb tadowania oryginalnych dokumentéw do podajnika dokumentéw oraz na
szybe skanera.

Wskazowki dotyczgce tadowania dokumentéw

e  Maksymalna pojemnos¢ podajnika wynosi 150 arkuszy papieru o gramaturze 75 g/m? (20 Ib) dla stacji
roboczej do rejestrowania dokumentdéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2 i 200 arkuszy papieru o
gramaturze 75 g/m? (20 Ib) dla skanera dokumentdw HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2. W przypadku
papieru o wiekszej gramaturze maksymalna pojemnosc jest mniejsza.

¥ WSKAZOWKA:  Linie na prowadnicach papieru tacy wejsciowej pomagaja nie przekroczy¢ maksymalnej
pojemnosci podajnika.

° Oryginalne dokumenty musza mie¢ nastepujgce wymiary i gramature:

Tabela 2-9 Stacja robocza do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2

Szerokos¢: 68 x 216 mm
Dtugosc: 147 x 863,6 mm
Gramatura: 0d 40 g/m? do 413 g/m?

Tabela 2-10 Skaner dokumentéw HP ScanJet Flow N9120 fn2

Szerokos¢: 68 x 297 mm
Dtugosc: 127 x 864 mm
Gramatura: 0d 40 g/m? do 413 g/m?

e  Skanowanie wymienionych ponizej typow dokumentdéw moze spowodowac ich uszkodzenie lub zaciecie
papieru.

Pomarszczone lub pogniecione
dokumenty
% Podarte dokumenty

:; Kalka maszynowa

Pofatdowane
dokumenty

Dokumenty ze
spinaczami do papieru
lub zszywkami

Papier powlekany

Papier z dotgczonymi
karteczkami
samoprzylepnymi lub
znaczkami

Bardzo cienki, przejrzysty papier

VPO
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@ Fotografie ‘I Folie do projektorow

Arkusze papieru sklejajgce sie ze sobg Papier, na ktérym toner
nie catkiem wyschnat
lub jest pokryty

wilgotnymi
substancjami, takimi
jak klej czy korektor

Zagiete lub pofalowane dokumenty nalezy wygtadzi¢ przed umieszczeniem w podajniku. Jesli poczatkowa
krawedz dokumentu jest pofatdowana lub zagieta, moze to spowodowac zaciecie papieru.

Upewnij sie, ze klapka podajnika dokumentow jest doktadnie zamknieta. Aby prawidtowo zamkng¢ klape,
docisnij mocno oba jej boki.

e  Dopasuj prowadnice papieru do szerokosci dokumentéw. Upewnij sie, ze prowadnice dotykajg krawedzi
oryginatu. Jesli miedzy prowadnica papieru a krawedzig dokumentéw znajduje sie przerwa, moze to
spowodowac przekrzywienie zeskanowanego obrazu.

e  Utdz delikatnie dokumenty podczas umieszczania stosu w podajniku. Nie wrzucaj stosu do zasobnika ani
nie poklepuj gornej krawedzi stosu po jego umieszczeniu w zasobniku.

e  Oczyscrolki skanera, jezeli wida¢ na nich zanieczyszczenia lub gdy dokument zostat opisany lub napisany

otowkiem.

Obstugiwane formaty i rodzaje papieru
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Ponizej wymieniono formaty i rodzaje papierdw, ktére sg obstugiwane przez skaner.

Format i wymiary

Obstuga automatycznego
podajnika dokumentéw (ADF)  Obstuga skanera ptaskiego

US Letter: 215,9 x 279,4 mm v v
Mieszany Letter/Legal v v
US Legal: 215,9 x 355,6 mm v v
US Executive: 184,2 x 266,7 mm v v
Statement 215,9 x 139,7 mm ' v
Oficio 215,9 x 330.2 mm " "
101 x 152 mm v \
127 x177 mm v v
127 x 203 mm v v
A4:210 x 297 mm v v
A3 (skaner dokumentow HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2) 297 x v v
420 mm

JISB5:182 x 257 mm " v
ISO A5: 148 x 210 mm v v

Rozdziat 2 Korzystanie ze skanera
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Obstuga automatycznego
Format i wymiary podajnika dokumentow (ADF)  Obstuga skanera ptaskiego

AB: 105 x 148 mm

RA4 215 x 305 mm

JISB6 128 x 182 mm

101 x 152 mm

16K 184 x 260 mm

16K 195 x 270 mm

16K 197 x 273 mm

Pocztéwka JIS 100 x 148 mm

NAYAYRNRTANA YA YA

Pocztéwka JIS 148 x 200 mm

Kopertanr 998 x 225 mm

Kopertanr 10 104 x 2417 mm

Koperta Monarch 98 x 190 mm

Koperta B5 176 x 250 mm

Koperta C5 162 x 229 mm

NNASAVANANARANANASANANANANANA

Koperta C6 114 x 162 mm

Koperta DL 110 x 220 mm v

Niestandardowy (stacja robocza do rejestrowania dokumentow HP Minimalny format: 68 x 147 Minimalny format: Nie
Digital Sender Flow 8500 fn2) mm dotyczy

Maksymalny: 215,9 x 863,6 Maksymalny: 217 x 358 mm

mm
Niestandardowy (skaner dokumentow HP ScanJet Flow N9120 fn2) Minimalny format: 68 x 127 Minimalny format: Nie
mm dotyczy

Maksymalny: 297 x 864 mm  Maksymalny: 297 x 432 mm

Zataduj papier do automatycznego podajnika dokumentéw

° Wprowadzenie

° Wymadania przed zatadowaniem dokumentéw

° Sposob tadowania dokumentow

° tadowanie dokumentow o takim samym formacie

Wprowadzenie

Ten dokument zawiera instrukcje dotyczace tadowania dokumentéw o tym samym rozmiarze lub o réznych
rozmiarach do automatycznego podajnika dokumentéw skanera ptaskiego HP ScanlJet.
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e  Dokumenty o takiej samej dtugosci i szerokosci papieru sg dokumentami o tym samym rozmiarze.

e  Dokumenty o roznej szerokosci lub dtugosci papieru sg dokumentami o roznych rozmiarach, np. Legal,
Letter czy czek.

Wymagania przed zatadowaniem dokumentow

Przed zatadowaniem dokumentéw do automatycznego podajnika dokumentéw upewnij sie, ze ponizsze
wytyczne zostaty spetnione:

e Do podajnika nalezy tadowac¢ dokumenty papierowe o zalecanych rozmiarach i gramaturze. Informacje na
temat papieru znajdujg sie w czesci dotyczacej obstugiwanych rodzajow papieru.

e  Zagiete lub pofalowane strony nalezy wygtadzi¢, aby zapobiec zakleszczeniu papieru.
e  Strony dokumentow nalezy przejrze¢ w celu usuniecia wszelkich zszywek, spinaczy lub naklejonych kartek.

Rysunek 2-1 Przejrzyj strony dokumentu

e  Dopasuj prowadnice papieru do formatu dokumentu. Jesli miedzy prowadnicami papieru a krawedziami
dokumentdw znajduje sie przerwa, moze to spowodowac przekrzywienie skanowanego obrazu.

[:?’”f’ UWAGA: Przy tadowaniu niewielkich dokumentow, np. czekoéw, dtuzsza krawedz nalezy umieszczac
réwnolegle do prowadnic papieru.

Rysunek 2-2 Dostosuj szerokos¢ prowadnic

Spos6b tadowania dokumentow

Okresl typ dokumentow tadowanych do automatycznego podajnika dokumentéw, a nastepnie uzyjjednej z
nastepujgcych metod:
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° tadowanie dokumentdéw o takim samym formacie

° Pot6z dokument na szybie skanera

[%"f UWAGA:  Aby zeskanowac delikatne dokumenty (np. zdjecia lub dokumenty na zmarszczonym lub bardzo
lekkim papierze), potéz dokument na szybie skanera zadrukowang strong w doét.

tadowanie dokumentdw o takim samym formacie

Zapoznaj sie z informacjami w czesci Wymagania przed zatadowaniem dokumentow, a nastepnie wykonaj
ponizsze czynnosci w celu zatadowania dokumentow o takim samym rozmiarze do automatycznego podajnika
dokumentow:

1. Stuknij dtuzsza krawedzig pliku dokumentoéw o ptaskag powierzchnie, nastepnie obréc¢ plik dokumentow i
stuknij gérna krawedzig, aby wyréwnac krawedzie stron dokumentow.

WM

2. Zataduj dokumenty zadrukowang strong do gory i gérng czescig strony najpierw do automatycznego
podajnika dokumentow.

[%f’ UWAGA: Nie stukaj w krawedz pliku dokumentéw ani nie wpuszczaj pliku dokumentéw z wysokosci do
automatycznego podajnika dokumentow.

Rysunek 2-3 Zataduje strony o takim samym formacie do automatycznego podajnika dokumentéw

3. Dopasuj prowadnice papieru do szerokosci dokumentu.

[%f’ UWAGA: Nie dociskaj prowadnic papieru zbyt mocno, aby nie zaginaty dokumentow.

Dokumenty s3 gotowe do skanowania.

Potdz dokument na szybie skanera

1. Otworz pokrywe skanera.

tadowanie oryginatow
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2. Umiesc¢ dokument na szybie skanera zadrukowang strong w dot, zgodnie ze wskaznikami na urzadzeniu.

3. Zamknij pokrywe skanera. Dokument jest gotowy do skanowania.
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Wykonywanie zadan skanowania

Wysytanie zeskanowanych dokumentdéw na jeden lub wiele adreséw e-mail

Wprowadzenie

Urzadzenie jest wyposazone w funkcje umozliwiajgcg skanowanie dokumentu i wysytanie go na jeden lub
wiekszg liczbe adresow e-mail. Przed uzyciem tej funkcji nalezy jg wtaczyc¢ i skonfigurowac za pomocg
wbudowanego serwera internetowego HP.

Skanowanie i wysytanie dokumentu do wiadomosci e-mail

PLWW

1. Umies¢ dokument na szybie skanera zadrukowang strong zwrdcong w dot lub w podajniku dokumentéw
zadrukowang strong zwrécong w goére i dostosuj ograniczniki papieru do rozmiaru dokumentu.

2. Naekranie gtownym panelu sterowania urzadzenia wybierz opcje Skanuj do wiadomosci e-mail.

99

B UWAGA: Po wyswietleniu monitu wpisz nazwe uzytkownika i hasto.

3. Wybierz pole Do, aby otworzy¢ klawiature, lub wysun fizyczng klawiature.

[%9 UWAGA:  Jesli uzytkownik jest zalogowany w urzadzeniu, w polu Od moze by¢ wysSwietlana nazwa lub
inne informacje domyslne. W takim przypadku nie bedzie mozna ich zmienic.

4. Okresl odbiorcéw za pomoca jednej z nastepujgcych metod:

Wprowadz adresy recznie

A W polu Do wprowadz adres. Aby wystac wiadomosc¢ na wiele adreséw, rozdziel je srednikami lub

nacisnij przycisk Enter < na klawiaturze ekranowej po wpisaniu kazdego z adresow.

Wprowadz adresy z listy kontaktéw

a.

b.

C.

Nacisnij przycisk Kontakty [E} znajdujacy sie obok pola Do, aby wyswietli¢ ekran Kontakty.
Wybierz kontakt z listy.

Wybierz nazwe lub nazwy z listy kontaktéw, aby dodac pozycje do listy odbiorcéw, a nastepnie
wybierz opcje Dodaj.

5. Wypetnij pola Temat i Nazwa pliku, wybierajgc kazde z nich i uzywajac klawiatury na ekranie dotykowym do
wprowadzania informagiji.

6.  Aby skonfigurowac ustawienia dokumentu, nacisnij przycisk Opcje. Na przyktad:

Wybierz opcje Typ pliku i rozdzielczosc, aby okresli¢ typ, rozdzielczos¢ i jakos¢ pliku, ktéry chcesz
utworzyc.

Jesli oryginalny dokument jest zadrukowany po obu stronach, wybierz opcje Strony oryginatu, a
nastepnie Dwustronny.

7. Przed uzyciem funkcji podgladu ustaw opcje oznaczone zéttym trojkatem.
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@9 UWAGA: Po wykonaniu skanu podgladu opcje te sg usuwane z gtownej listy Opcje i wyswietlane w formie
skrétowej na liscie Opcje skanowania wstepnego. Aby zmienic¢ ktorgkolwiek z tych opcji, usun podglad i
rozpocznij ponownie.

Funkcja podgladu jest opcjonalna.

8.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj opcji po prawej stronie
ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obraca¢, wstawia¢ lub usuwac
strony.

Za pomoca tych opcji mozesz przetgczac pomiedzy widokiem pojedynczej strony i widokiem
miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych opdji, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Tych opcji mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ta opcja stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA: Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna usunac wybrane strony.

UWAGA: Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych opcji, aby przestawic kolejnos¢ stron w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i
przesun jg w lewo lub w prawo.

UWAGA: Te opcje sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

OnooBE B

Za pomoca tej opcji mozna dodac strone do dokumentu.

Uzyj tej opcji, aby usung¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

u Wybierz te opcje, aby zwing¢ ekran podgladu.

9.  Kiedy dokument bedzie gotowy, dotknij przycisku Wyslij.
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@9 UWAGA: Urzadzenie moze wyswietli¢ monit o dodanie adresu e-mail do listy kontaktéw.
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Skanuj do faksu

Wprowadzenie

Urzadzenie moze zeskanowac plik i wystac go jako faks przy uzyciu wbudowanego serwera internetowego (EWS)
HP. Przed uzyciem tej funkcji nalezy jg wtgczy¢ za pomoca wbudowanego serwera internetowego HP i
skonfigurowac ustawienia.

Skanuj do faksu

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Naekranie gtdwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz opcje Skanuj, a nastepnie Skanuj do faksu.
3. Aby skonfigurowac ustawienia dokumentu, nacisnij przycisk Opcje.

4.  Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj opcji po prawej stronie
ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawiac, obracac, wstawiac lub usuwac
strony.

Za pomocg tych opcji mozesz przetgczac pomiedzy widokiem pojedynczej strony i widokiem
miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych opdji, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrana strone.

UWAGA:  Tych opcji mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ta opcja stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA: Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna usung¢ wybrane strony.

UWAGA: Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych opgji, aby przestawic kolejnos¢ stron w dokumencie. Wybierz co najmniej jedng strone i
przesun ja w lewo lub w prawo.

UWAGA: Te opcje sa dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomocg tej opcji mozna dodac strone do dokumentu.
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Uzyj tej opcji, aby usuna¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

Wybierz te opcje, aby zwing¢ ekran podgladu.

5. Kiedy dokument bedzie gotowy, nacisnij przycisk Skanuj, aby wystac faks.

Skanowanie i wysytanie do folderu sieciowego

Wprowadzenie

Urzadzenie umozliwia zapisywanie zeskanowanych plikow w udostepnionym folderze sieciowym. Przed uzyciem
tej funkcji nalezy jg wtaczyc i skonfigurowac foldery udostepnione za pomocg wbudowanego serwera
internetowego HP. Administrator systemu moze skonfigurowac wstepnie zdefiniowane foldery Szybkie zestawy.
W przeciwnym razie nalezy okresli¢ sciezke folderu dla kazdego zadania.

Skanowanie i wysytanie dokumentow do folderu sieciowego

r.%? UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w urzadzeniu.

1. Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowang ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

2. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzgdzenia wybierz opcje Skanuj do folderu sieciowego.

3. Aby okreéli¢ sciezke folderu tylko dla danego zadania, dotknij pola tekstowego Sciezki folderéw, aby
otworzy¢ klawiature. Wpisz sciezke do folderu, a nastepnie dotknij przycisku Enter<. Sciezka powinna
mie¢ nastepujacy format:

\\serwer\folder, gdzie ,serwer” odnosi sie do nazwy serwera, na ktérym znajduje sie folder
udostepniony, a ,folder” jest nazwa folderu udostepnionego. Jezeli folder jest zagniezdzony wewnatrz
innych folderéw, podaj wszystkie niezbedne segmenty sciezki folderu. Na przyktad: \\serwer\folder
\folder

Alternatywnie dotknij przycisku Zataduj znajdujacego sie ponizej pola Sciezki folderow, aby wybrac
wstepnie zdefiniowana $ciezke szybkich zestawow lub $ciezke skojarzong z kontaktem.

[%9 UWAGA: Pole Sciezka folderu moze mie¢ wstepnie zdefiniowana éciezke bez mozliwosci edycji. W takim
przypadku administrator skonfigurowat ten folder jako ogélnodostepny.

4.  Wybierz pole tekstowe Nazwa pliku, aby otworzyc¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie dotknij
przycisku Enter <.

5. Aby skonfigurowac¢ ustawienia dokumentu, nacisnij przycisk Opcje. Na przyktad:

e  Wybierz opcje Typ pliku i rozdzielczosc, aby okresli¢ typ, rozdzielczos¢ i jakosc¢ pliku, ktory chcesz
utworzyc.

e  Jeslioryginalny dokument jest zadrukowany po obu stronach, wybierz opcje Strony oryginatu, a
nastepnie Dwustronny.

6.  Przed uzyciem funkcji podgladu ustaw opcje oznaczone zéttym trojkatem.
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I? UWAGA: Po wykonaniu skanu podgladu opcje te sg usuwane z gtéwnej listy Opcje i wyswietlane w formie
skrétowej na liscie Opcje skanowania wstepnego. Aby zmieni¢ ktorgkolwiek z tych opcji, usun podglad i

rozpocznij ponownie.

Funkcja podgladu jest opcjonalna.

7. Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj opcji po prawej stronie
ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obraca¢, wstawiac¢ lub usuwac

strony.

Za pomocg tych opcji mozesz przetgczac pomiedzy widokiem pojedynczej strony i widokiem
miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych opdji, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrang strone.

UWAGA:  Tych opcji mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.

Ta opcja stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna usuna¢ wybrane strony.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

dOBBE REB

Uzyj tych opcji, aby przestawi¢ kolejnos¢ stron w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i
przesun jg w lewo lub w prawo.

UWAGA: Te opcje sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomocg tej opcji mozna dodac strone do dokumentu.
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Uzyj tej opcji, aby usung¢ zmiany wprowadzone w podgladzie i rozpocza¢ od nowa.

Wybierz te opcje, aby zwina¢ ekran podgladu.

8.  Kiedy dokument bedzie gotowy, nacisnij przycisk Zapisz, aby zapisac plik.
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Skanowanie i wysytanie dokumentu na dysk USB

Wprowadzenie

Urzadzenie umozliwia zapisywanie zeskanowanych plikow na dysku USB. Przed uzyciem tej funkcji nalezy ja
witgczyc i skonfigurowac za pomocg wbudowanego serwera internetowego HP.

Skanowanie i wysytanie dokumentéw na dysk USB

r.%’ UWAGA: W celu korzystania z tej funkcji moze by¢ konieczne zalogowanie sie w urzgdzeniu.

1.

7.

Umies¢ dokument na szybie skanera strong zadrukowang do dotu lub umies¢ go w podajniku dokumentow
strong zadrukowana ku gérze i dopasuj prowadnice do formatu dokumentu.

WtoZ dysk flash USB do portu USB.
Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania urzadzenia wybierz opcje Skanuj na dysk USB.

Wybierz opcje Wybierz, a nastepnie wybierz dysk flash. Zapisz plik w katalogu gtownym dysku USB lub w
istniejgcym folderze.

Wybierz pole tekstowe Nazwa zadania, aby otworzy¢ klawiature. Wpisz nazwe pliku, a nastepnie nacisnij
Enter <.

Aby skonfigurowac ustawienia dokumentu, nacisnij przycisk Opcje. Na przyktad:

e  Wybierz opcje Typ pliku i rozdzielczosc, aby okresli¢ typ, rozdzielczos¢ i jakos¢ pliku, ktory chcesz
utworzyc.

e  Jeslioryginalny dokument jest zadrukowany po obu stronach, wybierz opcje Strony oryginatu, a
nastepnie Dwustronny.

Przed uzyciem funkcji podgladu ustaw opcje oznaczone zottym tréjkatem.

[%f UWAGA: Po wykonaniu skanu podgladu opcje te sg usuwane z gtownej listy Opcje i wyswietlane w formie

skrétowej na liscie Opcje skanowania wstepnego. Aby zmienic¢ ktorgkolwiek z tych opcji, usun podglad i
rozpocznij ponownie.

Funkcja podgladu jest opcjonalna.

Dotknij panelu po prawej stronie ekranu, aby wyswietli¢ podglad dokumentu. Uzyj opcji po prawej stronie
ekranu podgladu, aby ustawi¢ opcje podgladu, a takze aby przestawia¢, obraca¢, wstawiac lub usuwac
strony.

Za pomoca tych opcji mozesz przetgcza¢ pomiedzy widokiem pojedynczej strony i widokiem
miniatur. Widok miniatur oferuje wiecej opcji niz widok pojedynczej strony.

Uzyj tych opdji, aby powiekszy¢ lub pomniejszy¢ wybrana strone.

UWAGA:  Tych opcji mozna uzywac tylko w przypadku pojedynczych stron.
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Ta opcja stuzy do obracania stron o 180 stopni.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Za pomoca tej opcji mozna usung¢ wybrane strony.

UWAGA:  Jest ona dostepna tylko w widoku miniatur.

Uzyj tych opcji, aby przestawi¢ kolejnos¢ stron w dokumencie. Wybierz co najmniej jedna strone i
przesun jg w lewo lub w prawo.

UWAGA: Te opcje sg dostepne jedynie w widoku miniatur.

Za pomocg tej opcji mozna dodac strone do dokumentu.

Uzyj tej opdji, aby usuna¢ uprzednio zeskanowane strony i rozpocza¢ od nowa.

9.  Kiedy dokument bedzie gotowy, nacisnij przycisk Wyslij, aby wystac plik.

Dodatkowe opcje podczas skanowania

Podczas skanowania na liscie Opcje dostepne sg nastepujgce ustawienia:

I%’ UWAGA: Ponizsza lista zawiera gtéwny zestaw opcji dostepnych dla urzadzen HP Digital Sender Flow i HP
ScanJet Enterprise Flow. W przypadku wybranych urzadzen niektére opcje nie sg dostepne.

PLWW Wykonywanie zadan skanowania 73



74

Typ pliku i rozdzielczos¢

Zapisz zeskanowany dokument w jednym z kilku formatéw.
Dostepne s3 nastepujace standardowe typy plikow:

e  PDF: Ten typ pliku zapewnia najlepsza 0gélna jakos¢ obrazu i tekstu. Pliki typu PDF mozna
wyswietli¢ za pomocg oprogramowania Adobe® Acrobat® Reader.

e  JPEG: Ten format jest dobrym wyborem w przypadku wiekszosci obrazow graficznych. Wiekszosé¢
komputerow posiada przegladarke potrafigcg wyswietlac¢ pliki .JPEG. Wybor tego typu typ pliku
powoduje utworzenie osobnego pliku dla kazdej strony.

° TIFF: Ten format jest standardowym typem pliku, obstugiwanym przez wiekszos$¢ programow
graficznych. Wybdr tego typu typ pliku powoduje utworzenie osobnego pliku dla kazdej strony.

° MTIFF: MTIFF oznacza wielostronicowy dokument TIFF. Wybdr tego typu pliku pozwala zapisac
wiele zeskanowanych stron w pojedynczym pliku.

e  XPS:XPS (XML Paper Specification) tworzy plik XAML, ktéry zachowuje oryginalne formatowanie
dokumentu, kolorowe grafiki i osadzone czcionki.

° PDF/A: PDF/A to typ plikow PDF stworzony z mysla o dtugotrwatej archiwizacji dokumentow
elektronicznych. Wszelkie informacje o formatowaniu sg zachowywane w pliku.

Obstugiwane sa réwniez nastepujgce typy plikow OCR:

° Plik tekstowy (OCR): Tekst (OCR) tworzy plik tekstowy, korzystajac z optycznego rozpoznawania
znakow (OCR) do zeskanowania oryginatu. Plik tekstowy mozna otworzy¢ w dowolnym edytorze
tekstéw. Uzycie tej opcji oznacza utrate formatowania oryginatu.

e  Plik tekstowy Unicode (OCR): Tekst Unicode (OCR) to standard przemystowy stosowany do
przedstawiania i edycji tekstu. Ten typ plikdw jest idealny do internacjonalizacji i lokalizacji.

e  RTF(OCR): RTF (OCR) tworzy sformatowany plik tekstowy (RTF), korzystajac z optycznego
rozpoznawania znakow (OCR) do zeskanowania oryginatu. RTF jest innym formatem tekstu, ktéry
mozna otworzy¢ w wiekszosci edytorow tekstu. Uzycie tej opcji pozwala zachowac czes¢
formatowania oryginatu.

e  PDFzmozliwoscig wyszukiwania (OCR): PDF z mozliwoscig wyszukiwania (OCR) tworzy plik PDF z
mozliwoscig wyszukiwania, korzystajac z optycznego rozpoznawania znakéw (OCR) do
zeskanowania oryginatu. Dzieki tej metodzie skanowania mozna korzystac z narzedzi
wyszukiwania programu Adobe Acrobat® Reader w celu wyszukiwania stow i zwrotow w
dokumencie PDF.

e  PDF/Az mozliwoscig wyszukiwania (OCR): PDF/A (OCR) z mozliwoscig wyszukiwania to typ pliku
PDF/A, ktory zawiera informacje o strukturze dokumentu i umozliwia wyszukiwanie zawartosci.

e  HTML (OCR): HTML (OCR) tworzy plik hipertekstowy (HTML) z zawartoscig oryginalnego
dokumentu. Format HTML stuzy do wyswietlania zawartosci plikow na stronach internetowych.

° CSV (OCR): CSV (OCR) to czesto wykorzystywany format plikow tekstowych zawierajgcych
wartosci oddzielone przecinkami. Plik tego typu mozna otworzy¢ w wiekszosci edytorow tekstu,
arkuszy kalkulacyjnych i baz danych.

Rozwigzanie: Okresl rozdzielczo$¢ skanowanych obrazéw. Im wyzsza rozdzielczos¢, tym wieksza
szczegotowos¢ obrazu. Jednak wraz z wyzszg rozdzielczoscig nastepuje tez zwiekszenie rozmiaru
pliku.

Strony oryginatu

Okresl, czy oryginalny dokument jest drukowany jednostronnie, czy dwustronnie.

Kolor/czarno-biaty

Okresl, czy dany obraz ma by¢ skanowany w kolorze, w czerni i odcieniach szarosci czy tez tylko w
czerni.

Rozmiar oryginalny

Okresl format strony oryginatu.

Orientacja zawartosci

Okresl, czy oryginalny dokument jest wydrukowany w orientacji pionowej czy poziomej.
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Regulacja obrazu

Ostros¢: Wyostrz lub wygtadz obraz. Na przyktad: zwiekszenie ostrosci moze uczynic tekst bardziej
wyraznym, ale jej zmniejszenie pozwala wygtadzic¢ fotografie.

Zaciemnienie: Zwieksz lub zmniejsz poziom czerni i bieli w kolorach skanowanych obrazdéw.

Kontrast: Zwieksz lub zmniejsz kontrast pomiedzy najjasniejszym i najciemniejszym kolorem na
stronie.

Czyszczenie tta: Usun wyblakte kolory z tta skanowanych obrazéw. Na przyktad: jesli oryginalny
dokument zostat wydrukowany na kolorowym papierze, ta funkcja umozliwi rozjasnienie tta
dokumentu i zachowanie ciemnego tekstu.

Optymalizuj tekst/zdjecie

Optymalizacja zadania pod wzgledem typu skanowanych obrazow: tekstu, grafiki lub zdjec.

Wymazywanie krawedzi

Usun wady, takie jak ciemne obramowania czy slady po zszywkach, oczyszczajac krawedzie
skanowanego obrazu.

Opcje przycinania

Przytnij do rozmiaru oryginatu: Przytnij obraz tak, aby dopasowac go do rozmiaru papieru oryginalnego
dokumentu.

Przytnij do zawartosci: Przytnij obraz do rozmiaru wykrytej zawartosci oryginalnego dokumentu.

Wyprostuj automatycznie

Automatyczne prostowanie skanowanego obrazu.

Eliminacja pustych stron

Usun puste strony oryginalnego dokumentu ze skanowanych obrazéw. Ta funkcja jest przydatna
podczas skanowania dokumentéw zadrukowanych z obu stron, poniewaz pozwala wyeliminowac
puste strony.

Wykrywanie podawania wielu
stron

Wigcz lub wytacz funkcje wykrywania podawania wielu stron. Jesli funkcja ta jest wtaczona,
skanowanie zostanie zatrzymane, gdy urzadzenie wykryje jednoczesne pobranie kilku stron z
podajnika dokumentdw. Jesli funkcja ta jest wytaczona, skanowanie bedzie kontynuowane po wykryciu
pobierania wielu stron. Pozwoli to skanowa¢ posklejane strony, dokumenty z karteczkami
samoprzylepnymi oraz dokumenty wydrukowane na grubym papierze.

Tworzenie wielu plikéw

Podziel wieksze zadanie skanowania na kilka mniejszych plikéw wyjsciowych.

Powiadomienie

Wybierz, czy urzadzenie ma wysyta¢ powiadomienia o stanie zadan skanowania. Urzadzenie moze
wysyta¢ powiadomienia na poczte e-mail.

Podpisywanie i szyfrowanie

UWAGA:  Ta funkcja jest
obstugiwana tylko dla opdiji
skanowania do wiadomosci e-
mail.

Podpisz: wyslij wiadomos¢ e-mail z podpisem cyfrowym.

Szyfruj: wyslij wiadomos¢ e-mail jako zaszyfrowany plik.

Rozwigzania dla firm HP JetAdvantage

PLWW

Rozwigzania HP JetAdvantage to rozwigzania organizacji pracy, ktére sg tatwe w obstudze i korzystajg zaréwno z
sieci, jak i chmury. Rozwigzania HP JetAdvantage sg przeznaczone dla firm o r6znym charakterze dziatalnosci, w

tym sektora opieki zdrowotnej, ustug finansowych, produkcji i publicznego. Umozliwiajg rowniez zarzadzanie

flotg urzadzen i skanerow.

Rozwigzania HP JetAdvantage to m.in.:

e  Systemy zabezpieczen

e  Systemy zarzadzania

e  Systemy pracy

Wykonywanie zadan skanowania
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Dodatkowe zadania skanowania

Przejdz do witryny www.hp.com/qgo/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/siflowN9120fn2.

Dostepne sg instrukcje wykonywania okreslonych zadan skanowania, takich jak:
e  Skanowanie stron z ksigzek lub innych wigzanych dokumentéw

e  Wysytanie zeskanowanego dokumentu do folderu w pamieci urzadzenia

e  Skanowanie obu stron dokumentu tozsamosci

e  Skanowanie dokumentu w formacie broszury
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Korzystanie z oprogramowania do skanowania (Windows)

W kolejnych tematach opisano sposéb uzywania oprogramowania do skanowania.

Praca ze skréotami skanowania

Skanuj do obrazu
Skanuj do pliku PDF

Skanowanie tekstu do edycji (OCR)

Skanowanie do wiadomosci e-mail

Wyslij do chmury
Skanuj do FTP

Skanowanie do programu SharePoint

Skanowanie dtugich dokumentéw

Wykrywanie podawania wielu stron

Everyday Scan (Codzienne skanowanie)

Eliminacja koloru z dokumentu

Automatyczne wykrywanie koloru

Automatyczne prostowanie skanowanych obrazéw

Automatyczne usuwanie pustych stron

Automatyczne dostosowanie orientacji strony

Automatyczne wykrywanie wielkos$ci strony

Automatyczne przycinanie lub kadrowanie skanowanego obrazu do wybranego formatu strony

Skanowanie przy uzyciu trybu poprawy tekstu czarno-biatego

Dodaj lub usun urzgdzenie

Skanowanie z wykorzystaniem innego oprogramowania

Praca ze skrotami skanowania

PLWW

Skréty skanowania zapewniajg szybki i wydajny sposéb wyboru ustawien czesto wykonywanych zadan
skanowania. Oprogramowanie HP Scan stuzy do tworzenia i modyfikowania skrétéw skanowania.

Wyswietlanie skrotow skanowania

Tworzenie skrétow skanowania

Zmiana skrotéw skanowania

Korzystanie z oprogramowania do skanowania (Windows)
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Wyswietlanie skrétéw skanowania

Aby wyswietli¢ istniejgce skroty skanowania, uruchom oprogramowanie HP Scan. Istniejgce skroty skanowania
zostang wyswietlone na liscie po lewej stronie.

Tworzenie skrotow skanowania

Aby utworzy¢ skrot skanowania, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.

Otworz oprogramowanie HP Scan.

Kliknij opcje Utwdrz nowy skrét skanowania.

Wprowadz nazwe nowego skrotu.

Wybierz opcje utworzenia nowego skrétu na podstawie biezgcych ustawien lub istniejgcego skrotu.
Kliknij opcje Utworz.

Zmodyfikuj ustawienia nowego skrotu skanowania. Kliknij opcje Wiecej, aby wyswietli¢ wiecej ustawien.

Kliknij ikone Zapisz znajdujaca sie obok nazwy nowego skrétu na liscie skrotow, aby zapisa¢ modyfikacje
skrotu.

lub

Kliknij ikone Cofnij, aby cofng¢ modyfikacje.

Zmiana skrétéw skanowania

Aby zmodyfikowac skrét skanowania, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.
3.
4.

Otworz oprogramowanie HP Scan.
Wybierz skrét do zmodyfikowania z listy po lewej stronie.
Zmien ustawienia po prawej stronie ekranu. Kliknij opcje Wiecej, aby wyswietli¢ wiecej ustawien.

Kliknij ikone Zapisz po prawej stronie nazwy skrotu, aby zapisac¢ zmiany.

Skanuj do obrazu

1.
2.

Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
Otworz oprogramowanie HP Scan.

Wybierz opcje Save as JPEG (Zapisz jako JPEG) lub Email as JPEG (E-mail jako JPEG), a nastepnie kliknij
przycisk Scan (Skanuj).

lub

Wybierz inny skrot skanowania, zmien opcje Item Type (Typ elementu) na Photo (Zdjecie), wybierz plik
obrazu z listy rozwijanej File Type (Typ pliku), a nastepnie kliknij przycisk Scan (Skanuj).
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Skanuj do pliku PDF
1.  Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
2. Otworz oprogramowanie HP Scan.

3. Wybierz opcje Save as PDF (Zapisz jako PDF) lub Email as PDF (E-mail jako PDF), a nastepnie kliknij przycisk
Scan (Skanuj).

lub

Wybierz inny skrot skanowania i kliknij opcje PDF z listy rozwijanej File Type (Typ pliku), a nastepnie kliknij
przycisk Scan (Skanuj).

Skanowanie tekstu do edycji (OCR)

Oprogramowanie skanera firmy HP wykorzystuje technologie optycznego rozpoznawania znakdw (OCR) do
konwersji tekstu na stronie do tekstu, ktéry mozna edytowac na komputerze. Oprogramowanie OCR jest
dostarczane wraz z oprogramowaniem Readlris Pro. Informacje na temat korzystania z oprogramowania OCR s3
dostepne w czesci Skanowanie tekstu do edycji w pomocy online.

Skanowanie do wiadomosci e-mail

[%Nf UWAGA: Aby zeskanowac¢ dokument do wiadomosci e-mail, upewnij sie, ze nawigzano potgczenie z
Internetem.

1. Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
2. Otworz oprogramowanie HP Scan.

3. Wybierz opcje Email as PDF (E-mail jako PDF) lub Email as JPEG (E-mail jako JPEG), a nastepnie kliknij
przycisk Scan (Skanuj).

lub

Wybierz inny skrét skanowania i kliknij opcje E-mail z listy rozwijanej Wyslij do, a nastepnie kliknij przycisk
Skanu;j.

Wyslij do chmury

[Z?’”r UWAGA: Aby zeskanowa¢ dokument do chmury, upewnij sie, ze nawigzano potagczenie z Internetem.

1. Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
2. Otworz oprogramowanie HP Scan.

3. Wybierz opcje Wyslij do chmury, a nastepnie wybierz miejsce docelowe dla pliku, takie jak Google Drive lub
Dropbox.

4. Wybierz opcje Skanuj.

Skanuj do FTP

Zeskanowany obraz mozna przestac do folderu FTP za pomocg oprogramowania HP Scan.
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1. Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
2. Otworz oprogramowanie HP Scan.
3. Wybierz skrot do skanowania. W obszarze Miejsce docelowe wybierz opcje Wyslij do.

4.  Wybierz folder FTP jako miejsce docelowe.

A,

B UWAGA:  Jezeli korzystasz z tej funkcji po raz pierwszy, kliknij przycisk Dodaj, aby skonfigurowac serwer
FTP jako lokalizacje docelowa.

5. Kliknij OK, a nastepnie Skanu;j.

Skanowanie do programu SharePoint
Zeskanowany obraz mozna przesta¢ do witryny SharePoint za pomocg oprogramowania HP Scan.
1. Wktadanie dokumentu do podajnika wejsciowego
2. Otworz oprogramowanie HP Scan.
3. Wybierz skrot do skanowania. W obszarze Miejsce docelowe wybierz opcje Wyslij do.

4.  Wybierz platforme SharePoint jako miejsce docelowe.

Ej?y UWAGA: Jezeli korzystasz z tej funkcji po raz pierwszy, kliknij przycisk Dodaj, aby skonfigurowac witryne
programu SharePoint jako lokalizacje docelowa.

5. Kliknij OK, a nastepnie Skanu;j.

Skanowanie dtugich dokumentéw

Domyslnie skaner automatycznie wykrywa rozmiar strony za pomoca opcji Wykrywanie formatu dla strony o
dtugosci mniejszej lub réwnej 356 mm.

W zaleznosci od skanera wybierz opcje formatu strony:

e HP Digital Sender Flow 8500 fn2: W przypadku dtugich dokumentow wybierz ustawienie Long (8,5 x 3,4
cala) z listy rozwijanej page size (wielko$¢ strony) w ustawieniach skrétow skanowania.

e  HP Scanlet Enterprise Flow N9120 fn2: W przypadku dtugich dokumentéw wybierz ustawienie Long (11,7
X 34 cala) z listy rozwijanej page size (wielko$¢ strony) w ustawieniach skrotow skanowania.

[%/]’9 UWAGA: Po wtaczeniu obstugi dtugich stron mozna skanowac tylko jedng strone na raz.

Jesli wtgczono obstuge dtugich stron, skaner skanuje jedng strone na raz. To ustawienie skanowania stron
regularnych spowolni proces skanowania, dlatego powinno by¢ uzywane tylko do skanowania stron dtuzszych
niz 356 mm.

Wykrywanie podawania wielu stron

Funkcja wykrywania podawania wielu stron zatrzymuje proces skanowania, jesli zostanie wykryte jednoczesne
podanie kilku stron do skanera. Domyslnie funkcja ta jest wtgczona.

Wytaczenie tej funkcji moze by¢ przydatne w przypadku skanowania:
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e  Wieloczesciowe formularze (zastosowanie, ktorego HP nie zaleca).

e  Dokumenty z naklejonymi etykietami lub karteczkami.

[%f UWAGA: Do witaczania funkcji wykrywania podawania wielu stron podczas skanowania za pomocg

oprogramowania innych firm uzyj interfejsu ISIS lub WIA.

Everyday Scan (Codzienne skanowanie)

Skrot Everyday Scan (Codzienne skanowanie) umozliwia uzytkownikom zdefiniowanie i zapisanie skrétu
skanowania do codziennego uzytku. W przypadku wybrania skrotu Everyday Scan (Codzienne skanowanie)
mozna dostosowac nastepujace ustawienia skrotu skanowania:

e Item Type (Typ elementu)

e  Page Sides (Strony arkusza)
e  Page Size (Rozmiar strony)
e  Color mode (Tryb koloru)

e  Destination/File Type (Miejsce docelowe/Typ pliku)

Eliminacja koloru z dokumentu

Mozesz odfiltrowac kanat koloru (czerwony, zielony lub niebieski) lub maksymalnie trzy okreslone kolory. W
przypadku konkretnych kolorow ustawienie czutosci okresla, jak bardzo skanowany kolor musi by¢ zblizony do
okreslonego koloru.

Usuniecie koloréw ze skanu moze ograniczy¢ rozmiar pliku skanu i poprawi¢ wyniki optycznego rozpoznawania
znakow (OCR).

Aby wybrac kolory do wyeliminowania ze skanu w oprogramowaniu HP Scan, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Otworz oprogramowanie HP Scan.

2. Zeskanujstrone probng, zawierajgca kolory, ktére majg zosta¢ wyeliminowane w przegladarce.

3. Kliknij przycisk Wiecej i kliknij karte Obraz, a nastepnie wybierz funkcje Eliminacja koloréw.

4. Wiacz eliminacje koloréw i wybierz kolor z okna podgladu przy uzyciu narzedzia zakraplacza. Pamietaj o
zapisaniu kolorow.

Mozesz wybrac tylko te opcje odfiltrowywania koloru, ktére sg dostepne dla uzywanego skanera.

Informacje na temat ustawien odfiltrowywania koloréw mozna znalez¢ w pomocy online uzywanego
oprogramowania skanujgcego.

Automatyczne wykrywanie koloru

PLWW

Ta funkcja stuzy ograniczeniu rozmiaru zeskanowanego pliku przez zapisanie stron zawierajgcych kolor jako
kolorowe, a pozostatych jako czarno-biate.

Aby automatycznie wykry¢ kolor w zeskanowanym obrazie, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1.  Otworz oprogramowanie HP Scan.

2. Wybierz skrét do skanowania.

Korzystanie z oprogramowania do skanowania (Windows)
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3. Aby dopasowac czutosc opcji Auto Detect Color (Automatyczne wykrywanie koloréw) i ustawienia trybu
wyjsciowego, kliknij przycisk More (Wiecej), wybierz opcje Image (Obraz), a nastepnie kliknij pole listy
rozwijanej Auto Detect Color (Automatyczne wykrywanie koloru).

4.  Kliknij w polu listy rozwijanej opcje Color Mode (Tryb koloru), a nastepnie wybierz opcje Auto Detect Color
(Automatyczne wykrywanie koloru).

[%’ UWAGA: Informacje na temat automatycznego wykrywania koloréw mozna znalez¢ w pomocy online
uzywanego oprogramowania skanera.

Do automatycznego wykrywania koloru podczas skanowania przy uzyciu oprogramowania skanujgcego innych
firm uzyj interfejsu ISIS lub WIA.

Automatyczne prostowanie skanowanych obrazéw

System Windows: Funkcja Automatyczne prostowanie umozliwia wyprostowanie zawartosci pochylonej
wzgledem wymiarow strony w dokumencie zrodtowym. Funkcja Wykrywanie rozmiaru umozliwia
wyeliminowanie pochylenia obrazéw stron, ktére mogty sie przekrzywi¢ podczas skanowania.

1. Otworz oprogramowanie HP Scan.
2. Wybierz skrét do skanowania.

3. Kliknij przycisk Wiecej, wybierz karte Dokument, a nastepnie wybierz opcje Wyprostuj zawartos¢.

Automatyczne usuwanie pustych stron

Gdy funkcja Usuwanie pustych stron jest wtgczona, skanowane strony sg oceniane pod katem zawartosci.
Wykryte strony puste sg widoczne w podgladzie z adnotacjg dotyczaca usuniecia. Te wykryte puste strony s3g
automatycznie usuwane po zapisaniu skanowanego dokumentu w miejscu docelowym.

1. Otworz oprogramowanie HP Scan.
2. Wybierz skrot do skanowania.
3. Kliknij Wiecej.

4.  Wybierz karte Dokument, wybierz polecenie Usun puste strony z listy rozwijanej o nazwie Dostosuj
dokumenty, a nastepnie kliknij przycisk OK.

A WSKAZOWKA:  Suwak Czutos¢ pozwala dostosowac warto¢ czutosci wykrywania i usuwania pustych
stron. Przy dolnym ustawieniu suwaka wieksza ilos¢ stron jest wykrywana jako pusta i usuwana. Przy
goérnym ustawieniu suwaka strony muszg by¢ niemal catkowicie puste, by mogty zostac¢ wykryte i usuniete.
Wartos¢ czutosci mozna rowniez ustawic, wprowadzajgc wartosc lub klikajac przyciski strzatek.

Automatyczne dostosowanie orientacji strony
Ta funkcja umozliwia automatyczne dostosowanie orientacji strony w zaleznosci od jezyka.
1. Otworz oprogramowanie HP Scan.
2. Wybierz skrét do skanowania.

3. Kliknij Wigcej.
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4,

5.

Na karcie Skanowanie wybierz rozwijane pole Orientacja strony, a nastepnie zaznacz pole wyboru
Orientacja automatyczna.

Wybierz jezyk dokumentu, kliknij przycisk OK, a nastepnie rozpocznij skanowanie.

Automatyczne wykrywanie wielkosci strony

Oprogramowanie HP Scan moze automatycznie wykry¢ wielkos¢ strony za pomocg opcji Wykrywanie wielkosci.

Jesli zostata wybrana opcja Wykryj wielkos¢ z listy rozwijanej o nazwie Wielkos¢ strony, zeskanowany obraz
zostanie wyprostowany i wykadrowany do formatu wykrytej strony.

Automatyczne przycinanie lub kadrowanie skanowanego obrazu do wybranego formatu

strony

Ta funkcja stuzy do przycinania i kadrowania zeskanowanego obrazu do wybranego formatu strony.

Aby automatycznie przycigc¢ lub dopasowac skanowany obraz do wybranego formatu strony, wykonaj
nastepujgce czynnosci:

1.
2.

Otworz oprogramowanie HP Scan.

Wybierz skrot do skanowania.

Kliknij opcje Wiecej, aby wyswietli¢ wiecej ustawien.

Wybierz opcje przycinania z listy rozwijanej o nazwie Wielkos¢ strony wejsciowe;.

e  Aby automatycznie przycig¢ dokument do zawartosci, wybierz opcje Wykryj zawartos¢ na stronie.

e  Abyautomatycznie przycig¢ skan do wymiaréw dokumentu, wybierz opcje Wykryj wielkosc.

[%”f UWAGA: Do ustawienia opdji przycinania podczas skanowania przy uzyciu oprogramowania innych firm

uzyj interfejsu ISIS lub TWAIN.

Informacje na temat ustawien automatycznego przycinania mozna znalez¢ w pomocy online uzywanego
oprogramowania skanujgcego.

Upewnij sie, ze w menu Wielkos¢ strony wyjsciowej jest zaznaczona opcja Pozostaw te samg wielkos¢
strony wyjsciowe] i wejSciowej, a nastepnie kliknij przycisk Skanuj.

Skanowanie przy uzyciu trybu poprawy tekstu czarno-biatego

Ta funkcja umozliwia poprawienie jakosci zeskanowanego obrazu w przypadku skanowania czarno-biatego
tekstu. Aby uzy¢ tej funkcji, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.
2.

3.
4

5.

Otworz oprogramowanie HP Scan.

Wybierz skrot do skanowania.

Kliknij Wiecej.

Wybierz karte Obraz, a nastepnie opcje Czarno-biaty (1 bit) z listy rozwijanej o nazwie Tryb koloru.

Wybierz opcje Prég czerni/bieli, wybierz opcje Popraw zawarto$¢, a nastepnie kliknij przycisk OK.

Dodaj lub usun urzadzenie

Za pomocg oprogramowania HP Scan mozna dodawac lub usuwac urzgdzenia z komputera.

PLWW
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1. Otwdrz oprogramowanie HP Scan.
2. Kliknij ikone Ustawienia, aby otworzy¢ okno Ustawienia urzadzenia.
3. Wykonajjedng z nastepujgcych czynnosci:

e  Aby dodac urzadzenie, kliknij ikone Plus +, wybierz opcje Podtgcz nowe urzadzenie, a nastepnie
postepuj zgodnie z instrukcjami wyswietlanymi na ekranie.

e  Aby usunac urzadzenie, wybierz nazwe skanera z listy, a nastepnie kliknij przycisk Usun.

¥ WSKAZOWKA:  Mozesz zaznaczyc¢ kilka skanerdw, aby usunac je jednoczesnie.

{f WSKAZOWKA:  Mozesz réwniez uzy¢ programu HP Scan Assistant, aby doda¢ nowe urzadzenie. Uruchom
program HP Scan Assistant z pulpitu komputera, kliknij opcje Narzedzia, kliknij Konfiguracja urzadzenia
i oprogramowanie, a nastepnie wybierz opcje Podtgcz nowe urzadzenie.

Skanowanie z wykorzystaniem innego oprogramowania
Nastepujace aplikacje innych firm réwniez sg obstugiwane przez skaner:
e  Readiris Pro: aplikacja do tworzenia OCR.
° Cardiris: aplikacja do tworzenia wizytowek.

e  Aplikacje innych firm obstugujgce standardy TWAIN, ISIS i WIA.

Rozdziat 2 Korzystanie ze skanera
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Korzystanie z oprogramowania do skanowania (0S X)

Aby uzyskac wiecej informacji, odwiedz witryne www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/
siftowN9120fn2.
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Wskazowki dotyczgce skanowania

° Optymalizacja predkosci skanowania i wykonywania zadan

Optymalizacja predkosci skanowania i wykonywania zadan

Na catkowity czas zadania skanowania wptywa kilka ustawien. Aby zoptymalizowa¢ wydajnos¢ skanowania
nalezy uwzgledni¢ ponizsze informacje.

e W celu zapewnienia optymalnej wydajnosci sprawdz, czy komputer i system spetniajg zalecane
wymagania. Aby wyswietli¢ minimalne i zalecane wymagania systemowe, przejdz do witryny www.hp.com,
a nastepnie wyszukaj model skanera w potgczeniu ze stowem kluczowym specifications (specyfikacje).

e  Zapisanie zeskanowanego obrazu do formatu pozwalajgcego na wyszukiwanie (np. PDF z opcja
wyszukiwania) trwa dtuzej niz zapisanie do formatu obrazu, poniewaz zeskanowany obraz jest
analizowany przez oprogramowanie OCR. Upewnij sie przed wybraniem formatu skanowania, czy
potrzebny jest plik umozliwiajgcy przeszukiwanie tresci.

e  Skanowanie z rozdzielczoscig wyzsza niz potrzebna zwieksza czas skanowania i powoduje utworzenie
wiekszego pliku bez dodatkowych korzysci. W przypadku skanowania z wysokg rozdzielczoscig, zmniejsz
rozdzielczos¢, aby zwiekszy¢ predkos¢ skanowania.
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Obstuga i konserwacja

W tej czesci zamieszczono informacje dotyczace obstugi i konserwacji skanera. Najnowsze informacje mozna
znalez¢ na stronie www.hp.com/support.

° Czyszczenie produktu

° Instalacja urzadzen dodatkowych w kieszeni integracji sprzetu

° Wymiana czesci

° Zamawianie materiatow do konserwacji i skanowania
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Czyszczenie produktu

Okresowe czyszczenie skanera pozwala zapewnic¢ wyzszg jakosc¢ skandw. Naktad pracy zwigzanej z konserwacjg
zalezy od wielu czynnikow, m.in. od czestotliwosci korzystania z urzadzenia oraz warunkow pracy. Rutynowg
procedure czyszczenia nalezy przeprowadzac w miare potrzeb.

Czyszczenie paskdw skanujgcych

[%,/r UWAGA: W tej procedurze jest pokazany skaner dokumentow HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2, ale
instrukcje sg takie same dla stacji roboczej do rejestrowania dokumentow HP Digital Sender Flow 8500 fn2.

Aby oczysci¢ paski skanujgce, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Nacisnij przycisk Zasilanie, aby wytgczy¢ skaner, a nastepnie odtgcz przewad zasilajgcy i inne przewody od
skanera.

2. Unie$ automatyczny podajnik dokumentdw (ADF).

3. Wyczys¢ paski skanujgce za pomocg miekkiej, niestrzepigcej sie Sciereczki spryskanej tagodnym srodkiem
do mycia szklanych powierzchni.

A OSTROZNIE: Do czyszczenia paskow skanujgcych nalezy uzywac wytgcznie srodkow przeznaczonych do
mycia powierzchni szklanych. Nalezy unika¢ stosowania srodkéw sciernych, acetonu, benzenu i
czterochlorku wegla (czterochlorometanu), poniewaz moga one uszkodzi¢ paski skanujgce. Nalezy unikac
alkoholu izopropylowego, poniewaz na paskach skanujgcych mogg pozosta¢ smugi.

Nie wolno rozpylac srodka czyszczacego bezposrednio na paski skanujace.

4. Osusz paski skanujgce suchg, miekkg szmatka niepozostawiajgcg ktaczkow. Przetrzyj elementy z szarego,
odblaskowego materiatu na kazdym pasku.

5. Zamknij ADF, a nastepnie podtacz z powrotem przewodd USB i przewdd zasilajgcy do skanera, po czym
nacisnij przycisk Power, aby wtaczy¢ skaner. Skaner jest gotowy do pracy.

Czyszczenie rolek
° Wprowadzenie
° Czyszczenie rolek

Wprowadzenie

Rolki mogg wymagac czyszczenia w nastepujgcych warunkach:
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Dochodzi do wielokrotnych zakleszczen papieru w skanerze lub do skanowania kilku arkuszy jednoczesnie.

W przypadku czestego skanowania nastepujgcych typdw papieru: papier powlekany, dokumenty obrabiane
chemicznie, takie jak papier bezkalkowy, dokumenty z duzg zawartoscig weglanu wapnia, dokumenty
napisane lub opisane otdwkiem, dokumenty wydrukowane na drukarkach atramentowych oraz
dokumenty, na ktorych nie zostat utrwalony toner.

Czyszczenie rolek

Ej?’y UWAGA: W tej procedurze jest pokazany skaner dokumentéw HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2, ale
instrukcje sg takie same dla stacji roboczej do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2.

Aby oczyscic rolki rozdzielajgce i podajgce, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.

4.

Na panelu sterowania wybierz Narzedzia pomocnicze, a nastepnie otwdrz nastepujgce menu:
° Konserwacja

e  Kalibracja/Czyszczenie

e  (zyszczenie rolek automatycznego podajnika dokumentdw (ADF)

Nacisnij przycisk Zasilanie, aby wytgczyc¢ skaner, a nastepnie odtgcz przewdd zasilajgcy i inne przewody od
skanera.

Otworz klapke podajnika ADF.

-l"/ﬁ

Przetrzyj rolke rozdzielajgca od prawej do lewej strony za pomoca czystej szmatki niepozostawiajgce]
ktaczkow, nawilzonej woda destylowang lub czystg wodg z kranu. Obréc¢ rolke o 360 stopni, aby umozliwi¢
oczyszczenie catej powierzchni rolki.

Czyszczenie produktu
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5. Przetrzyjrolki podajgce od prawej do lewej strony. Obro¢ rolki o 360 stopni, aby umozliwi¢ oczyszczenie
catej powierzchni rolek.

A OSTROZNIE:  Przed zatadowaniem dokumentéw do podajnika odczekaj dwie minuty, az rolki wyschna.

6.  Zamknij klapke ADF, a nastepnie podtgcz z powrotem kabel USB i zasilacz do skanera.

7. Nacisnij przycisk zasilania, aby wtgczy¢ skaner.
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Instalacja urzadzen dodatkowych w kieszeni integracji sprzetu

We wbudowanej kieszeni integracji sprzetu (HIP) mozna zainstalowa¢ akcesoria HP, zakupione oddzielnie (na
przyktad czytnik zblizeniowy, czytnik linii papilarnych lub czytnik kart magnetycznych).

[% UWAGA: Ponizsza procedura opisuje instalacje czytnika kart zblizeniowych. Kroki, wskazane jako jezeli dotyczy
moga nie mie¢ zastosowania przy innych akcesoriach HIP. Zawsze zapoznaj sie z instrukcjg instalacji dostarczong
z danym akcesorium.

Aby zainstalowac akcesorium w kieszeni HIP, wykonaj nastepujgce kroki:

1. Naciénij przycisk zasilania, aby wytgczy¢ urzadzenie (1), a nastepnie odtgcz przewdd zasilajgcy (2).

2. Wtéz wkretak z ptaska koncédwka do rowka u gory pokrywy kieszeni HIP, ostroznie podwaz, zwolnij
pokrywe i odtdz jg na bok.

3. Wyjmij akcesorium HIP z opakowania i zainstaluj je w kieszeni HIP.

a. Podtacz kabel USB akcesorium do gniazda po lewej stronie obudowy kieszeni HIP.

PLWW Instalacja urzagdzen dodatkowych w kieszeni integracji sprzetu
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b.  Podtacz kabel USB do gniazda kabla w akcesorium (1), nastepnie podtacz zacisk uziemienia do tasmy
uziemiajacej akcesorium, jezeli dotyczy (2).

Ve

~

-m|

(2

3
o>

@

[%? UWAGA: Narysunku przedstawiono ztgcza czytnika kart zblizeniowych. Ztgcza kabli posiadanego
akcesorium moga by¢ nieco inne, moze tez nie by¢ zacisku uziemienia.

c.  Wyrownaj kotki u dotu akcesorium z gniazdami w kieszeni HIP i wtdz akcesorium do kieszeni HIP.

4.  Podtacz kabel zasilajgcy, a nastepnie nacisnij przycisk zasilania, aby wtaczy¢ urzadzenie.
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Wymiana czesci

Wymiana czesci, gdy jest to konieczne, pomaga zapewni¢ wysoka jakos¢ skanowania. Czesci moga wymagac
wymiany, gdy wskazuje na to wbudowany serwer internetowy, panel sterowania lub jesli skaner nie dziata
prawidtowo. Zestaw wymiany rolek podajnika ADF w stacji roboczej do rejestrowania dokumentéw HP Digital
Sender Flow 8500 fn2 i skanerze dokumentdw HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2 zawiera nastepujgce
Czesci zamienne:

e  Ostonarolek
e  Rolkirozdzielajgce
e  Modut rolek odbierajgcych

Zestaw zamienny zawiera rowniez szczegotowe instrukcje wymiany kazdej czesci.

Wymiana rolek rozdzielajgcych i pokrywy

[727 UWAGA: W tej procedurze jest pokazany skaner dokumentéw HP ScanJet Enterprise Flow N9120 fn2, ale
instrukcje sg takie same dla stacji roboczej do rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2.

Rolki rozdzielajgce nalezy wymieni¢ w nastepujgcych sytuacjach:

e  System Windows: Gdy w oknie dialogowym Maintenance Recommended (Zalecana konserwacja) zostanie
wyswietlona informacja, ze nalezy przeprowadzi¢ ich konserwacje.

e  Jeslidochodzi do wielokrotnych zakleszczen dokumentow w skanerze.

If%) UWAGA: Zestaw do wymiany rolek jest materiatem eksploatacyjnym i nie jest objety gwarancjg ani
standardowg umowag serwisowa.

Aby wymienic¢ rolki rozdzielajgce, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Nacisnij przycisk zasilania, aby wytgczy¢ skaner, a nastepnie odtgcz przewod USB oraz przewod zasilania
od skanera.
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2. Otworz klapke podajnika ADF.

3.

4.

5. Zatdz pokrywe rolki, a nastepnie wymien modut rolek odbierajgcych.
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Zamawianie czesci i akcesoriow

Zamawianie materiatdw do konserwacji i skanowania

Aby zamdwic czesci do konserwacji skanera, przejdz do witryny internetowej z czesciami skanera HP pod
adresem www.hp.com/buy/parts.

Stacja

robocza do

rejestrowania  Skaner

dokumentéw  dokumentow

HP Digital HP ScanJet

Sender Flow  Flow N9120
Pozycja Opis 8500 fn2 fn2 Numer katalogowy
Zestaw konserwacyjny Zestaw konserwacyjny podajnika ADF \é \ J8J95A
podajnika ADF
Akcesorium 144-pinowej Dodatkowa kos$¢ DIMM pozwalajaca na \ v ESK48A
pamieci HP 1 GB DDR3x32  rozbudowanie pamieci.
800MHz SODIMM
Serwer druku HP Jetdirect ~ Modut bezprzewodowego serwera druku USB v \ J8031A
2900nw
Rozwigzanie HP Smartcard  Rozwigzania HP Access Control (tylko dla rzadu \ v CC543A
US Govt Niprnet USA)
Czytnik kart zblizeniowych ~ Rozwigzania kontroli dostepu HP \ \ X3D03A
HP Universal USB
Szwedzka naktadka na Specyficzna dla jezyka, samoprzylepna naktadka v~ \ A7TW14A
klawiature HP LaserJet na klawiature fizyczng (EMEA)
Dunskie/francuskie/ Specyficzna dla jezyka, samoprzylepna naktadka v~ \ A7W13A
niemieckie naktadkina na klawiature fizyczng (EMEA)
klawiature HP LaserJet
Wewnetrzne porty USB Dwa dodatkowe porty USB pozwalajg podtgczac \ \ B5L28A
firmy HP urzadzenia innych firm
Zabezpieczony dysk Zamienny dysk twardy \' \ B5L29A
twardy HP o duzej
wydajnosci

Czesci do samodzielnej naprawy przez klienta

Dla tego produktu dostepne sg nastepujgce czesci

e  (zescido samodzielnego montazu oznaczone stowem Obowigzkowo nalezy zainstalowa¢ samodzielnie.

Ewentualnie mozna skorzystac z ptatnej ustugi montazu przez serwisanta HP. W ramach gwarancji na
urzadzenie firmy HP czesci takie nie sg objete pomoca techniczng u klienta ani nie mozna ich zwrdéci¢ do

magazynu.

e  (zescido samodzielnego montazu oznaczone jako Opcjonalne moga zostac bezptatnie zainstalowane
przez serwisanta HP na zgdanie uzytkownika w okresie gwarancji na urzadzenie.

Zamawianie materiatéw do konserwacji i skanowania
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Tabela 3-1 Numery czesci zamiennych

Do
samodzielnego

Pozycja Opis montazu Numer katalogowy

Zabezpieczony dysk twardy HP o duzej Zamienny zabezpieczony dysk twardy Obowiazkowo L2762-60035

wydajnosci (FIPS)

Biate tto do skanera Wymienne biate plastikowe tto do skanera Obowigzkowo 8500: 5851-7206

N9120:
J7709-67926

Zestaw zespotu panelu sterowania Zamienny panel sterowania z ekranem Obowigzkowo J7709-67928
dotykowym

Pokrywa podajnika HIP 2 Zamienna pokrywa podajnika HIP 2 Obowigzkowo B5L46-40021

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowigzkowo 5851-6019
Flow)

Francuska, wtoska, rosyjska, niemiecka,

hiszpanska, ukraifska

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowigzkowo 5851-6020
Flow)

francuska (kanadyjski), hiszpanska

(latynoamerykanski), hiszpanska (US)

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowigzkowo 5851-6021
Flow)

francuska (CH), niemiecka (CH), duriska

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowigzkowo 5851-6022
Flow)

chinska (uproszcz.), chinska (tradyc.)

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowigzkowo 5851-6023
Flow)

hiszpanska, portugalska

Zestaw naktadki na klawiature Zamienna naktadka klawiatury (modele Obowiazkowo 5851-6024

japonska (KG i KT)

Flow)

Naktadka — klawiatura chinska

Zamienna naktadka klawiatury (modele
Flow)

Obowigzkowo

A7W12-67901

Naktadka — klawiatura szwedzka

Zamienna naktadka klawiatury (modele
Flow)

Obowiazkowo

A7W14-67901

SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5 m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowigzkowo 130627-010
DANIA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowigzkowo 109197-010
WEOCHY
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowigzkowo 403440-003
INDIE
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowiazkowo 285052-009
TAJLANDIA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5 m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowigzkowo 100614-011
EUROPA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajgcy Obowigzkowo 100661-016
AUSTRALIA
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Tabela 3-1 Numery cze$ci zamiennych (ciag dalszy)

Do

samodzielnego
Pozycja Opis montazu Numer katalogowy
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 100613-016
WIELKA BRYTANIA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowiazkowo 286496-017
CHINY
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 393312-005
TAJWAN
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 401328-016
ARGENTYNA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 150304-010
SZWAJCARIA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowiazkowo 121565-016
NEMA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 187487-008
RPA
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 398062-007
IZRAEL
SIECIOWY PRZEWOD ZASILAJACY 1,5m C13, Zamienny przewod zasilajacy Obowigzkowo 438723-005
BRAZYLIA
Panel sterowania ISA (tylko 8500 fn2) Zamienna przednia pokrywa estetyczna Obowiagzkowo L2762-40003
Pokrywa, lewa czes¢ panelu nawigacyjnego z Zamienna przednia pokrywa estetyczna Obowigzkowo J7Z09-40007

przodu (tylko N9120 fn2)
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/aawansowana konfiguracja za pomocg wbudowanego serwera
internetowego HP (EWS)

° Wprowadzenie

° Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP

° Wbudowany serwer internetowy firmy HP — funkcje

Wprowadzenie

Wbudowany serwer internetowy HP umozliwia zarzadzanie funkcjami skanowania z komputera zamiast z panelu
sterowania skanera.

e  WysSwietlanie informacji o stanie skanera

e  Sprawdzanie poziomu zuzycia i zamawianie nowych materiatow eksploatacyjnych,

e  Przegladanie i zmiana konfiguracji podajnikow

e  Wyswietlanie i zmienianie konfiguracji menu panelu sterowania skanera

e  Wyswietlanie i drukowanie wewnetrznych stron skanera

e  Otrzymywanie powiadomien o zdarzeniach dotyczgcych skanera i materiatéw eksploatacyjnych

e  Wyswietlanie i zmiana konfiguracji sieciowej

Wbudowany serwer internetowy HP dziata po podtaczeniu skanera do sieci opartej na protokole IP. Wbudowany
serwer internetowy HP nie obstuguje potaczen skanera opartych na protokole IPX. Do uruchomienia i korzystania
z wbudowanego serwera internetowego HP dostep do Internetu nie jest wymagany.

Wbudowany serwer internetowy HP zostanie udostepniony automatycznie po potgczeniu skanera z siecia.

[%9 UWAGA: Wbudowany serwer internetowy HP jest niedostepny poza zaporg ogniowa sieci.

Dostep do wbudowanego serwera internetowego HP

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania skanera wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢ Eﬁ—IT:
aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

2. Otworz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta tak, aby byty
identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania skanera. Nacisnij klawisz Enter na klawiaturze
komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10. 30000

[%’ UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej moze
by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje uszkodzenia
komputera.

W celu korzystania z wbudowanego serwera internetowego HP uzywana przegladarka musi spetniac
nastepujgce wymagdania:
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Windows® 7
e Internet Explorer (wersja 8.x lub nowsza)
e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)

e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)

Windows® 8 lub nowszy

e Internet Explorer (wersja 9.x lub nowsza)

e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)
e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)

Linux
e  Google Chrome (wersja 34.x lub nowsza)
e  Firefox (wersja 20.x lub nowsza)

Wbudowany serwer internetowy firmy HP — funkcje

° Karta Informacje

e  Karta General (Ogolne)

° Karta Ustuga skanowania/dystrybucja cyfrowa

° Karta Faks

° Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie problemoéw)

e  Karta Security (Zabezpieczenia)

° Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP)

Karta Praca w sieci

Karta Informacje

Tabela 4-1 Karta Information (Informacje) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu

Opis

Stan urzadzenia

Pokazuje stan skanera oraz szacunkowy czas zywotnosci materiatow eksploatacyjnych HP.
Strona zawiera tez informacje o rodzaju i formacie papieru ustawionym dla poszczegélnych
podajnikow. Aby zmieni¢ domyslne ustawienia, kliknij pozycje Zmien ustawienia.

Strona konfiguracji

Wyswietla informacje znajdujgce sie na stronie konfiguracji.

Strona dziennika zdarzen

Wyswietla liste wszystkich zdarzen i bteddw skanera. Uzyj tagcza HP Instant Support
(znajdujacego sie w stopce wszystkich stron wbudowanego serwera internetowego HP),
aby potaczy¢ sie z dynamicznymi zasobami WWW, ktére pomogg w rozwigzywaniu
problemdw. Na tych stronach mozna znalez¢ réwniez dodatkowe ustugi dostepne dla
skanera.

Strona zuzycia

Wyswietla podsumowanie liczby stron zeskanowanych przez skaner.

Informacje o urzadzeniu

Wyswietla nazwe skanera w sieci, adres oraz informacje o modelu. Aby zmienic te dane,
kliknij menu Informacje o urzadzeniu na karcie Ogolne.
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Tabela 4-1 Karta Information (Informacje) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu Opis
Widok panelu sterowania Pokazuje obraz biezacego ekranu na wyswietlaczu panelu sterowania.
Licencje typu open source Wyswietla podsumowania licencji dla programow na licencji typu open source, ktérych

mozna uzywac ze skanerem.

Karta General (Og6lne)

Tabela 4-2 Karta General (Ogolne) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Szybkie zestawy Umozliwia konfigurowanie zadan dostepnych w obszarze Szybkie zestawy ekranu
gtéwnego panelu sterowania skanera.

Alarmy Umozliwia konfigurowanie wysytanych pocztg elektroniczng alarméw o zdarzeniach
dotyczacych skanera lub materiatéw eksploatacyjnych.

Aplikacja ustawien panelu sterowania Wyswietla opcje aplikacji ustawien dostepnych na panelu sterowania skanera.

Automatyczne wysytanie Umozliwia skonfigurowanie w skanerze wysytania automatycznych wiadomosci e-mail
dotyczacych konfiguracji urzadzenia i materiatow eksploatacyjnych na okreslone adresy e-
mail.

Edytuj inne odnosniki Dodawanie lub zmiana tacza do innej witryny internetowej. £3cze to jest wyswietlane w

stopce na wszystkich stronach wbudowanego serwera internetowego HP.

Informacje o urzadzeniu Umozliwia nazwanie skanera i przypisanie mu numeru zasobu. Wprowadz nazwe
podstawowego kontaktu, do ktérego wysytane beda informacje dotyczace skanera.

Jezyk Pozwala okresli¢ jezyk, w jakim beda wyswietlane informacje wbudowanego serwera
internetowego HP.

Ustawienia daty/godziny Pozwala ustawic¢ date i godzine lub zsynchronizowac urzadzenie z sieciowym serwerem
czasu.

Ustawienia energii Umozliwia ustawienie lub edycje ustawien trybu uspienia w godzinach pracy i poza nimi, a
takze pozwala ustawiac i edytowac zdarzenia budzenia i uspienia oraz zdarzenia w dniu
wolnym.

Umozliwia ustawienie czynnosci, ktére spowodujg wybudzenie skanera ze stanu uspienia.

Tworzenie i odzyskiwanie kopii zapasowej Umozliwia utworzenie pliku kopii zapasowej, zawierajgcego dane skanera i uzytkownika.
Utworzony plik moze w razie potrzeby postuzy¢ do przywrdécenia danych w skanerze.

Resetowanie do ustawien fabrycznych Przywraca domyslne fabryczne ustawienia skanera.

Instalator rozwigzan Instalacja pakietéw oprogramowania innych producentow, ktére pozwalaja na rozszerzenie
lub modyfikacje funkcjonalnosci skanera.

Aktualizacja oprogramowania sprzetowego ~ Umozliwia pobranie i zainstalowanie plikow aktualizacji oprogramowania uktadowego
skanera.

Ustugi statystyk i przydziatow Zapewnia dostep do informacji statystycznych o zleceniach zewnetrznych.
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Karta Ustuga skanowania/dystrybucja cyfrowa

Tabela 4-3 Karta Scan/Digital Send (Skanowanie/dystrybucja cyfrowa) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja e-mail Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien poczty elektronicznej dla dystrybucji
cyfrowej, w tym:

e  Domyslne opcje zlecen

e  Szybkie zestawy

Skanuj do folderu sieciowego Umozliwia skonfigurowanie ustawien folderéw sieciowych dla dystrybucji cyfrowej, takich
jak:

e Domyslne opcje zlecen

e  Szybkie zestawy

Skanuj do SharePoint® Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien Microsoft SharePoint® dla dystrybudji
cyfrowej, takich jak:

e  Ustawienia dla zadan szybkich zestawow zapisanych w bibliotece dokumentéw w
witrynie SharePoint ©

e  Domyslne ustawienia dla zadan zapisanych w bibliotece dokumentéw w witrynie
SharePoint®

Skanuj na dysk USB Umozliwia konfigurowanie domyslnych ustawien USB dla dystrybucji cyfrowej, takich jak:
° Ustawienia dla zapisanych na dysku flash USB zadan szybkich zestawow ustawien
° Ustawienia powiadomien
° Domyslne ustawienia skanowania dla zadan zapisanych na dysku flash USB

° Domyslne ustawienia plikow dla zadan zapisanych na dysku flash USB

Kontakty Umozliwia zarzadzanie kontaktami, w tym:
e  Dodawanie pojedynczo adreséw e-mail do skanera.

e  Importowanie do skanera wiekszej listy czesto uzywanych adresow e-mail, dzieki
czemu nie trzeba ich dodawac pojedynczo.

e  Eksportowanie kontaktow ze skanera do pliku .CSV na komputerze w celu utworzenia
kopii zapasowej danych lub importowania rekordéw do innego urzadzenia HP.

e  Mozliwos¢ edycji adreséw e-mail, ktdre zostaty juz zapisane w skanerze.

Kreatory szybkich ustawier poczty e-maili ~ Mozliwos¢ skonfigurowania skanera na wysytanie zeskanowanych obrazdéw jako
zapisywania w folderze sieciowym zatacznikow poczty e-mail.

Mozliwos¢ skonfigurowania zapisywania zeskanowanych obrazéw w folderze sieciowym
Szybkie zestawy. Folder Szybkie zestawy umozliwiajg szybki dostep do plikéw zapisanych
w sieci.

Ustawienia oprogramowania do dystrybucji ~ Umozliwia konfigurowanie ustawien dotyczacych opcjonalnego oprogramowania do
cyfrowej dystrybucji cyfrowej.
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Karta Faks

Tabela 4-4 Karta Faks wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja wysytania faksu Umozliwia konfigurowanie ustawien wysytania faksow, takich jak:
e Domyslne opcje zlecen
—  Wspdlne ustawienia zlecen
—  Konfiguracja faksu w sieci LAN
—  Ustawienia ustugi faksu internetowego

e  Szybkie zestawy

Numery szybkiego wybierania faksu Zarzadzanie szybkim wybieraniem

Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie problemdw)

Tabela 4-5 Karta Troubleshooting (Rozwigzywanie probleméw) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis
Rozwigzywanie ogélnych problemoéw Umozliwia wybdr réznych raportdw i testow utatwiajacych rozwigzywanie problemoéw ze
skanerem.

Umozliwia konfiguracje ustawien faksu, OXPd i automatycznego przywracania.

Pomoc internetowa taczenie z witryng pomocy HP opartej na chmurze w celu uzyskania pomocy w
rozwigzywaniu problemoéw.

Aktualizacja oprogramowania sprzetowego  Umozliwia pobranie i zainstalowanie plikow aktualizacji oprogramowania uktadowego
skanera.

Resetowanie do ustawien fabrycznych Przywraca fabryczne ustawienia domyslne skanera.

Karta Security (Zabezpieczenia)

Tabela 4-6 Karta Security (Zabezpieczenia) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Bezpieczenstwo Ogélne ustawienia zabezpieczen, w tym:

e Umozliwia skonfigurowanie hasta administratora w celu ograniczenia dostepu do
niektorych funkgji skanera.

e  Umozliwia ustawienie hasta PJL do przetwarzania komend PJL.

e  Umozliwia ustawienie dostepu do systemu i zabezpieczen aktualizacji
oprogramowania sprzetowego.

e Umozliwia wtgczenie lub wytaczenie portu USB hosta na panelu sterowania albo
komunikacyjnego portu USB modutu formatowania w celu zapisywania
zeskanowanych dokumentow na dysku USB flash.

e  Umozliwia wyswietlenie stanu ustawien zabezpieczen.

Zasady dotyczace kont Wigczanie ustawien konta administratora.
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Tabela 4-6 Karta Security (Zabezpieczenia) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu Opis

Kontrola dostepu Konfiguracja dostepu do funkcji skanera dla konkretnych osab lub grup i wybdr metod
uzywanych przez uzytkownikow do logowania sie do urzgdzenia.

Chron przechowywane dane Umozliwia konfigurowanie wewnetrznego dysku twardego skanera i zarzgdzanie nim.
Skaner zawiera szyfrowany dysk twardy, zapewniajgcy maksymalne bezpieczenstwo.

Mozna tez konfigurowac ustawienia zadan przechowywanych na dysku twardym skanera.

Zarzadzanie certyfikatami Umozliwia instalowanie i organizowanie certyfikatow zabezpieczajgcych dostep do skanera
i sieci.
Zabezpieczenia serwera internetowego Umozliwia uzyskiwanie dostepu do zasobdw skanera stronom internetowym z réznych

domen. Jesli na liscie nie zostang umieszczone zadne strony, wszystkie strony beda
uwazane za zaufane.

Autotest Umozliwia sprawdzenie, czy funkcje zabezpieczen dziataja zgodnie z oczekiwanymi
parametrami systemu.

Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP)

Tabela 4-7 Karta HP Web Services (Ustugi sieciowe HP) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis
Konfiguracja
Serwer proxy sieci Web Umozliwia skonfigurowane serwera proxy w przypadku problemoéw z wigczeniem ustug

sieciowych HP lub podtgczeniem urzgdzenia do Internetu.

Karta Praca w sieci

Karta Sie¢ umozliwia skonfigurowanie i zabezpieczenie ustawien sieci dla skanera, gdy jest on podtgczony do
sieci opartej na protokole IP. Ta karta nie jest wyswietlana, jesli skaner jest podtgczony do sieci innego typu.

Tabela 4-8 Karta Networking (Sieci) wbudowanego serwera internetowego HP

Menu Opis

Konfiguracja

Ustawienia TCP/IP Umozliwia skonfigurowanie ustawien TCP/IP dla sieci IPv4 i IPv6.

Ustawienia sieciowe Konfigurowanie ustawien IPX/SPX, AppleTalk, DLC/LLC i SNMP.

Inne ustawienia Obejmuije aktualizacje oprogramowania uktadowego, kolejki LPD, ustawienia USB,

informacje pomocy technicznej i czestotliwos¢ odswiezania.

Oprogramowanie AirPrint Umozliwia wtaczenie, skonfigurowanie lub wytaczenie funkgji druku w sieci za pomoca
obstugiwanych urzadzen firmy Apple.

Wybierz jezyk Umozliwia zmiane jezyka wyswietlania we wbudowanym serwerze internetowym HP. Ta
strona jest wyswietlana, jesli strony sieci Web obstugujg wiele jezykow. Mozliwe jest takze
wybranie obstugiwanych jezykow z poziomu ustawien preferencji jezykowych w
przegladarce.

Wybierz lokalizacje Wybierz lokalizacje, w ktorej sg uzywane wbudowany serwer internetowy i urzadzenie.

Google Cloud Google Cloud umozliwia uzywanie lub urzadzenia przenosnego do drukowania
dokumentoéw lub zdje¢ bezposrednio do drukarki podtgczonej do sieci.
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Tabela 4-8 Karta Networking (Sieci) wbudowanego serwera internetowego HP (ciag dalszy)

Menu

Opis

Konfiguracja

Kliknij przycisk Drukuj strone informacyjng, aby wysta¢ mozliwosci drukarki i numer modelu
do ustugi Google. Zostang wydrukowane instrukcje z Google dotyczace rejestracji. Upewnij
sie, ze urzadzenie jest podtgczone do sieci z dostepem do Internetu.

Serwer proxy sieci Web

Umozliwia skonfigurowane serwera proxy w przypadku probleméw z wigczeniem ustug
sieciowych HP lub podtaczeniem urzadzenia do Internetu. W przypadku watpliwosci
dotyczacych ustawien serwera proxy nalezy znalez¢ obszar konfiguracji serwera proxy w
narzedziach lub preferencjach przegladarki internetowej.

Zabezpieczenia

Pozwala skonfigurowac opcje zabezpieczen ogélnych, kontroli dostepu i ochrony
zapisanych danych, a ponadto zarzadzac certyfikatami.

Ustawienia

Umozliwia wyswietlenie biezgcych ustawien zabezpieczen i przywrdcenie wartosci
domyslnych.

Konfigurowanie ustawien zabezpieczen za pomoca kreatora konfiguracji zabezpieczen.
UWAGA:  Aby zapewni¢ poprawnos¢ ustawien sieci, nie nalezy korzystac z Kreatora

konfiguracji zabezpieczen, jesli do konfigurowania ustawien zabezpieczen uzyto aplikacji
do zarzadzania siecig, np. HP Web Jetadmin.

Autoryzacja

Umozliwia kontrolowanie zarzadzania konfigurowaniem i uzytkowaniem skanera, w tym:

° Umozliwia ustawienie lub zmiane hasta administratora pozwalajgcego na sterowanie
dostepem do parametrow konfiguracji.

e  Umozliwia zazadanie, instalowanie certyfikatow cyfrowych i zarzadzanie nimi na
serwerze druku HP Jetdirect.

e  QOgraniczenie dostepu hosta do tego skanera za pomoca listy kontroli dostepu (ACL).

Bezpieczne potaczenie

Konfiguracja ustawien zabezpieczen.

Zarzadzanie protokotami

Konfigurowanie protokotow zabezpieczen dla tego skanera oraz zarzgdzanie nimi, w tym:

° Umozliwia ustawienie poziomu uprawnien do zarzgdzania dla wbudowanego serwera
internetowego HP oraz kontrolowanie ruchu w sieciach HTTP i HTTPS.

° Konfigurowanie dziatania protokotu SNMP (Simple Network Management Protocol).
Wigczenie lub wytgczenie agentéw protokotu SNMP v1/v2c lub SNMP v3 na serwerze.

Uwierzytelnianie 802.1X

Umozliwia skonfigurowanie ustawien uwierzytelniania 802.1X na serwerze druku Jetdirect
zgodnie z wymaganiami uwierzytelniania klientéw w sieci oraz przywrécenie domyslnych
wartosci ustawien uwierzytelniania 802.1X.

OSTROZNIE:  Zmiana ustawien uwierzytelniania 802.1X moze spowodowac utrate
potaczenia przez skaner. Do przywrocenia potaczenia moze by¢ konieczne przywrécenie
domyslnych ustawien serwera i ponowne zainstalowanie skanera.

IPsec/Firewall Umozliwia wyswietlenie lub skonfigurowanie regut zapory sieciowej lub regut IPsec/Firewall
(tylko wybrane modele HP Jetdirect).

Agent powiadomien Umozliwia wtaczenie lub wytaczenie agenta ogtaszania urzadzenia HP, skonfigurowanie
serwera konfiguracji oraz skonfigurowanie wzajemnego uwierzytelniania przy uzyciu
certyfikatow.

Diagnostyka

Statystyki sieci

Umozliwia wyswietlenie statystyki sieci zebranej i zapisanej na serwerze druku HP Jetdirect.
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Tabela 4-8 Karta Networking (Sieci) wbudowanego serwera internetowego HP (cigg dalszy)

Menu Opis

Informacje o protokole Umozliwia wyswietlenie listy konfiguradii sieci dla kazdego protokotu na serwerze druku HP
Jetdirect.

Strona konfiguracji Umozliwia wyswietlenie strony konfiguracji HP Jetdirect, ktora zawiera informacje o stanie i

konfiguracji urzadzenia.
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Konfigurowanie ustawien sieci IP

° Oswiadczenie dotyczace udostepniania skanera

° Wyswietlanie lub zmiana ustawien sieciowych

° Zmiana nazwy skanera w sieci

° Reczna konfiguracja parametrow TCP/IP IPv4 z panelu sterowania urzadzenia

° Reczna konfiguracja parametrow TCP/IP IPv6 z panelu sterowania urzadzenia

° Ustawienia szybkosci tacza i dupleksu

Oswiadczenie dotyczace udostepniania skanera

Rozwigzania HP nie obstuguja potaczen sieciowych typu ,peer-to-peer”, poniewaz jest to funkcja systemaow
operacyjnych firmy Microsoft, a nie sterownikow skanerow HP. Odwiedz strone firmy Microsoft pod adresem
www.microsoft.com.

Wyswietlanie lub zmiana ustawien sieciowych

Do wyswietlenia lub zmiany ustawien konfiguracji adresu IP mozna uzy¢ wbudowanego serwera internetowego
HP.

1. Otwoérz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtwnym panelu sterowania skanera wybierz ikone Informacje @), a nastepnie ikone Sie¢
4=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wySwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

& hitps://10.10.XK00/

@9 UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujgcy, ze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Kliknij karte Sie¢, a nastepnie kliknij przycisk TCP/IP(v4), aby uzyska¢ informacje o sieci. Dopasuj
odpowiednio ustawienia.

Zmiana nazwy skanera w sieci

Aby zmieni¢ nazwe skanera w sieci, tak aby byta ona niepowtarzalna, uzyj wbudowanego serwera internetowego
firmy HP.

1. Otwdrz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtdwnym panelu sterowania skanera wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢
4=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.
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b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wysSwietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10. )0/

A,

B UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, Zze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Otworz karte General (Ogolne).

3. Na stronie Device Information (Informacje o urzadzeniu) domyslna nazwa urzadzenia znajduje sie w polu
Device Name (Nazwa urzadzenia). Nazwe te mozna zmieni¢, aby zidentyfikowa¢ urzadzenie w sposab
niepowtarzalny.

@”f UWAGA:  Wypetnienie innych pol na tej stronie nie jest obowigzkowe.

4.  Kliknij przycisk Zastosuj, aby zapisa¢ zmiany.

Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv4 z panelu sterowania urzadzenia

Za pomocg menu Ustawieniana panelu sterowania wprowadz recznie adres IPv4, maske podsieci i brame
domyslna.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Ustawienia.
2. Otworz kolejno nastepujgce menu:
e  Pracaw sieci
e  FEthernet
e TCP/IP
e  Ustawienia IPV 4
e  Metoda konfiguracji
3. Wybierz opcje Recznie, a nastepnie przycisk OK.
4. Otworz menu Manual Settings (Ustawienia reczne).
5. Wybierz opcje Adres IP, Maska podsieci lub Brama domyslna.

6.  Wybierz pierwsze pole, aby otworzy¢ klawiature. Wprowadz prawidtowe cyfry do danego pola, a nastepnie
nacisnij przycisk OK.

Powt6rz ten proces w kazdym polu, ktére chcesz konfigurowac.

Reczna konfiguracja parametréw TCP/IP IPv6 z panelu sterowania urzadzenia
Uzyj menu Ustawienia na panelu sterowania, aby recznie ustawic adres IPv6.
1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Ustawienia.

2. Aby witaczyc reczng konfiguracje, otworz kolejno wszystkie nastepujgce menu:
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° Praca w sieci
e  FEthernet
e TCP/IP
e  Ustawienia protokotu IPV6
3. Wybierz opcje Wtacz, wybierz opcje Wt., a nastepnie nacisnij przycisk OK.
4.  Aby skonfigurowac adres, otwdrz menu Ustawienia reczne, a nastepnie wybierz Adres.

5. Przy uzyciu klawiatury wprowadz adres, a nastepnie nacisnij przycisk OK.

Ustawienia szybkosci tgcza i dupleksu

[%/r UWAGA: Informacje te dotycza wytgcznie sieci typu Ethernet. Nie majg zastosowania do sieci
bezprzewodowych.

Ustawienia szybkosci tgcza i trybu komunikacji serwera skanowania muszg by¢ zgodne z ustawieniami
koncentratora sieci. W wiekszosci przypadkow nalezy wybrac¢ automatyczny tryb pracy urzadzenia.
Nieprawidtowe zmiany szybkosci potgczenia sieciowego i ustawien dupleksu moga uniemozliwi¢ komunikacje
urzadzenia z innymi urzadzeniami sieciowymi. Aby wprowadzi¢ zmiany, uzyj panelu sterowania urzgdzenia.

r.%’ UWAGA: Ustawienia urzadzenia musza odpowiada¢ ustawieniom urzadzenia sieciowego (koncentrator
sieciowy, przetgcznik, brama, router lub komputer).

9993

[ UWAGA: Dokonanie zmian w tych ustawieniach spowoduje wytaczenie, a nastepnie ponowne wtgczenie
urzadzenia. Zmiany nalezy wprowadzac tylko wtedy, gdy urzadzenie jest bezczynne.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzgdzenia przewin do menu Ustawienia. Dotknij ikony Ustawienia,
aby otworzy¢ menu.

2. Otwoérz kolejno nastepujgce menu:
®  Pracawsieci
e  FEthernet
e  Szybkosc¢ potgczenia

3. Wybierz jedng z nastepujgcych opcji:

e  Auto: Serwer skanowania konfiguruje sie automatycznie na najwyzsza dozwolong szybkos¢
potaczenia sieciowego i tryb komunikacji w sieci.

e 10T potdupleks: 10 megabajtéw na sekunde (Mb/s), potaczenie w trybie potdupleks.
e 10T petny dupleks: 10 Mb/s, potgczenie w trybie petnego dupleksu.

e 10T Auto: 10 Mb/s, potaczenie w trybie w trybie petnego dupleksu.

e  100TX potdupleks: 100 Mb/s, potgczenie w trybie potdupleks.

e  100TX petny dupleks: 100 Mb/s, potaczenie w trybie petnego dupleksu.
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e  100TX Auto: 100 Mb/s, potgczenie w trybie w trybie petnego dupleksu.
e  1000T petny: 1000 Mb/s, potaczenie w trybie petnego dupleksu.

4.  Wybierz opcje OK.
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Funkcje zabezpieczajgce skanera

Wprowadzenie

Urzadzenie korzysta z rozmaitych zabezpieczen, aby ograniczy¢ dostep niepowotanych 0séb do ustawien
konfiguracji, podzespotow i danych.

° Oswiadczenia o bezpieczenstwie

° Protokot IPsec

° Przypisz hasto administratora

° Obstuga szyfrowania: Bezpieczne wysokowydajne dyski twarde firmy HP

° Blokowanie formatyzatora

Oswiadczenia o bezpieczenstwie

Urzadzenie obstuguje standardy bezpieczenstwa i zalecane protokoty zabezpieczajgce urzadzenie, chronigce
informacje krytyczne dotyczgace sieci oraz utatwiajgce monitorowanie i konserwacje urzadzenia.

Protokot IPsec

IPsec jest zbiorem protokotow odpowiedzialnych za sterowanie ruchem do i z urzadzenia w sieci opartej o
protokét IP. IPsec umozliwia uwierzytelnianie metoda host-do-hosta, zapewnia spéjnos¢ danych i szyfrowanie
komunikacji w sieci.

W przypadku urzadzen podtgczonych do sieci skonfiguruj ustawienia IPsec na karcie Sie¢ wbudowanego serwera
internetowego HP.

Przypisz hasto administratora

Przypisz hasto administratora umozliwiajgce dostep do urzgdzenia i do wbudowanego serwera internetowego
HP, aby uniemozliwi¢ nieautoryzowanym uzytkownikom zmiane ustawien urzadzenia.

1. Otworz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtwnym panelu sterowania urzgdzenia wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone
Sie¢ ==, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

b.  Otwdrz przegladarke internetowg i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta urzadzenia,
identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania produktu. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

= https:/10.10.30000

[:?’”r UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej
moze by¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Kliknij karte Zabezpieczenia.
3. Otwdrz menu Zabezpieczenia ogoélne.

4. W opdji Ustaw hasto lokalnego administratora wypetnij pole Nazwy uzytkownika.
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5. Wpisz hasto w polu Nowe hasto i powt6rz je w polu Potwierdz hasto.

[%”r UWAGA: Jezeli zmieniasz istniejgce hasto, najpierw musisz je wpisa¢ w polu Stare hasto.

6.  Kliknij Zastosuj.

2943

B UWAGA: Zapisz hasto i schowaj je w bezpiecznym miejscu. Nie mozna odzyskac¢ hasta administratora.
Jesli utracisz lub zapomnisz hasto administratora, skorzystaj z pomocy technicznej HP pod adresem
support.np.com, aby uzyska¢ wsparcie potrzebne do catkowitego zresetowania urzadzenia.

Niektore funkcje dostepne na panelu sterowania urzagdzenia mozna zabezpieczy¢ w celu uniemozliwienia
nieautoryzowanego dostepu. Gdy dana funkcja jest zabezpieczona, przed jej uzyciem urzadzenie wyswietla
monit 0 zalogowanie. Ponadto mozesz sie zalogowac¢ bez oczekiwania na monit, wybierajac opcje Zaloguj z
panelu sterowania urzadzenia.

Zazwyczaj dane uwierzytelniania logowania do urzadzenia sg identyczne z tymi dla sieci. W przypadku
watpliwosci dotyczgcych wyboru poswiadczen skontaktuj sie z administratorem sieci, w ktorej dziata urzadzenie.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Zaloguj.

2. Postepuj zgodnie z wyswietlanymi komunikatami, aby wpisac¢ dane uwierzytelniania.

[Z?’”r UWAGA: Aby utrzymac wtasciwy poziom bezpieczenstwa, wybierz opcje Wyloguij, gdy zakoriczysz korzystanie
Z urzgdzenia.

Obstuga szyfrowania: Bezpieczne wysokowydajne dyski twarde firmy HP

Ten dysk twardy umozliwia szyfrowanie na poziomie sprzetowym, dzieki czemu mozliwe jest bezpieczne
przechowywanie poufnych danych bez wptywu na wydajnos¢ urzadzenia. Dysk twardy uzywa najnowszej normy
zaawansowanego standardu szyfrowania AES (Advantage Corporation Standard), jest wyposazony we
wszechstronne funkcje oszczedzania czasu i jest bardzo niezawodny.

Skorzystaj z menu Bezpieczenstwo w ustudze wbudowanego serwera internetowego HP. aby skonfigurowac
dysk.

Blokowanie formatyzatora

Modut formatujgcy posiada gniazdo, ktore umozliwia podtaczenie kabla zabezpieczajgcego. Blokada modutu
formatujacego uniemozliwia wyjmowanie podzespotéw z wnetrza urzadzenia.
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Ustawienia oszczedzania energii

Wprowadzenie

° Ustaw licznik czasu uspienia i skonfiguruj skaner tak, aby zuzywat nie wiecej niz 2 W energii

° Ustawianie harmonogramu uspienia

Mozliwos¢ konfigurowania ustawien trybu uspienia w celu zmniejszenia zuzycia energii przez urzadzenie w
trybie oczekiwania.

Ustaw licznik czasu uspienia i skonfiguruj skaner tak, aby zuzywat nie wiecej niz 2 W
energi

Ustawienia uspienia maja wptyw na zuzycie energii przez urzadzenie, czas przejscia do stanu aktywnosci/
uspienia, a takze szybkosc przejscia w tryb uspienia oraz szybkos¢ przejscia do stanu gotowosci z trybu uspienia.

Aby skonfigurowac urzadzenie, tak aby zuzywato maksymalnie 2 W energii w trybie uspienia, wprowadz czas dla
ustawien Uspij po okresie braku aktywnosci oraz Automatyczne wyt. po uspieniu.

1. Na ekranie gtéwnym panelu sterowania urzgdzenia dotknij przycisku Ustawienia.
2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:

e (Ogolne

° Ustawienia energii

e  Ustawienia uspienia

3. Wybierz opcje Uspij po braku aktywnosci, aby okresli¢ liczbe minut, po ktérej urzadzenie przejdzie w tryb
uspienia. Wprowadz wtasciwy czas.

4.  Wybierz opcje Automatyczne wyt. po uspieniu, aby urzgdzenie przeszto w tryb oszczedzania energii, gdy
minie czas trybu uspienia. Wprowadz wtasciwy czas.

[i?? UWAGA: Domyslnie urzadzenie bedzie wychodzic¢ z trybu automatycznego wytaczenia w reakcji na
dowolng aktywnosc inng niz USB lub Wi-Fi. Jeszcze wiekszg oszczednos¢ energii mozna uzyskac,
ustawiajac wybudzanie tylko za pomoca przycisku zasilania przez wybranie opcji Wytacz (wybudz tylko za
pomocg przycisku zasilania).

5. Wybierz opcje Gotowe, aby zapisa¢ ustawienia.

Ustawianie harmonogramu uspienia

Uzyj funkcji Harmonogram uspienia do skonfigurowania urzadzenia pod katem automatycznego wybudzania lub
przechodzenia do trybu uspienia w okreslonych momentach w okreslone dni tygodnia.

1. Na ekranie gtdwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Ustawienia.
2. Otworz kolejno nastepujgce menu:

e (Ogolne

. Ustawienia energii

° Harmonogram uspienia
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3. Wybierz opcje Nowe zdarzenie, a nastepnie wybierz typ zdarzenia, ktére ma zostac uwzglednione w
harmonogramie: Zdarzenie przebudzenia lub Zdarzenie uspienia.

4.  Dla zdarzenia wybudzenia lub uspienia mozna skonfigurowac godzine i dzien tygodnia. Wybierz opcje
/apisz, aby zapisac¢ ustawienie.
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HP Web Jetadmin

HP Web Jetadmin to nagradzane, czotowe w branzy narzedzie do skutecznego zarzgdzania roznymi
urzadzeniami sieciowymi HP, takimi jak drukarki, urzadzenia wielofunkcyjne i produkty do dystrybucji cyfrowej.
Wszechstronne rozwigzanie umozliwia zdalne instalowanie, monitorowanie, konserwacje, rozwigzywanie
problemdéw oraz zabezpieczanie srodowiska druku i przetwarzania obrazow, co zapewnia wyzszg
produktywnos¢, oszczednosc czasu i kosztow oraz ochrone inwestycji.

Aktualizacje oprogramowania HP Web Jetadmin sg regularnie udostepniane w celu oferowania obstugi
okreslonych funkcji produktow. Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.hp.com/qgo/webjetadmin.

HP Digital Sending Software (HP DSS)

Mozna tez zainstalowac opcjonalne oprogramowanie HP Digital Sending Software. Jest to oprogramowanie
dziatajgce jako ustuga na serwerze sieciowym, ktére umozliwia wysytanie zlecen za posrednictwem serwera
przez wiele urzgdzen. Instalacja oprogramowania lub sterownikdw na komputerach pojedynczych uzytkownikow
nie jest konieczna.
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Aktualizacja oprogramowania sprzetowego

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania wybierz opcje Raporty, a nastepnie Str. konfig. i stanu.

2. Wybierz opcje Strona konfiguradji, a nastepnie Wyswietl. W raporcie podany bedzie biezacy numer wersji
oprogramowania uktadowego.

3. Przejdz do strony www.hp.com/support, wyszukaj swoje urzadzenie, a nastepnie wyszukaj tacze
pobierania plikow, aby sprawdzi¢, czy jest dostepna nowa wersja oprogramowania uktadowego.

4.  Skopiuj plik nowego oprogramowania uktadowego do pamieci USB, a nastepnie podtacz urzadzenie USB do
portu USB obok panelu sterowania.

A OSTROZNIE:  Pozostaw urzadzenie USB podtaczone do ztgcza USB, az zostang zainstalowane wszystkie
aktualizacje, urzadzenie zostanie ponownie uruchomione, a na panelu sterowania pojawi sie ekran gtéwny.

5. Naekranie gtownym wybierz opcje Narzedzia pomocnicze, wybierz opcje Konserwacja, a nastepnie opcje
Aktualizacja oprogramowania uktadowego przez USB.

6.  Wybierz opcje Pakiet aktualizacji oprogramowania uktadowego, a nastepnie Zainstaluj.

Proces aktualizacji moze potrwac kilka minut. Uruchamianie urzadzenia po aktualizacji oprogramowania
uktadowego moze potrwac¢ maks. 20 minut.

7. Wrazie potrzeby powtdrz dwa poprzednie kroki, aby zainstalowac druga aktualizacje.

[%”f UWAGA: Aktualizacje oprogramowania uktadowego mozna réwniez wykonac przy uzyciu wbudowanego
serwera internetowego (EWS) HP. Uruchom serwer EWS, kliknij karte Ogélne, wybierz opcje Firmware Aktualizuj
w lewym okienku nawigacyjnym i postepuj zgodnie z instrukcjami wySwietlanymi na ekranie, aby pobrac
aktualizacje oprogramowania uktadowego bezposrednio do urzadzenia.
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Rozwigzywanie problemow

W tej czesci przedstawiono sposoby rozwigzywania typowych problemow ze skanerem.

Wiecej informacji dotyczacych rozwigzywania problemow jest dostepnych w pomocy uzywanego
oprogramowania HP.

119



Dodatkowe informacje dotyczace rozwigzywania problemow

Uzyskaj pomoc telefoniczng w swoim kraju/regionie

Przygotuj nazwe produktu, numer seryjny, date zakupu i opis
problemu.

Numery telefoniczne dla kraju/regionu znajduja sie na ulotce
dotgczonej do opakowania urzgdzenia oraz na stronie
www.hp.com/support/.

Korzystaj z catodobowego wsparcia internetowego i pobieraj
narzedzia programowe, sterowniki oraz informacje elektroniczne

www.hp.com/go/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/
siftowN9120fn2

Zamawianie dodatkowych ustug i umow serwisowych w firmie HP

www.hp.com/support/
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Przywracanie ustawien fabrycznych

Wprowadzenie

Wybierz jedng z ponizszych metod, aby przywraci¢ ustawienia fabryczne skanera.

[%”f UWAGA: Funkcja przywraca wiekszos¢ ustawien skanera do domyslnych ustawien fabrycznych. Jednakze
niektére ustawienia, takie jak jezyk, data, godzina, a takze niektore ustawienia sieciowe, nie zostang zmienione.

Metoda 1: Przywracanie ustawien fabrycznych za pomoca panelu sterowania skanera

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania skanera przewin do menu Ustawienia. Wybierz ikone Ustawienia,
aby otworzy¢ menu Ustawienia.

2. Otwodrz kolejno nastepujgce menu:
e (Ogodlne
e  Resetowanie do ustawien fabrycznych
3. Wybierz opcje Reset.
Pojawi sie komunikat informujgcy o mozliwej utracie danych po wykonaniu resetowania.

4.  Wybierz opcje Reset, aby zakonczy¢ procedure.

[%"f UWAGA: Po wykonaniu procesu resetowania skaner automatycznie uruchamia sie ponownie.

Metoda 2: Przywracanie ustawien fabrycznych za posrednictwem serwera EWS (tylko
urzadzenia podtaczone do Internetu)

1. Otworz wbudowany serwer internetowy HP:

a.  Naekranie gtdwnym panelu sterowania skanera wybierz ikone Informacje @, a nastepnie ikone Sie¢
=#=, aby wyswietli¢ adres IP lub nazwe hosta.

b.  Otwdrz przegladarke internetowa i wpisz w wierszu adresu adres IP lub nazwe hosta tak, aby byty
identyczne z danymi wyswietlanymi na panelu sterowania skanera. Nacisnij klawisz Enter na
klawiaturze komputera. Otworzy sie serwer EWS.

2 https://10.10.30000(/

[%r UWAGA: Jezeli przegladarka wyswietli komunikat informujacy, ze dostep do strony internetowej
moze byc¢ niebezpieczny, wybierz opcje kontynuowania mimo to. Dostep do tej strony nie spowoduje
uszkodzenia komputera.

2. Otworz karte Ogoélne.
3. W lewejczesci ekranu wybierz opcje Przywrd¢ ustawienia fabryczne.

4. Kliknij przycisk Reset.

[%9 UWAGA: Po wykonaniu procesu resetowania skaner automatycznie uruchamia sie ponownie.
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Problemy z instalacjg skanera

° Sprawdzanie kabli

° Dezinstalacja i ponowna instalacja sterownikdw i narzedzi skanera HP ScanJet (system Windows)

Sprawdzanie kabli

Rodzaj kabla Czynnosci

Przewdd zasilania Przewod zasilania tgczy skaner z gniazdkiem.

e  Sprawdz, czy Przewdd zasilania jest prawidtowo podtaczony do skanera i gniazdka lub listwy
zasilajgce).

e  Jezeli Przewdd zasilania jest podtaczony do listwy zasilajgcej, sprawdz, czy jest ona podtgczona
do gniazdka i czy jest wtgczona.

° Nacisnij przycisk zasilania, aby wytgczy¢ skaner, a nastepnie wytgcz komputer. Po uptywie 30
sekund wtgcz najpierw skaner, a potem komputer.

Kabel USB Kabel USB tgczy skaner z komputerem.
° Uzyj kabla dotaczonego do skanera. Inny kabel USB moze by¢ niezgodny ze skanerem.
e  Sprawdz, czy kabel USB zostat prawidtowo podtgczony do komputera i skanera.

e  Jezelikabel USB jest podtgczony do portu USB z przodu komputera, podtgcz go do portu USB z
tytu komputera.

Przejdz na strone www.hp.com/qo/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/sjflowN9120fn2, aby
uzyskac wiecej informacji dotyczacych rozwigzywania problemdéw z potaczeniem USB, wybierz swoj
kraj/region, a nastepnie wyszukaj tematy poswiecone rozwigzywaniu problemow z potgczeniem USB.

Kabel Ethernet Kabel Ethernet taczy skaner z portem sieciowym.
Sprawdz, czy kabel Ethernet zostat prawidtowo podtaczony do portu sieciowego i do skanera.

Upewnij sie, ze pomaranczowa kontrolka na porcie sieciowym skanera miga. Pozwoli to zapewnic¢
komunikacje miedzy siecig lokalng a urzadzeniem.

Przejdz na strone www.hp.com/support aby uzyskac wiecej informacji dotyczacych rozwigzywania
problemdw z potgczeniem Ethernet, wybierz swoj kraj/region, a nastepnie wyszukaj tematy
poswiecone rozwigzywaniu problemdw z potgczeniem Ethernet.

Dezinstalacja i ponowna instalacja sterownikéw i narzedzi skanera HP ScanJet (system
Windows)

Jesli sprawdzenie potgczen kablowych skanera nie rozwigzato problemu, problem moze by¢ spowodowany
niepetng instalacjg. Sprobuj odinstalowac, a nastepnie zainstalowac ponownie sterowniki i narzedzia skanera HP
ScanJet.

1. Nacisnij przycisk zasilania ¢, aby wytgczy¢ skaner, a nastepnie odtgcz przewdd USB oraz przewdd zasilania
od skanera.

2. Nakomputerze otwdrz Panel sterowania i za pomocg narzedzia Dodajfusun programy (w systemach
Windows 7, Windows 8, Windows 8.1 i Windows 10 uzyj narzedzia Programy i funkcje) odinstaluj
nastepujgce aplikacje:

3. Uruchom ponownie komputer.
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4.  Ponownie zainstaluj sterowniki i narzedzia skanera HP ScanJet.
e  Wytgcz skaner na 30 sekund, a nastepnie wtgcz go ponownie.

e  Pobierz oprogramowanie z www.hp.com/qo/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/
siftowN9120fn2, a nastepnie zainstaluj.

5. Podtacz ponownie przewod USB i przewdd zasilania » do skanera, a nastepnie nacisnij przycisk zasilania,
aby wtgczyc skaner.
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Problemy z zasilaniem

° Nie mozna wtaczyc skanera

° Praca skanera jest wstrzymywana lub nastepuje jego wytaczenie

° Skaner wciaz sie wytgcza

Nie mozna wigczy¢ skanera
Jesli nie mozna wtgczyc skanera, naciskajgc przycisk zasilania o, sprawdz nastepujgce elementy:

e  Przewdd zasilania skanera maogt sie odtgczy¢. Sprawdz, czy przewdd zasilajgcy nie jest odtgczony od
skanera lub gniazdka.

e  Zasilacz moze nie dziatac.
—  Upewnij sig, ze lampka zasilania na panelu sterowania sie swieci.

—  Jeslilampka zasilania nie swieci, sprawdz, czy gniazdko lub listwa zasilajgca, do ktérych podtgczono
przewad zasilania, sg pod napieciem.

—  Jesligniazdko lub listwa sg pod napieciem, a lampka zasilania nadal nie swieci, zasilacz jest
prawdopodobnie uszkodzony. Odwiedz strone www.hp.com/gqo/DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/
support/siflowN9120fn2, aby uzyska¢ pomoc.

Praca skanera jest wstrzymywana lub nastepuje jego wytgczenie

Wykonaj nastepujgce czynnosci, jesli skaner przestat skanowac. Po kazdej czynnosci sprébuj przeprowadzic¢
skanowanie, aby zobaczy¢, czy skaner dziata. Jesli problem nie zostanie rozwigzany, przejdz do nastepnego
kroku.

1. Byt moze poluzowat sie kabel. Sprawdz, czy zasilacz i kabel USB sg prawidtowo podtaczone.
Uzyj kabla dotgczonego do skanera. Inny kabel USB moze by¢ niezgodny ze skanerem.

2. Upewnijsie, ze do skanera dociera zasilanie.
a. Upewnijsie, ze lampka zasilania na panelu sterowania sie swieci.

b.  Jeslilampka zasilania nie $wieci, sprawdz, czy gniazdko lub listwa zasilajgca, do ktérych podtgczono
przewad zasilania, s3 pod napieciem.

c.  Jeslizasilacz lub listwa zasilajgca otrzymuijg zasilanie, ale lampka zasilania nadal nie $wieci, odtacz
kabel zasilajacy od gniazda zasilania, zaczekaj 30 sekund, a nastepnie podtacz go ponownie.

d.  Jesliproblem nie zostat rozwigzany, zasilacz moze by¢ uszkodzony. Odwiedz strone www.hp.com/qgo/
DSFlow8500fn2 lub www.hp.com/support/siftowN9120fn2, aby uzyskac¢ pomoc.

3. Uruchom ponownie komputer.

4.  System Windows: Na komputerze uruchom Panel sterowania i za pomocg narzedzia Dodaj lub usun
programy (w systemie Windows 7 lub Windows 8 uzyj narzedzia Programy i funkcje) odinstaluj nastepujace
aplikacje:
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° Skanowanie HP lub HP Scan TWAIN
e  Sterownik HP ScanJet ISIS
5. Zainstaluj ponownie aplikacje, wykonujac jedng z nastepujgcych czynnosci:

e  Podtacz ponownie przewdd USB i przewdd zasilajgcy do skanera, a nastepnie nacisnij przycisk
zasilania, aby wtgczyc skaner. Zainstaluj ponownie oprogramowanie i sterowniki stacji roboczej do
rejestrowania dokumentéw HP Digital Sender Flow 8500 fn2 lub skanera dokumentéw HP ScanJet
Enterprise Flow N9120 fn2.

e  Zainstaluj ponownie aplikacje poprzez pobranie oprogramowania z www.hp.com/qo/DSFlow8500fn2
lub www.hp.com/support/sjiflowN9120fn2.

Skaner wcigz sie wytacza
Domyslnie skaner przechodzi w tryb uspienia po 10 minutach braku aktywnosci.
System Windows: Aby zmieni¢ ustawienia domyslne, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Otwdrz wbudowany serwer internetowy (EWS) HP.
2. Kliknij karte Ogélne, a nastepnie wybierz opcje Ustawienia energii z menu nawigacji po lewej stronie.
3. Wybierz tryb uspienia i ustawienia automatycznego wytgczenia:

e  Uspienie po nieaktywnosci: Aby okresli¢ czas braku aktywnoéci, po ktérym skaner przechodzi w tryb
uspienia, wprowadz dowolng wartos¢ w zakresie 0-118 minut.

e  Automatyczne wyt. po uspieniu:Aby okresli¢ czas braku aktywnosci, po ktérym skaner przechodzi w
tryb automatycznego wytaczenia lub wytacza sie, wprowadzZ dowolng wartos¢ w zakresie 0-118
minut.

e  Aby zatrzymac automatyczne wytgczenie skanera, wybierz opcje HP Auto Off/Auto On (przebudzenie
w wiekszosci zdarzen) zamiast Wytacz (przebudzenie tylko przyciskiem zasilania).
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Skaner nie pobiera papieru lub podaje go nieprawidtowo

Wprowadzenie

Ponizsze wskazéwki moga pomdc w rozwigzaniu problemdw, gdy urzadzenie nie pobiera papieru z podajnika lub
pobiera wiele arkuszy papieru jednoczesnie. Obie te sytuacje moga doprowadzi¢ do zaciecia papieru.

° Skaner nie pobiera papieru

e  Skaner pobiera kilka arkuszy papieru

° Podajnik dokumentow zacina sie, marszczy papier lub pobiera na raz wiecej arkuszy papieru

Skaner nie pobiera papieru
Jesli skaner nie pobiera papieru, wyprobuj ponizsze rozwigzania.

1. Otwdrz skaner i wyjmij wszystkie zaciete arkusze papieru. Sprawdz, czy wewnatrz skanera nie pozostaty
zadne resztki papieru.

2. Upewnij sie, czy papier jest przechowywany w zamknietym opakowaniu oraz czy wilgotnos¢ w
pomieszczeniu, w ktérym uzywany jest skaner, miesci sie w podanym zakresie. Wiekszos¢ ryz papieru jest
sprzedawana w opakowaniach, ktére chronig papier przed wilgocia.

3. Rolki moga by¢ zabrudzone. Wyczys¢ rolki za pomoca niestrzepigcej sie szmatki nasgczonej woda. W miare
mozliwosci uzywaj wody destylowane;.

A OSTROZNIE:  Nie nalezy rozpyla¢ wody bezpoérednio na skaner. Zamiast tego rozpyl wode na Sciereczke
lub lekko jg zwilz i wycisnij przed czyszczeniem rolek.

Na ponizszej ilustracji przedstawiono przyktady umiejscowienia rolek w przypadku réznych skanerdéw.

Rysunek 5-1 Potozenie rolek

Skaner pobiera kilka arkuszy papieru
Jesli urzadzenie pobiera jednorazowo kilka arkuszy papieru z podajnika, wyprébuj ponizsze rozwigzania.
1. Nalezy uzywac tylko papieru zgodnego ze specyfikacjami firmy HP dla tego urzadzenia.

2. Uzywaj papieru, ktéry nie jest zmiety, zatamany ani zniszczony. W razie potrzeby wez papier z innego
opakowania.

3. Upewnij sie, ze urzadzenie pracuje w zalecanych warunkach otoczenia.

126 Rozdziat5 Rozwigzywanie problemow PLWW



Podajnik dokumentow zacina sie, marszczy papier lub pobiera na raz wiecej arkuszy
papieru

e  Skanowany oryginat moze zawiera¢ dodatkowe elementy, ktére nalezy usuna¢, np. zszywki lub karteczki
samoprzylepne.

e  Sprawdz, czy wszystkie rolki sg zatozone i czy drzwiczki rolki oraz klapka podajnika papieru sg zamkniete.
e  Upewnijsig, ze gorna pokrywa podajnika jest zamknieta.

e  Strony moga by¢ nieprawidtowo umieszczone. Wyréwnaj strony i dopasuj prowadnice papieru, aby
wysrodkowac stos.

e  Aby prowadnice papieru dziataty prawidtowo, powinny stykac sie z krawedziami stosu papieru. Upewnij sie,
ze stos papieru lezy prosto, a prowadnice s3 dosuniete do jego krawedzi.

e  Podajnik dokumentow moze zawierac wiecej stron niz wynosi maksymalna liczba stron. Upewnij sig, ze
stos papieru jest ponizej poziomu prowadnic w podajniku.

e  SprawdZz, czy na Sciezce papieru nie znajdujg sie kawatki papieru, zszywki, spinacze aniinne
zanieczyszczenia.

e  Wyczysc rolki pobierajgce i wktadke rozdzielajgcg podajnika dokumentow. Wyczyse rolki za pomoca
sprezonego powietrza lub niestrzepigcej sie szmatki nasgczonej woda. Jesli btedy podawania nadal
wystepuja, wymien rolki.
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Usun zablokowany papier

Wprowadzenie
Ponizszy tekst zawiera wskazéwki dotyczace wyjmowania zacietych arkuszy papieru ze skanera.

° Czy masz do czynienia z czestymi lub powtarzajgcymi sie zacieciami papieru?

° Usuwanie zacietego papieru z automatycznego podajnika dokumentow (ADF)

Czy masz do czynienia z czestymi lub powtarzajgcymi sie zacieciami papieru?

Aby ograniczy¢ zjawisko zacie¢ papieru, wyprébuj nastepujgce rozwigzania.

[%9 UWAGA: Aby obejrzet film demonstrujgcy sposéb tadowania papieru majacy na celu zmniejszenie liczby zacie¢
papieru, kliknij tutaj.

1. Nalezy uzywac tylko papieru zgodnego ze specyfikacjami firmy HP dla tego urzadzenia.

2. Uzywaj papieru, ktory nie jest zmiety, zatamany ani zniszczony. W razie potrzeby wez papier z innego
opakowania.

3. Upewnijsie, ze prowadnice papieru w podajniku sg ustawione odpowiednio dla formatu papieru. Przesun
prowadnice, aby dotykaty stosu papieru, nie zaginajac go.

4.  Jesliskanujesz papier o duzej gramaturze, wyttaczany albo perforowany, uzywaj funkcji podawania
recznedo i wprowadzaj arkusze pojedynczo.

5. Upewnij sie, ze urzadzenie pracuje w zalecanych warunkach otoczenia.

Usuwanie zacietego papieru z automatycznego podajnika dokumentéw (ADF)

Ponizej opisano sposdb usuwania zacie¢ papieru w podajniku ADF. W przypadku zaciecia panel sterowania
wyswietla nastepujacy komunikat i animacje pomocng w usuwaniu zacietego materiatu.

e 31.15.XX Zaciecie w podajniku dokumentow

1. Unies zatrzask, aby uwolni¢ pokrywe podajnika
ADF.
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2. Otworz pokrywe podajnika ADF.

3. Usun zaciety papier. /\

4. Unies pokrywe skanera i wyjmij zaciety papier z
dolnej czesci pokrywy skanera.
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5. Zamknij pokrywe skanera i pokrywe podajnika
ADF.

6.  Jezeliw urzadzeniu nadal s3 arkusze, na panelu
sterowania zostang wyswietlone informacje o
sposobie usuniecia pozostatych arkuszy.

[%’ UWAGA: Aby unika¢ zacie¢ papieru, sprawdzaj, czy prowadnice w zasobniku podajnika wejsciowego
dokumentoéw dobrze przylegajg do dokumentu. Usun wszystkie zszywki i spinacze do papieru z oryginalnych
dokumentow.

9993

[ UWAGA: Oryginalne dokumenty wydrukowane na ciezkim, btyszczacym papierze moga zacinac sie czesciej niz
te, ktore zostaty wydrukowane na zwyktym papierze.
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Poprawianie jakosci skanowania obrazu

Sprawdzanie czystosci szyby skanera (kurz i smugi)

Zmiana ustawien rozdzielczosci

Sprawdzenie ustawien koloru

Sprawdzanie ustawien requlacji obrazu

Optymalizacja skanowania dla tekstu lub obrazéw

Sprawdzanie ustawien jakosci wydrukow

Czyszczenie rolek pobierajacych i wktadki rozdzielajgcej w automatycznym podajniku dokumentow (ADF)

Najpierw wyprobuj kilka prostych krokow:

Uzyj skanera ptaskiego, a nie automatycznego podajnika dokumentéw (ADF).
Uzyj oryginatow wysokiej jakosci.

Uzywajgc podajnika dokumentow, prawidtowo zataduj oryginat do podajnika dokumentow za pomocg
prowadnic papieru, aby unikngc¢ niewyraznych lub skrzywionych obrazéw.

Sprawdzanie czystosci szyby skanera (kurz i smugi)

Na szybie skanera i biatym plastikowym tle moga sie z czasem zbierac zanieczyszczenia, ktére mogg pogorszyc
jakos¢ skanowania. Zastosuj ponizszg procedure, aby oczyscic skaner, jezeli na zeskanowanych stronach
pojawiajg sie smugi, niepozgdane linie, czarne kropki, staba jakos¢ druku lub niewyrazny tekst.

1. Nacisnij przycisk zasilania, aby wytgczy¢
urzadzenie, a nastepnie odtgcz przewod zasilajgcy
od gniazdka.

2. Otworz pokrywe skanera.
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3. Wyczysc szybe skanera i paski podajnika
dokumentow miekka szmatka lub gabka zwilzong
ptynem do szyb nierysujgcym powierzchni.

OSTROZNIE: Do czyszczenia elementdw
urzadzenia nie wolno uzywac srodkow ciernych,
acetonu, benzenu, amoniaku, alkoholu etylowego
ani czterochlorku wegla, gdyz grozi to
uszkodzeniem urzgdzenia. Nie nalezy stawiac
pojemnikéw z ptynami bezposrednio na szybie.
Grozi to wyciekiem i uszkodzeniem urzadzenia.

UWAGA:
na kopiach w przypadku uzywania podajnika
dokumentow, wyczyse waski pasek szklany z lewej

Jesli pojawig sie problemy ze smugami

strony skanera.

4.  Wytrzyj szybe i biate plastikowe czesci do sucha
irchg lub gabka celulozowa, aby unikngc zaciekdw.

5. Podtacz przewdd zasilajacy do gniazdka, a
nastepnie nacisnij przycisk zasilania, aby witgczy¢
urzadzenie.

Zmiana ustawien rozdzielczosci

[%r UWAGA: Ustawienie wysokiej rozdzielczosci zwieksza rozmiar pliku i wydtuza czas skanowania

Postepuj wedtug tych krokow, aby dostosowac ustawienia rozdzielczosci:

1.
2.

Na ekranie gtdwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Skanuj.

Wybierz jedng z ponizszych funkgji skanowania:

e  Skanujdo wiadomosci e-mail

e  Faks

° Skanuj do folderu sieciowego

e  Skanowanie do pamieci USB

° Skanuj do SharePoint®

Wybierz Opcje, a nastepnie Typ pliku i rozdzielczosc lub Rozdzielczosc.

Wybierz jedng ze wstepnie zdefiniowanych opcji Rozdzielczos¢, a nastepnie wybierz przycisk Gotowe.

Wybierz opcje Wyslij lub Zapisz, aby rozpoczac¢ skanowanie.

Sprawdzenie ustawien koloru

Postepuj wedtug tych krokdw, aby dostosowac ustawienia koloru:

1.
2.

Na ekranie gtownym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Skanuj.

Wybierz jedng z ponizszych funkcji skanowania:
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e  Faks

e  Skanowanie do wiadomosci e-mail

e  Skanujdo folderu sieciowego

e  Skanowanie do pamieci USB

e  Skanujdo SharePoint®
3. Wybierz Opcje.
4. W okienku Opcje przewin i wybierz pozycje Kolor/czarno-biaty.
5. Wybierz jedna z zaprogramowanych opcji.

6.  Wybierz opcje Wyslij.

Sprawdzanie ustawien regulacji obrazu
Zmien te dodatkowe ustawienia, aby zwiekszy¢ jakos¢ skanowania

e  (Ostrosc: Wyostrz lub wygtadz obraz. Na przyktad: zwiekszenie ostrosci moze uczynic tekst bardziej
wyraznym, ale jej zmniejszenie pozwala wygtadzi¢ fotografie.

e  Zaciemnienie: Zwieksz lub zmniejsz poziom czerni i bieli w kolorach skanowanych obrazow.
e  Kontrast: Zwieksz lub zmniejsz kontrast pomiedzy najjasniejszym i najciemniejszym kolorem na stronie.

e  (zyszczenie tta: Usun wyblakte kolory z tta skanowanych obrazéw. Na przyktad: jesli oryginalny dokument
zostat wydrukowany na kolorowym papierze, ta funkcja umozliwi rozjasnienie tta dokumentu i zachowanie
ciemnego tekstu.

e  (Odcien: Urzadzenie automatycznie dostosuje parametry Jasnosc, Kontrast i Oczyszczenie tta, tak by
najlepiej odpowiadaty skanowanemu dokumentowi.

1. Naekranie gtéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Skanuj.
2. Wybierz jedna z ponizszych funkcji skanowania:
e  Skanowanie do wiadomosci e-mail
e  Skanujdo folderu sieciowego
e  Faks
e  Skanowanie do pamieci USB
e  Skanujdo SharePoint®
3. Wybierz Opcje, a nastepnie wybierz opcje Regulacja obrazu.
4.  Zapomocg suwakow dostosuj ustawiania poziomadw, a nastepnie wybierz opcje Gotowe.

5. Wybierz opcje Wyslij lub Zapisz, aby rozpoczgc¢ skanowanie.

[%”f UWAGA: Ustawienia te sg tymczasowe. Po zakoriczeniu zadania urzadzenie przywraca ustawienia domyslne.

PLWW Poprawianie jakosci skanowania obrazu 133



Optymalizacja skanowania dla tekstu lub obrazéw
Optymalizacja zadania skanowania pod wzgledem typu skanowanych obrazéw: tekstu, grafiki lub zdjec.
1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Skanuj.
2. Wybierz jedng z ponizszych funkcji skanowania:
e  Skanowanie do wiadomosci e-mail
e  Faks
e  Skanuj do folderu sieciowego
e  Skanowanie do pamieci USB
e  Skanujdo SharePoint®
3. Wybierz Opcje, a nastepnie wybierz opcje Optymalizuj tekst/obraz.
4.  Wybierz jedng z zaprogramowanych opcji.

5. Wybierz opcje Wyslij lub Zapisz, aby rozpoczac¢ skanowanie.

[% UWAGA: Ustawienia te sg tymczasowe. Po zakonczeniu zadania urzgdzenie przywraca ustawienia domyslne.

Sprawdzanie ustawien jakosci wydrukow

To ustawienie dostosowuje poziom kompresji przy zapisywaniu plikow. Aby uzyskac najlepsza jakos¢, ustaw
najwyzszg wartosc.

1. Na ekranie gtdéwnym panelu sterowania urzadzenia dotknij przycisku Skanuj.
2. Wybierz jedng z ponizszych funkcji skanowania:
e  Skanuj do wiadomosci e-mail
e  faks
e  Skanujdo folderu sieciowego
e  Skanowanie do pamieci USB
e  Skanujdo SharePoint®
3. Wybierz Opcje, a nastepnie wybierz opcje Typ pliku i rozdzielczosci.
4.  Wybierz jedng ze wstepnie zdefiniowanych opgji Jakosc i rozmiar pliku, a nastepnie wybierz opcje Gotowe.
5. Wybierz opcje Wyslij lub Zapisz, aby rozpoczac skanowanie.
Czyszczenie rolek pobierajgcych i wktadki rozdzielajgcej w automatycznym podajniku
dokumentdw (ADF)

Jesli podajnik ADF nie pobiera stron prawidtowo lub wydruki sg przekrzywione, wykonaj ponizsze czynnosci.
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1. Unies zatrzask, aby uwolni¢ pokrywe podajnika
ADF.

2. Otworz pokrywe podajnika ADF.
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3. Usun widoczne drobiny i kurz z kazdej z rolek oraz i
wktadki rozdzielajgcej za pomocg sprezonego
powietrza lub czystej, niepylgcej szmatki zwilzonej
cieptg woda.

4.  Zamknij ostone podajnika dokumentow.

UWAGA: Upewnij sie, ze zatrzask w gornej czesci
pokrywy podajnika dokumentow jest catkowicie
zamkniety.

Jezeli nadal wystepuje, sprawdz, czy wktadka rozdzielajgca w podajniku dokumentéw i rolki nie sg uszkodzone
lub zuzyte, a nastepnie wymien je w razie potrzeby.

[% UWAGA: Nowe rolki majg nieréwng powierzchnie. Kiedy rolki sie zuzywaja, staja sie gtadkie.
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Rozwigzywanie problemow z siecig przewodowa

Wprowadzenie

Niektore rodzaje problemdw mogg wskazywac na problem z tgcznoscig w sieci. S3 to nastepujgce problemy:

Okresowa utrata tgcznosci ze skanerem
Brak mozliwosci odnalezienia skanera podczas instalacji sterownika

Okresowe awarie skanowania

[%f UWAGA: Jezeli wystepuje sporadycznie utrata potgczenia z siecig, w pierwszej kolejnosci zaktualizuj
oprogramowanie uktadowe skanera. Informacje na temat aktualizacji oprogramowania uktadowego skanera
znajdujg sie na stronie http://support.hp.com. Wyszukaj urzadzenie, a nastepnie wpisz fraze ,aktualizacja
oprogramowania uktadowego”.

Sprawdz nastepujgce elementy, aby upewnic sie, ze urzadzenie komunikuje sie w sieci. Zanim rozpoczniesz, z
panelu sterowania urzadzenia wyswietl strone konfiguracji i sprawdz podany na niej adres IP urzgdzenia.

Zte potaczenie fizyczne

Komputer nie moze skomunikowac sie z urzadzeniem

Urzadzenie korzysta z nieodpowiednich ustawien tacza i dupleksu dla komunikacji z siecig

Nowe programy mogty spowodowac problemy ze zgodnoscia

Komputer lub stacja robocza moga by¢ btednie skonfigurowane

Urzadzenie zostato wytgczone lub inne ustawienia sieci sg btedne

[%’f UWAGA: Rozwigzania HP nie obstuguja potgczen sieciowych typu ,peer-to-peer”, poniewaz jest to funkcja
systemow operacyjnych firmy Microsoft, a nie sterownikow skanowania HP. Wiecej informacji mozna znalez¢ w
witrynie firmy Microsoft pod adresem www.microsoft.com.

Zte potaczenie fizyczne

1.

4,

Upewnij sie, czy urzadzenie jest podtgczone do prawidtowego portu za pomoca kabla o prawidtowej
dtugosci.

Sprawdz, czy kable zostaty dobrze podtgczone.

Obejrzyj gniazdo sieciowe z tytu urzadzenia i sprawdz, czy pomaranczowa kontrolka aktywnosci miga,
wskazujgc na ruch sieciowy, a zielona kontrolka stanu Swieci sie statym Swiattem, wskazujac na potgczenie
Z siecia.

Jesli problem bedzie sie utrzymywat, wyprobuj inny kabel lub porty w koncentratorze.

Komputer nie moze skomunikowac sie z urzgdzeniem

1.
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Sprawdz, czy dziata potgczenie z siecia, wysytajac do niej polecenie ,ping”.

a. Otworz wiersz polecen na komputerze:
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http://www.microsoft.com

e W systemie Windows kliknij przycisk Start, kliknij polecenie Uruchom, a nastepnie wpisz
polecenie cmd i nacisnij klawisz Enter.

b.  Wpisz polecenie ping wraz z adresem IP urzadzenia.
c.  Jesliw oknie zostang wySwietlone czasy odsytania pakietéw odpowiedzi, potgczenie z siecig dziata.

2. Jezelipolecenie ping nie dziata, sprawdz, czy koncentratory sg wtgczone, a nastepnie sprawdz, czy
ustawienia sieci, urzadzenia i komputera sg zgodne dla jednej sieci (podsieci).

Urzadzenie korzysta z nieodpowiednich ustawien tgcza i dupleksu dla komunikacji z
siecig
Firma HP zaleca pozostawienie tych ustawien w trybie automatycznym (ustawienie domyslne). W przypadku
zmiany tych ustawien w urzadzeniu nalezy je rowniez zmieni¢ w ustawieniach sieci.

Nowe programy mogty spowodowac problemy ze zgodnoscia

Sprawdz, czy nowe programy zostaty prawidtowo zainstalowane i czy korzystajg z prawidtowego sterownika
skanowania.

Komputer lub stacja robocza moga by¢ btednie skonfigurowane
1. Sprawdz sterowniki sieciowe, sterowniki skanowania i ustawienia przekierowania sieci.

2. Sprawdz, czy system operacyjny zostat prawidtowo skonfigurowany.

Urzadzenie zostato wytgczone lub inne ustawienia sieci sg btedne

1. Przegladanie stron konfiguracji / pracy w sieci skanera pozwala sprawdzi¢ stan ustawien sieci oraz
protokoty.

2. W razie potrzeby zmien ustawienia sieciowe.
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