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Ważne wskazówki dotyczące 
bezpieczeństwa – prosimy o ich 
przeczytanie i zachowanie
Pełna instrukcja obsługi, porady i wskazówki oraz 
sposoby usuwania problemów są dostępne na stronie 
internetowej www.leitz.com

Na produkcie znajduje się 
następujący symbol, który 
oznacza, że w przypadku 
otwarcia urządzenia istnieje 
ryzyko poważnych obrażeń ciała 
lub śmierci. NIE OTWIERAĆ.

Niebezpieczeństwo porażenia prądem 

elektrycznym. Nie otwierać. Wewnątrz 

urządzenia nie ma części przeznaczonych 

do obsługi przez użytkownika. 

Wszelkie naprawy należy powierzać 

wykwalifikowanym pracownikom serwisu. 

OSTRZEŻENIEmc

Nigdy nie omijać blokady bezpieczeństwa (ściśle zakazane i 
niebezpieczne, zwłaszcza kiedy urządzenie jest podłączone do 
źródła zasilania)

Uwaga: 
Ostra krawędź. Nie dotykać noży.

Uwaga: 
Ruchome elementy. Nie dotykać noży.

•  Używać urządzenia wyłącznie zgodnie z jego przeznaczeniem, 
czyli niszczeniem dokumentów papierowych w środowisku 
biurowym.

•  Urządzenie należy podłączyć do źródła zasilania o napięciu 
zgodnym z napięciem podanym na tabliczce znamionowej 
urządzenia.

•  Urządzenie należy podłączyć do gniazdka elektrycznego, które 
jest łatwo dostępne i znajduje się blisko urządzenia.

•  Nie podłączać do rozgałęziaczy i nie stosować przedłużaczy.

•  Niestosowanie się do niniejszych instrukcji grozi uszkodzeniem/
zranieniem i powoduje unieważnienie gwarancji.

•  Nie należy podejmować prób przeglądu technicznego ani 
napraw urządzenia we własnym zakresie.

•  W przypadku oddawania odpadów do recyklingu, należy 
rozdzielać pocięty papier i odpadki kart kredytowych.

•  Nie używać urządzenia, jeśli uszkodzony jest przewód zasilający 
lub wtyczka.

•  Podczas przemieszczania sprzętu należy uważać, aby unikać 
nierównych powierzchni oraz przedmiotów znajdujących się na 
podłodze. 

•  Przeczytaj wszystkie informacje dotyczące bezpieczeństwa 
oraz instrukcje. Producent nie ponosi odpowiedzialności 
za szkody materialne lub uszkodzenie ciała spowodowane 
przez nieprawidłowe obchodzenie się z urządzeniem lub 
nieprzestrzeganie instrukcji bezpieczeństwa. W takich 
przypadkach gwarancja zostanie unieważniona.

•  Urządzenie jest przeznaczone do użytku w pomieszczeniach 
zamkniętych. Nigdy nie używaj urządzenia na zewnątrz.

•  Trzymaj urządzenie z dala od wilgoci.

•  Bądź czujny przez cały czas i zawsze uważaj, co robisz. Nie 
używaj urządzenia elektrycznego, jeśli brak Ci koncentracji 
lub czujności lub znajdujesz się pod wpływem środków 
odurzających, alkoholu lub leków. Nawet chwila dekoncentracji 
może doprowadzić do poważnych wypadków i urazów podczas 
korzystania z urządzeń elektrycznych.

•  Nie próbuj otwierać, modyfikować ani naprawiać urządzenia 
samodzielnie. Uważaj aby nie upuścić, nie przebić, nie złamać 
ani nie narazić urządzenia na wysokie ciśnienie.

•  Zmiany i modyfikacje techniczne urządzenia są niedozwolone.

•  Przed użyciem sprawdź urządzenie i kabel (oraz zasilacz) pod 
kątem występowania uszkodzeń. Jeśli występuje jakiekolwiek 
widoczne uszkodzenie, silny zapach lub nadmierne przegrzanie 
podzespołów, odłączyć natychmiast wszystkie przyłącza i 
przerwĳ korzystanie z urządzenia.

•  Jeżeli niszczarka nie jest używana przez dłuższy okres czasu, 
należy ją odłączyć od źródła zasilania.

•  Nie stosować środków czyszczących ani oliwiących w sprayu, 
gdyż mogą one powodować zagrożenie pożarowe.

Opis
a Panel z kontrolkami
b Wysuwany kosz
c Okienko kosza na ścinki
d Znaki ostrzegawcze
e Otwór wejścia
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Nie zbliżać długich włosów.

Nie zbliżać luźno wiszących elementów 
biżuterii.

Nie zbliżać krawatów i luźnych części 
odzieży.

Nie podawać do zniszczenia kart 
kredytowych.

Znaki ostrzegawcze

Urządzenie nie jest przeznaczone do 
obsługi przez dzieci.

Nie wkładać rąk do otworu wejścia.

Pojemność otworu wejścia: liczba arkuszy

Nie podawać płyt CD

Brak aerozoli

Symbol Typ Wskazanie Działanie

Przycisk  
sterowania
Wł. / Czuwanie

Świeci na niebiesko, 
gdy urządzenie jest 
włączone / w trybie 
czuwania

Przycisk auto-start i 
czuwania (nacisnąć raz)

Przycisk  
sterowania

Pierścień zewnętrzny 
obraca się w lewo i 
świeci na niebiesko

Przycisk cofania 
ręcznego (nacisnąć i 
przytrzymać)

Przycisk  
sterowania

Pierścień zewnętrzny 
obraca się w prawo i 
świeci na niebiesko

Przycisk ręcznego włą-
czania biegu do przodu 
(nacisnąć i przytrzymać)

Przegrzanie 90 stopni (¼) pierście-
nia zmienia kolor na 
czerwony (niebieski w 
stanie normalnym)

Wskaźnik przegrzania 
(czerwony)

Przeciążenie 90 stopni (¼) pierście-
nia zmienia kolor na 
czerwony (niebieski w 
stanie normalnym)

Wskaźnik przełado-
wania/zaklinowania 
(czerwony)

Pełny kosz 90 stopni (¼) pierście-
nia zmienia kolor na 
czerwony (niebieski w 
stanie normalnym)

Wskaźnik pełnego kosza 
(czerwony)

Otwarte 
drzwiczki

90 stopni (¼) pierście-
nia zmienia kolor na 
czerwony (niebieski w 
stanie normalnym)

Wskaźnik otwartych 
drzwiczek lub zdjętej 
głowicy niszczarki 
(czerwone)

Obsługa niszczarki
1.  Wyjąć niszczarkę z opakowania i umieścić pojemnik na płytce 

znajdującej się wewnątrz obudowy niszczarki. Podłączyć 
przewód zasilający do gniazda z tyłu niszczarki.

2.  Podłącz niszczarkę do właściwego źródła prądu. Ustaw włącznik/
wyłącznik w pozycji „włączone”. Zaświeci się niebieska ikona 
pracy niszczarki .

3.  Umieść papier przeznaczony do zniszczenia w otworze wejścia 
„e”.

  Podczas niszczenia papieru niebieska ikona pracy 
niszczarki świeci się, a pojemnik jest podświetlony kolorem 
jasnoniebieskim (jeśli jego podświetlenie jest włączone).

 Uwaga: Przed włożeniem papieru należy wyrównać plik.

  Jeśli grubość papieru mieści się w zakresie obsługiwanym 
przez niszczarkę, silnik uruchomi się, a dokumenty 
zostaną zniszczone.  Po zakończeniu cięcia noże niszczarki 
automatycznie się zatrzymają.

4.   Jeżeli plik papieru przekracza maksymalną dopuszczalną liczbę 
kartek, ikonka funkcji automatycznego cofania zacznie migać na 
czerwono  i silnik będzie pracował w biegu wstecznym.

5.   W takim przypadku należy usunąć część kartek z pliku papieru i 
ponowić próbę. Niszczarka uruchomi się automatycznie i przyjmie 
papier do zniszczenia.

6.   Jeżeli pozostawi się niszczarkę w trybie pracy i nie korzysta się z 
niej przez okres dłuższy niż 15 minut, urządzenie automatycznie 
się wyłączy w celu oszczędzania energii.

Uwaga: W żadnym wypadku NIE należy używać żadnych 
przedmiotów metalowych (nożyc, nożyków do otwierania 
listów itp.) do czyszczenia otworu wejścia.

Rzadkie przypadki zaklinowania papieru
Gdyby zaklinowany papier nie został usunięty, należy nacisnąć i 
przytrzymać przez 2 sekundy przycisk , a następnie nacisnąć 
i przytrzymać przez 2 sekundy przycisk . Powtarzać do chwili 
usunięcia zaklinowania. Nie należy przełączać funkcji cofania 
i biegu do przodu zbyt szybko, gdyż może to spowodować 
uszkodzenie silnika.

Czas pracy
Jeśli niszczarka będzie używana nieprzerwanie przez 120 minut, 
może się przegrzać. W takim przypadku zaświeci się na czerwono 
ikonka sygnalizująca przegrzanie  .

Gdy niszczarka będzie gotowa do dalszej pracy, czerwony 
sygnalizator przegrzania zgaśnie. W takiej sytuacji trzeba będzie 
poczekać ok. 45 minut, aż niszczarka się schłodzi.

Aby ponownie rozpocząć niszczenie dokumentów, należy nacisnąć 
przycisk zasilania  i zacząć wsuwać dokumenty do otworu wejścia.

Tryby oświetlenia
Przytrzymać przycisk zasilania przez 5 sekund, aby włączyć lub 
wyłączyć diodę LED pojemnika wewnętrznego.

Funkcja cofania
1.  Na wypadek potrzeby wycofania dokumentu w trakcie 

niszczenia, dla wygody użytkownika niszczarka została 
wyposażona w funkcję cofania .

2.   Po naciśnięciu przycisku cofania noże niszczarki zmienią kierunek 
działania, co pozwoli na wyjęcie niszczonego dokumentu.

3.   Funkcja cofania działa tylko wtedy, gdy naciska się przycisk . 
Po zwolnieniu przycisku cofania niszczarka powraca do trybu 
gotowości do pracy.

Formantów
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NISZCZY następujące materiały:

•  Papier ze zszywkami, do 25 mm od rogu
•  Zszywki 26/6, 24/6 i mniejsze
•  Papier małych rozmiarów. 

•  Papier ze spinaczem, do 25 mm od rogu
•  Spinacze małe/średnie  

(maks. grubość drutu: 0,9 mm)
•  Papier > 80/100 g/m²

Gruby papier i tektura  
< 200 g/m²

Plik złożonych arkuszy 
(złożone na pół arkusze A3).

Papier błyszczący lub 
arkusz pokryty drukiem po 
obu stronach.

NIE NISZCZY następujących materiałów:

Czasopisma lub inne 
dokumenty spięte więcej niż 
jedną zszywką lub spinaczem.

Etykiety samoprzylepne

Duże spinacze. Długość 
spinacza nie może 
przekraczać 32 mm.

Duże zszywki.  
Boki zszywki nie mogą  
być dłuższe niż 6 mm.

Arkusze plastikowe, 
dokumenty laminowane, 
plastikowe teczki/koszulki.

Płyty CD i DVDNie używać aerozoli Nie stosować oleju

Dokumenty w oprawieKlipy biurowe Kart kredytowych

Pełny kosz
Gdy pojemnik będzie pełny, urządzenie przestanie działać, a 
wskaźnik zapełnionego pojemnika zaświeci się na czerwono.

Otworzyć drzwiczki niszczarki i wyciągnąć z niej cylindryczny 
pojemnik, korzystając z zaokrągleń po bokach.

Opróżnić pojemnik w zwykły sposób i umieścić pusty pojemnik z 
powrotem na tacce obrotowej, a następnie zamknąć drzwiczki, 
aby wznowić pracę niszczarki.

Nie należy ugniatać ścinków papieru w koszu nogami.

IQ OptiMax Office P5/P4

Cicha praca
W konstrukcji niszczarki zastosowano technologię cichego cięcia.

Dzięki temu można niszczyć dokumenty nie martwiąc się, że 
będzie to przeszkadzało innym.
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Akcesoria
Należy używać wyłącznie akcesoriów marki Leitz:

Arkusze olejowe (12) - 80070000

Zalecamy zniszczenie jednego arkusza z olejem po opróżnieniu 
pojemnika, aby niszczarka pozostała nasmarowana.

Drzwi otwarte
Jeśli drzwiczki zostaną otwarte podczas niszczenia, ze względów 
bezpieczeństwa niszczarka natychmiast zatrzyma pracę, a 
wskaźnik otwartych drzwiczek  zaświeci się na czerwono.

Aby wznowić niszczenie, należy zamknąć drzwiczki.

UWAGA 
•  Drzwi niszczarki muszą być dokładnie zamknięte, aby 

urządzenie działało.

Rozwiązywanie problemów
Jeśli niszczarka się nie uruchamia, należy sprawdzić:

1. Czy urządzenie jest prawidłowo podłączone do zasilania?

2. Czy przełącznik jest ustawiony w pozycji  z tyłu urządzenia?

3. Czy papier się nie zaklinował?

4. Czy silnik się nie przegrzał?

5. Czy kosz jest dokładnie wsunięty na miejsce?

6. Czy drzwi niszczarki są zamknięte?

Gwarancja
Urządzenie jest objęte gwarancją eksploatacyjną ważną 
przez okres 2 lat od daty zakupu, przy założeniu normalnego 
użytkowania. W okresie gwarancyjnym firma ACCO Brands Europe 
zobowiązuje się, według swojego uznania, bezpłatnie naprawić 
lub wymienić wadliwe urządzenie. Gwarancja nie obejmuje 
uszkodzeń spowodowanych nieprawidłowym użytkowaniem 
lub wykorzystywaniem urządzenia do celów, do których nie jest 
przeznaczone. 

Aby skorzystać z gwarancji, należy przedstawić dowód zakupu. 
Dokonanie napraw lub modyfikacji urządzenia przez osoby 
nieupoważnione do tego przez firmę ACCO Brands Europe 
spowoduje unieważnienie gwarancji. Dążymy do tego, aby nasze 
produkty działały zgodnie ze specyfikacją. Niniejsza gwarancja 
nie ogranicza przysługujących konsumentom praw wynikających 
z przepisów obowiązujących w danym kraju i dotyczących 
warunków sprzedaży towarów.

Zużyty sprzęt elektryczny i 
elektroniczny (WEEE)
Urządzenia elektryczne i elektroniczne zawierają materiały 
i substancje, które mogą mieć szkodliwy wpływ na ludzkie 
zdrowie i środowisko. Ten symbol umieszczony na urządzeniu, 
akcesoriach lub opakowaniu wskazuje, że tego urządzenia 
nie wolno wyrzucić do pojemnika na niesortowane odpady 
komunalne, lecz należy go zutylizować oddzielnie! Urządzenie 
należy zutylizować, przekazując do punktu zbiórki zużytego 
sprzętu elektrycznego i elektronicznego na terenie UE i w innych 
krajach europejskich, w których działają odrębne systemy zbiórki 
zużytych urządzeń elektrycznych i elektronicznych. Utylizacja 
urządzenia w prawidłowy sposób pomoże uniknąć ewentualnych 
zagrożeń dla środowiska naturalnego i zdrowia publicznego, 
które w przeciwnym wypadku mogłyby nastąpić na skutek 
nieprawidłowego przetwarzania zużytego sprzętu. Przetwarzanie 
materiałów przyczynia się do ochrony zasobów naturalnych.


