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IQ Autofeed Small Office 100 P4
IQ Autofeed Small Office 100 P5
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IQ Autofeed Office Pro 600 P5
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Wazne instrukcje bezpieczenstwa — prosimy
o ich przeczytanie i zachowanie.

Petna instrukcja obstugi, adresy punktéw serwisowych,
porady i wskazdwki oraz sposoby usuwania problemoéw sag
dostepne na stronach

www.rexeleurope.com/support lub www.leitz.com

Niebezpieczne ruchome

elementy. Nie zbliza¢ dtoni

do watkéw w trakcie pracy.
Nie dotykaé nozy; uwazaé na
A ostre krawedzie.

+ Urzadzenia nalezy uzywac¢ wytgcznie zgodnie z przeznaczeniem.

Q /\ OSTRZEZENIE

Niebezpieczesto porazetia radem
elektrycznym, Nie otuleraé Wewnglrz

urzadzenia nie ma czescl preznzczonych
do obslugiprez uytkownika

[ Ve pram vy v
wykvalfkowanym pracowikom servist.

+ Urzadzenie nalezy podtaczy¢ do zrodta zasilania o napigciu
zgodnym z napieciem podanym na tabliczce znamionowej
urzadzenia.

+ Urzgdzenie nalezy podtgczy¢ do gniazdka elektrycznego, ktore
jest tatwo dostgpne i znajduje sig blisko urzagdzenia.

+ Nie podtgczac¢ do rozgateziaczy i nie stosowac przedtuzaczy.

+ Niestosowanie sig do niniejszych instrukcji grozi uszkodzeniem/
zranieniem i powoduje uniewaznienie gwarancji.

+ Nie nalezy podejmowac préb przeglgdu technicznego ani
napraw urzgdzenia we wtasnym zakresie.

+ W przypadku oddawania odpadéw do recyklingu, nalezy
rozdziela¢ pociety papier i odpadki kart kredytowych.

+ Nie uzywac¢ urzadzenia, jesli uszkodzony jest przewod zasilajgcy
lub wtyczka.

+ Podczas przemieszczania sprzetu nalezy uwazac, aby unika¢
nierébwnych powierzchni.

+ Przeczytaj wszystkie informacje dotyczgce bezpieczenstwa
oraz instrukcje. Producent nie ponosi odpowiedzialnosci
za szkody materialne ani uszkodzenia ciata spowodowane
przez nieprawidtowe obchodzenie sig z urzadzeniem lub
nieprzestrzeganie instrukcji bezpieczenstwa. W takich
przypadkach gwarancja bedzie uniewazniona.

+ Urzadzenie jest przeznaczone do uzytku w pomieszczeniach
zamknigtych. Nigdy nie uzywaj urzgdzenia na zewnatrz.

+ Chron urzadzenie przed wilgocia.

+ Bgdz czujny przez caty czas i zawsze uwazaj na to, co robisz.
Nie uzywaj urzgdzen elektrycznych, jezeli masz trudnoéci z
koncentracjg lub czujnoscia, albo jeste$ pod wptywem srodkow
odurzajgcych, alkoholu lub lekéw. Nawet chwila nieuwagi
moze doprowadzi¢ do powaznych wypadkéw i urazéw podczas
korzystania z urzagdzen elektrycznych.

+ Nie probuj otwiera¢, modyfikowa¢ ani naprawia¢ urzagdzenia
samodzielnie. Uwazaj, aby nie upusci¢, nie przebic¢, nie ztamac
ani nie narazi¢ urzgdzenia na wysokie cisnienie.

+ Zmiany i modyfikacje techniczne urzadzenia sg niedozwolone.

+ Przed uzyciem sprawdz urzgdzenie i kabel (oraz zasilacz,
jesli dotgczony), czy nie ma uszkodzen. Jesli wystepuje
jakie$ widoczne uszkodzenie, silny zapach lub nadmierne
przegrzewanie podzespotdw, nalezy natychmiast odtgczy¢
wszystkie przytacza i przerwac korzystanie z urzadzenia.

+ Jezeli niszczarka nie jest uzywana przez dtuzszy okres czasu,
nalezy jg odtgczy¢ od zrodta zasilania.

+ Nie stosowac $rodkéw czyszczgeych ani oliwigcych w sprayu,
gdyz moga one powodowac zagrozenie pozarowe.

+ Nigdy nie omija¢ blokady bezpieczenstwa ($cisle zakazane i
niebezpieczne, zwtaszcza kiedy urzadzenie jest podtgczone do
zrodta zasilania).

Znaki ostrzegawcze

Znaki ostrzegawcze

Nie zbliza¢ luzno wiszgcych elementéw bizuterii.

Nie podawac kart kredytowych.

4
q

Nie zbliza¢ krawatéw i luznych czesci odziezy.

N
=
A

Nie zbliza¢ dtugich wiosow.

Nie wktadac¢ rak do otworu wejscia.

Urzadzenie nie jest przeznaczone do obstugi przez dzieci.

Nie uzywa¢ aerozoli. Nie stosowa¢ $rodkow czyszczgcych
ani oliwigcych w sprayu, gdyz moga one powodowaé
zagrozenie pozarowe.
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Liczba jednorazowo cigtych arkuszy

Nie podawac ptyt CD.

Nie podawac¢ duzych zszywek (powyzej 26 mm).

Uwaga: ruchome elementy

P

Znaki ostrzegawcze podajnika
automatycznego

! %l Maksymalny poziom arkuszy
Uwaga: nie podawa¢ duzych zszywek (powyzej 26 mm)
Uwaga: nie wigcej niz 25 arkuszy zszytych zszywka,
Uwaga: nie wktada¢ dokumentéw w oprawie

Uwaga: pliki ztozonych arkuszy niedozwolone

Uwaga: nie wkfada¢ spinaczy wigkszych niz 76 mm
Uwaga: nie wktadac¢ arkuszy plastikowych

Uwaga: nie wktadac¢ nieotwartej korespondenciji

Uwaga: nie wktadac¢ czasopism

Uwaga: nie wktada¢ papieru ani tektury powyzej 200 g/m?

OOV ORDO



Mozliwosci niszczarki

JEST W STANIE niszczy¢ nastepujgce materiaty:

l_l - Papier spiety zszywka, zszywka maks. 25 mm od rogu. - Papier A3 ztozony na pot, maks. 2 arkusze.
l ) | « Zszywki 26/6, 24/6 i mniejsze. \‘/ « 300 arkuszy.

+ Papier matych rozmiaréw utozony posrodku. + Papier 80 g/m?
- A4 - 210 mm x 297 mm
« Papier spigty spinaczem, spinacz maks. 25 mm od rogu - A5 - 148 mm x 210 mm
(przez otwor do podawania recznego). i X )
- A3 - pojedynczy arkusz ztozony na poét,

- Mate/$rednie spinacze (maks. grubo$c¢ drutu: 0,9 mm).
« Papier >80/100 g/m?
(przez otwor do podawania recznego).

aby utworzy¢ A4.

JEST W STANIE niszczy¢ (przez otwor do podawania recznego):
Gruby papier i tektura Plik ztozonych arkuszy
<200 g/m? (ztozone na pot arkusze A3).

. i + Papier btyszczacy lub arkusz pokryt
& Nieotwarta poczta ($mieci) ‘L,I}t drEkien?zoobis);ronach pokryty

UNOPENED GLOSSY
MAIL SHEETS

NIE JEST W STANIE niszczy¢ nastepujgcych materiatow:

v Duze zszywki. V Duze spinacze. Dtugo$¢ Arkusze plastikowe,
Boki zszywki nie moga, =, spinacza nie moze dokumenty laminowane,
Heavy by dtuzsze niz 6 mm. GQ przekracza¢ 32 mm. plastikowe teczki/koszulki.
buty HEAVY DUTY

Czasopisma lub inne

’ ) Q‘" Dokumenty w oprawie 5% dokumenty spigte wigcej
Klipy biurowe (b(/ ywop N lﬁ%mﬁ niz jedng zszywka lub

spinaczem.

Etykiety samoprzylepne
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Typ

Przyciski szyfrowe do

Przyciski sterowania

Wskazniki stanu

blokowania drzwi podajnika

Modele Przycisk/wskaznik i

Wszystkie modele

300 arkuszy i wiecej

dziatanie

Przycisk auto-start i czuwania
(nacisng¢ raz)

Przycisk cofania recznego
(nacisngg i przytrzymac)

Przycisk recznego wtgczania
biegu do przodu (nacisng¢ i
przytrzymac)

Wskaznik gotowosci

Wskaznik przegrzania
(odczekac, az niszczarka sig
schtodzi)

Wskaznik przetadowania /
wskaznik zaklinowania (usung¢
cze$¢ arkuszy / usungc
zaklinowanie)

Wskaznik petnego kosza
Miganie wskazuje, ze mozna
skorzystac z funkcji Leitz
Clean Empty; $wiatto state
wskazuje, ze kosz musi zosta¢
oprézniony.

Wskaznik: otwarte drzwi lub
zdjeta gtowica niszczarki
(doktadnie zamkng¢ drzwi lub
umiesci¢ gtowice na koszu)

Wskaznik: drzwi podajnika
zablokowane (aby
odblokowaé, wprowadz
4-cyfrowy kod)

Blokowanie drzwi podajnika —

przycisk szyfrowy 1

Blokowanie drzwi podajnika —
przycisk szyfrowy 2

Blokowanie drzwi podajnika —
przycisk szyfrowy 3

Blokowanie drzwi podajnika —
przycisk szyfrowy 4

Obstuga niszczarki
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. Rozpakuj produkt.
. Podtacz niszczarke do zrédta pradu.
. Upewnij sig, ze przycisk zasilania z tytu urzadzenia znajduje

sie w pozyciji ,wigczony” (ON) — za$wieci sie wtedy niebieski
symbol gotowosci[»].

Aby wtozy¢ papier do niszczarki, wystarczy unie$¢ uchwyt
drzwi podajnika w celu ich otwarcia i wiozy¢ dokumenty. W
razie potrzeby mozna otworzy¢ drzwi szerzej, pod katem 90
stopni, aby uzyskac tatwiejszy dostep. Wktadaj papier do
automatycznego podajnika partiami nieprzekraczajgcymi
maksymalnej iloci arkuszy. Nie napetniaj podajnika powyzej
maksymalnego poziomu (,MAX"), gdyz moze to spowodowac
uszkodzenie niszczarki.

Niszczarka automatycznie rozpocznie cykl niszczenia, KIEDY
drzwi podajnika zostang zamknigte. Jezeli po pierwszej prébie
w podajniku automatycznym nadal znajduje si¢ papier, nalezy
ponownie otworzy¢ i zamkng¢ drzwi podajnika.

Uwaga: W razie potrzeby mozna obecnie zablokowa¢

drzwi podajnika, wprowadzajac 4-cyfrowy kod (patrz punkt
»Blokowanie drzwi podajnika papieru”).

W przypadku niszczenia tylko kilku kartek, mozna korzystac¢ z
otworu do podawania rgcznego, pod warunkiem, ze podajnik
automatyczny jest pusty.

Umies¢ papier przeznaczony do zniszczenia w otworze do
podawania rgcznego. Niszczarka wykryje papier i uruchomi sig
automatycznie.

Jesli pozostawi sie niszczarke w trybie auto i nie korzysta sig z
niej przez okres dtuzszy niz 2 minuty, urzagdzenie automatycznie
przestawia sig na tryb u$pienia w celu oszczgdzania energii.

Po wtozeniu papieru do otworu wejscia lub otwarciu drzwi
podajnika niszczarka automatycznie ,budzi sie” z trybu
uépienia. Nie trzeba naciskac¢ przycisku auto-start.

Funkcja cofania

1.

Na wypadek potrzeby wycofania papieru w trakcie niszczenia,
dla wygody uzytkownika niszczarka zostata wyposazona w
przycisk cofania @

. Wycofaj papier, a nastgpnie wytgcz niszczarke za pomocg

przycisku zasilania znajdujgcego sig z tytu urzadzenia. Usun
papier z otworu do podawania recznego (jesli byt uzywany)

lub otworz drzwi podajnika, wyjmij pozostatq partig papieru, a
nastgpnie wyciggnij zaklinowany papier z mechanizmu tngcego.

. Aby kontynuowac niszczenie, wtgcz niszczarke za pomoca,

przycisku zasilania znajdujgcego sig z tytu urzadzenia. Naci$nij
przycisk auto-start ((h).

Blokowanie drzwi podajnika papieru

Dla wigkszego bezpieczenstwa, podczas niszczenia poufnych
materiatbw mozna zablokowa¢ drzwi podajnika papieru.

Blokowanie niszczarki:

1.
2.

Umies$¢ dokumenty w podajniku. Zamknij drzwi podajnika.
Naci$nij dowolne 4 cyfry. ZAPAMIETAJ WPISANY KOD!

Niszczarka odblokowuije sig automatycznie, gdy:

Ponownie wpisze sig 4-cyfrowy kod.
Proces niszczenia zostanie zakonczony.

Niszczarka nie pracuje przez 30 minut (ale dokumenty nadal
pozostajg w podajniku).



Petny kosz

Gdy kosz sig zapetni, niszczarka nie bedzie dziatata i zaswieci si¢
symbol petnego kosza @] Nalezy kosz oproznic.

Powoli wysun kosz i opréznij.

Wsun pusty kosz z powrotem na miejsce i naci$nij przycisk
auto-start, aby kontynuowac niszczenie.

Leitz Clean Empty - aby byto jak najmniej bataganu, wskaznik
petnego kosza zaczyna miga¢, gdy kosz wymaga oproznienia.
Kiedy wskaznik miga, mozna kontynuowac niszczenie. Gdy
$wiatto migajgce zmieni sie w $wiatto state, kosz musi koniecznie
zosta¢ oprozniony.

Przegrzanie

Jezeli niszczarka AutoFeed pracuje ciggle, bez przerwy, moze
doj$¢ do przegrzania i wskaznik chtodzenia zacznie miga¢ na
czerwono [] Nalezy odczekac¢, az niszczarka sig schtodzi.

Gdy niszczarka bedzie gotowa do dalszej pracy, wskaznik
przegrzania/chtodzenia zgasnie. Jezeli niszczarka musi sig
schtodzi¢ w trakcie cyklu niszczenia, nie trzeba podejmowac
zadnych dziatan; niszczarka automatycznie zacznie kontynuowac
niszczenie papieru, gdy sig schtodzi. Kiedy urzgdzenie si¢ chtodzi,
uzytkownik ma za zadanie tylko upewni¢ sig, ze w podajniku
automatycznym jest papier i ze kosz jest pusty.

Oliwienie niszczarki

Do oliwienia nalezy stosowac tylko arkusze olejowe marki Rexel
(8007 00 00). ACCO Brands nie gwarantuje prawidtowego
dziatania i bezpiecznej obstugi niszczarki, jesli ktérakolwiek

z cze$ci urzadzenia zostanie naoliwiona $rodkami innego
rodzaju. Firma Rexel zaleca zastosowanie arkusza olejowego
po trzykrotnym oproéznieniu kosza (i po tym co trzy pojemniki
oproézniaja sig). Arkusz olejowy nalezy umiesci¢ w otworze do
podawania recznego, NIE w podajniku automatycznym. Wtozenie
arkusza olejowego do automatycznego podajnika spowoduje
zanieczyszczenie watkow podajgcych, co uniemozliwi prace
mechanizmu automatycznego podawania papieru. Jesli dojdzie
do zanieczyszczenia watkdw, nalezy postepowac zgodnie z
instrukcjami podanymi w punkcie dotyczgcym konserwaciji.

Konserwacja

Watki mechanizmu automatycznego podawania moga si¢ z
czasem zabrudzi¢. Nalezy je wyciera¢ do czysta suchg $ciereczka,
aby utrzyma¢ maksymalng sprawno$¢ urzadzenia.

Znajdujacy sie w otworze wejécia czujnik podczerwieni
odpowiedzialny za automatyczne uruchamianie niszczarki
moze sig czasem pokry¢ warstwag pytu z papieru, co powoduje
witgczanie niszczarki, nawet jesli nie podaje si¢ papieru. Wytgcz
niszczarke za pomoca przycisku z tytu urzgdzenia i ostroznie
oczy$¢ czujnik przy uzyciu wacika.

Ustuga

Zaleca si¢ wykonywanie przeglagdow technicznych tych urzgdzen
co 6-12 miesigcy przez pracownikow serwisu Rexel — informacje
na temat umoéw serwisowych mozna uzyskac¢ na stronie https://
www.leitz.com/support.

Zuzyty sprzet elektryczny i
elektroniczny (WEEE)

«Po utracie przydatnosci uzytkowej produkt ten bedzie
klasyfikowany jako zuzyty sprzet elektryczny i elektroniczny
(WEEE). W zwigzku z tym nalezy mie¢ na uwadze, co nastepuje:

+Zuzytych urzgdzen elektrycznych i elektronicznych nie nalezy
wyrzucac jako nieposortowanych odpadéw komunalnych.
Podlegajg one selektywnej zbidrce w celu przekazania do
demontazu, co umozliwia recykling, ponowne uzycie oraz odzysk
(jako paliwo do odzyskiwania energii w procesie wytwarzania
elektrycznosci) ich czgsci sktadowych i materiatow.

+Samorzady lokalne ustanowity publiczne punkty zbiérki zuzytego
sprzetu elektrycznego i elektronicznego, dostgpne nieodptatnie
dla konsumentow.

+Prosimy o zwr6cenie sprzgtu WEEE do punktu zbiorki
potozonego najblizej domu lub biura.

*W przypadku trudnosci ze znalezieniem punktu zbiorki sprzet
WEEE powinien przyja¢ punkt sprzedazy detalicznej, ktory
sprzedat dany produkt.

*W przypadku braku kontaktu z punktem sprzedazy detalicznej
prosimy o skontaktowanie sig z firmg ACCO w celu uzyskania
pomocy w tej sprawie.

+Recykling WEEE jest ukierunkowany na ochrong $rodowiska
naturalnego, ochrong zdrowia ludzkiego, zachowanie surowcow,
promowanie zrbwnowazonego rozwoju oraz zapewnianie
lepszych dostaw towaréw w Unii Europejskiej. Cele te beda,
osiggane poprzez odzyskiwanie cennych surowcow wtornych
oraz ograniczanie ilosci odpadow. Zwracajgc zuzyty sprzet
elektryczny i elektroniczny do punktu zbiorki, uzytkownicy
przyczyniajg si¢ do realizacji tych celow.

«Produkt jest oznaczony symbolem WEEE (kubet na $mieci
przekreslony znakiem X). Symbol ten informuje, ze zuzytego
sprzetu elektrycznego i elektronicznego nie nalezy usuwac jako
nieposortowanych odpadéw komunalnych.

Gwarancja

+Urzgdzenie jest objete gwarancijg eksploatacyjng wazng,
przez okres 2 lat od daty zakupu, przy zatozeniu normalnego
uzytkowania. W okresie gwarancyjnym firma ACCO Brands
Europe zobowigzuje si¢, wedtug swojego uznania, bezptatnie
naprawi¢ lub wymieni¢ wadliwe urzadzenie. Gwarancja nie
obejmuje uszkodzen spowodowanych nieprawidtowym
uzytkowaniem lub wykorzystywaniem urzadzenia do celéw, do
ktérych nie jest przeznaczone.

+ Aby skorzysta¢ z gwarancji, nalezy przedstawi¢ dowod zakupu.
Dokonanie napraw lub modyfikacji urzadzenia przez osoby
nieupowaznione do tego przez firme ACCO Brands Europe
spowoduje uniewaznienie gwarancji. Dgzymy do tego, aby nasze
produkty dziataty zgodnie ze specyfikacjg. Niniejsza gwarancja
nie ogranicza przystugujgcych konsumentom praw wynikajgcych
z przepis6w obowigzujacych w danym kraju i dotyczacych
warunkow sprzedazy towardw.

+Niniejsza gwarancja nie dotyczy klientow w Australii — patrz
informacje dotyczace gwarancji na str. 104.
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